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SMERNICE K ZADAVANi VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

1 Obecna ustanoveni
Tato smérnice upravuje zakladni povinnosti obce v oblasti zadavani zakazek
nespadajicich pod plsobnost zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek
(dale jen ,ZZVZ"), 1. pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu (dale jen ,VZMR*
nebo ,zadavaci fizeni®).

Za VZMR se rozumi vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota je rovna nebo nizsi:
a) v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo sluzby ¢astce 2 000 000 K¢ bez DPH;
b) v pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace ¢astce 6 000 000 K¢ bez DPH.

VZMR za zadavatele organizuje starosta nebo mistostarosta obce, pfipadné mohou
povérit jiného pracovnika obecniho Uradu.

Zadani zakazky kategorie Il a Il schvaluje zastupitelstvo obce.

V8echny zakazky musi byt zadany v souladu se schvalenym rozpocétem.
Smeérnice se nevztahuje na nakup energii a plateb za pojisténi.

2 Zasady postupu zadavatele
Pfi zadavani vefejné zakazky je potieba dodrzovat zasady transparentnosti
a pfimérenosti. Ve vztahu k dodavatellm musi zadavatel dodrzovat zasadu rovného
zachazeni a zakazu diskriminace.

Zadavatel nesmi omezovat G€ast v zadavacim fizeni tém dodavatellim, ktefi maji sidlo
v Elenském staté Evropské unie, Evropského hospodarského prostoru nebo Svycarské
konfederaci, nebo v jiném staté, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou uni
uzavienu mezinarodni smlouvu zaru€ujici pfistup dodavatelllm 2z téchto statl
k zadavané zakazce.

3 Stiet zajma
Zadavatel postupuje tak, aby nedochazelo ke stietu zajma. Zadavatel si vyzada pisemné
Cestné prohlaseni vSech osob, které posuzuji nebo hodnoti nabidky, Ze nejsou ve stietu
zajmU. Pokud zjisti, Ze ke stfetu zajmG doslo, pfijme k jeho odstranéni opatieni
k napravé.
Za stret zajmU( se povaZzuje situace, kdy zajmy osob, které:
a) se podileji na pribé&hu zadavaciho fizeni, nebo
b)  maji nebo by mohly mit viiv na vysledek zadavaciho fizeni,
c) ohrozuji jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti se zadavacim fizenim.
Zajmem osob se rozumi zajem ziskat osobni vyhodu nebo snizit majetkovy nebo jiny
prospéch zadavatele.
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4 Rezim zakazky podle predpokladané hodnoty

Kategorie VysSe predpokladané hodnoty zakazky Pfedmét plnéni zakazky
|. kategorie: od 0,- K¢ do 29 999,- K& dodavky, sluzby a stavebni prace
Il kategorie: a) od 30 000,- K¢ do 59 999,- K& dodavky, sluzby a stavebni prace,
' gorie: b) 60.000 - 399 000 schvaluje zastupitelstvo
od 0 000,- K& do 2 000 000,- K& dodavky a sluzby
lll. kategorie:
od 0 000,- K& do 6 000 000,- K& stavebni prace
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5 Zadavani verejnych zakazek I. kategorie
Zadavatel zadava zakazku primym nakupem, objednavkou, popf. smlouvou, zejm.
na zakladé zkuSenosti s obdobnymi zakazkami jiz v minulosti realizovanymi.

6 Zadavani verejnych zakazek Il. kategorie
Zadavatel zadava zakazku na zakladé prizkumu trhu. Prizkum trhu spociva v zajisténi
cenovych nabidek od 3 dodavatel(, u kterych Ize prfedpokladat, Ze jsou schopni zakazku
fadné realizovat.
Nabidky musi byt pfedloZzeny pisemné&, e-mailem ve formé elektronickych nabidek bez
zaruceného elektronického podpisu, ve formé nabidek na reklamnich letacich ¢i formou
ceniku na internetu apod. VSechny tyto nabidky musi byt doloZeny k zakazce.
O kazdé takoveto zakazce kategorie Il. a) musi byt informovany dalSi osoby a to
mistostarosta obce a pfedseda finanéniho vyboru obce.
Schvaleni zakazek musi probéhnout jesté pred zadanim verejnych zakazek.
V8echny objednavky a faktury musi byt pisemné a po podpisu druhou stranou jsou
predany pracovnici OU k evidenci a poté k archivaci.

7 Zadavani verejnych zakazek lll. kategorie
Zadavatel zadava zakazku v uzaviené vyzve.
V uzaviené vyzvé vyzyva zadavatel pisemnou vyzvou nejméné 3 dodavatele k podani
nabidky. Zadavatel vyzve pouze takové dodavatele, o kterych ma informace, Ze jsou
zpUsobili pozadované pInéni poskytnout. Zadavatel nesmi vyzyvat opakované stejny
okruh dodavatell, neni-li to oddvodnéno pfedmétem pInéni zakazky ¢i jinymi zvlastnimi
okolnostmi, pfipadné zrusenim predchazejiciho zadavaciho fizeni.
Osloveni dodavatelli bude vzdy provedeno formou vyzvy pro podani nabidky. Souéasti
vyzvy bude zadavaci dokumentace, ktera bude obsahovat zejména:
a) Identifikacni udaje zadavatele;
b)  Nazev zakazky;
c) Druh zakazky (dodavky, sluzby nebo stavebni prace);
d) Lhudta a misto pro podani nabidky;
e) Predmét zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky;
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f) Pravidla pro hodnoceni nabidek, ktera zahrnuji i) kritéria hodnoceni, ii) metodu
vyhodnoceni nabidek v jednotlivych kritériich a iii) vahu nebo jiny matematicky
vztah mezi kritérii;

g) Podminky a poZadavky na zpracovani nabidky, jaké udaje tykajici se predmétu
zakazky a jeho realizace maji u€astnici v nabidkach uvést, aby mohl zadavatel
posoudit soulad nabidky se zadavacimi podminkami;

h)  Pozadavek na zplisob zpracovani nabidkové ceny;

i) Doba a misto pInéni zakazky;

)] Pravidla pro vysvétleni zadavacich podminek.

Lhdtu pro podani nabidek stanovi zadavatel vzdy s ohledem na pfedmét zakazky

v ozndmeni zadavaciho fizeni stanovenim konce IhGty pro podani nabidek. Lhata pro

podani nabidek nesmi byt kratSi nez kalendarnich 10 dnd a poc¢ind dnem uverejnéni

oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni nebo odeslani vyzvy k podani nabidky.

8 Otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek

Zadavatel ustanovi komisi pro otevirani obalek s nabidkami, posouzeni a hodnoceni
nabidek, ktera musi mit nejméné 3 é&leny. Clenové komise budou vybrani
ze zastupitelstva obce, popr. mlze byt ¢lenem komise i jind odborna osoba.
Komise provede vyhodnoceni nabidek podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii
a poridi zpravu ze zadavaciho o fizeni s odtvodnénim vybéru nejvhodnéjsi nabidky,
pfip. nevybere Zadnou z nabidek.
O otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek se pofizuje protokol obsahujici rozhodné
skutecnosti, tykajici se posouzeni a hodnoceni nabidek:
a) jména a podpisy osob, které provedly posouzeni a hodnoceni nabidek;
b)  seznam doru¢enych nabidek, v€etné identifikacnich udaji ucastnik(;
c)  seznam U€astnikl vyzvanych k doplnéni/objasnéni nabidky, pokud byli vyzvani;
d) seznam vylou€enych Ucastnik(l s uvedenim dlivodu jejich vylouceni;
e) popis zpusobu a odlivodnéni hodnoceni nabidek, pokud nebyla hodnocena pouze

cena;
f) vysledek hodnoceni.

9 Uzavieni smlouvy s dodavatelem

Zadavatel je povinen vybrat k uzavieni smlouvy G€astnika zadavaciho fizeni, jehoz
nabidka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi podle vysledku hodnoceni
nabidek. Smlouva musi byt uzaviena ve shodé se zadavacimi podminkami a vybranou
nabidkou.

Pokud vybrany uc€astnik odmitne uzaviit smlouvu nebo zadavateli neposkytne
dostate€nou soucinnost k jejimu uzavieni, mize zadavatel vyzvat k uzavieni smlouvy
dalSiho u€astnika zadavaciho fizeni, a to v poradi, které vyplyva z vysledku plavodniho
hodnoceni nabidek nebo elektronické aukce nebo z vysledku nového hodnoceni. Nové
hodnoceni zadavatel musi provést, pokud by vylouéeni vybraného dodavatele
znamenalo podstatné ovlivnéni plvodniho poradi nabidek. V pfipadé, Ze Ggastnik
neposkytl zadavateli dostate€nou souc€innost, dolozi zadavatel tuto skutec¢nost pisemné
formou Cestného prohlaseni.
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Smlouva musi mit pisemnou formu a musi obsahovat alespon tyto nalezitosti:

a)  ozna&eni smluvnich stran vé&. ICO a DIC pokud jsou piidéleny;

b)  predmét plnéni (konkretizovany kvantitativné i kvalitativné);

c) cena bez DPH a informaci, zda dodavatel je & neni platcem DPH, platebni
podminky;

d) doba a misto pInéni;

e) dalSi obligatorni nalezitosti dle zakona €. 89/2012 Sb., obfanského zakoniku.

10 Uverejnéni smlouvy

Pokud cena zakazky presahuje 500 000,- K& bez DPH, je povinnosti zadavatele, dle
§ 219 odst. 1) ZZVZ, uverejnit na profilu zadavatele uzavienou smlouvu na vefejnou
zakazku véetné vsech jejich zmén a dodatkd, a to do 15 dnli ode dne jejich uzavreni
nebo od konce kazdého Ctvrtleti v pfipadé vefejnych zakazek zadavanych na zakladé
ramcove dohody nebo v dynamickém nakupnim systému.

Zadavatel nemusi uvefejiovat na profilu zadavatele smlouvy, které uvefejnil v souladu
se zakonem €. 340/2015 Sb. o registru smluv. Zadavatel uverejni na profilu zadavatele
ramcovou dohodu do 15 dnu od jejiho uzavreni.

11 Uverejnéni skute¢né hrazené ceny
Zadavatel uverejni nejpozdéji do 3 mésicli od spInéni smlouvy na profilu zadavatele vysi
skute€né uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uverejnéni.
U smlouvy, jejiz doba pInéni prfesahuje 1 rok, uvefejni zadavatel nejpozdé&ji do
31. bfezna nasledujiciho kalendarniho roku cenu za plnéni smlouvy v predchozim
kalendarnim roce.

12 ZrusSeni zadavaciho fizeni
Zadavatel je opravnén zadavaci fizeni zrusit, nejpozdéji vSak do uzavieni smlouvy.
O zruSeni zadavaciho fizeni je zadavatel povinen do 3 pracovnich dnli informovat
v§echny Ucastniky, ktefi podali nabidku ve Ihiité pro podani nabidek.
V pfipadé zruseni zadavaciho fizeni v dobé béhu Ihtty pro podavani nabidek, zadavatel
oznami zruSeni zadavaciho fizeni stejnym zptsobem, jakym toto zadavaci fizeni zahjil.

13 Vyjimky ze smérnice
Zadavatel v pfipadé havarie nebo ohrozeni Zivota a zdravi osob, mizZe rozhodnout
o vyjimce ze smérnice a zadat zakazku pfimo jedinému dodavateli. Toto rozhodnuti
odsouhlasi zastupitelstvo obce.

14 Archivace dokumentace
Zadavatel je povinen uchovavat veSkerou dokumentaci o verejné zakazce a zaznamy
o elektronickych Ukonech souvisejici se zadanim zakazky.
Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt zadavatelem
archivovany.
Veskera komunikace mezi zadavatelem a dodavateli bude vzdy pisemnou formou
(postou nebo e-mailem) na oficialni e-mailovou adresou obce: info@obec-veselicko.cz




