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Podavini pribéZného oznimeni verejnymi funkcionafi do 30. 6. 2019 — ZAdost
o soucinnost

VaZena pani, vaZeny pane,

dovolte mi, abych Vas opétovné pozadal o spoluprici ve véci poddvani oznameni
vefejnymi funkcionafi podle zdkona &. 159/2006 Sb., o stfetu zajmi, ve znéni pozdé&jsich
pfedpisi (dale jen ,zékon o stfetu zajmt“). V souvislosti s blizicim se koncem lhiity,
v niZ maji vefejni funkcionafi zapsani do Centrdlniho registru ozndmeni povinnost u&init
oznameni podle § 12 odst. 2 zdkona o stietu zajmi (déle jen ,,pribéiné oznimeni),
Véas zdddm o sou€innost ve smyslu dalstho informovani vefejnych funkcionait
vykonavajicich funkci v oboru Vasi plisobnosti, a to o nasledujicich skutednostech.

Vefejny funkcionar je povinen ve lhuté do 30. 6. 2019 ucinit priib&Zné oznidmeni
za obdobi vykonu funkce v roce 2018. Vykonéval-li vefejny funkcionaf funkci po cely
kalendarni rok 2018, je rozhodnym obdobim cely tento rok, tj. obdobi od 1. 1. 2018
do 31. 12. 2018. Vykonaval-li vefejny funkcionaf funkci pouze po &ast kalend4iniho roku
2018, je rozhodnym obdobim tato &ast roku, tj. obdobi od data zahijeni vykonu funkce
do 31. 12. 2018. Ukon¢il-li vefejny funkcionaf vykon funkce jeté v kalendainim roce 2018,
tj. nejpozdéji dne 31. 12. 2018, priibézné oznadmeni nepodava, nebot’ mu v takovém pripadé
vznikla povinnost za piislu§né obdobi u€init oznameni podle § 12 odst. 3 zakona o stfetu
zajmi (tzv. vystupni ozndmeni).

Vykonéval-li vefejny funkcionaf v kalendainim roce 2018 vice funkci, mize uginit
za vSechny tyto funkce pouze jedno prib&€zné oznameni za podminky, Ze jim pokryje celé
obdobi vykonu vSech funkci vtomto roce. (Napf. vykondval-li vefejny funkciondf jednu
vefejnou funkci ode dne 1. 3. 2018 a s vykonem druhé zapogal dne 1. 5. 2018, poda souhrnné
priibéZné ozndmeni za obdobi od 1. 3.2018 do 31. 12. 2018.)

Obsahem priibéZného oznameni pak je
e oznameni o Cinnostech (§ 9 zdkona o stietu z4jmid) vykondvanych
v rozhodném obdobi,
e oznameni o majetku (§ 10 zédkona o stfetu z&jmi) a ozndmeni o piijmech
[§ 11 odst. 2 pism. a) zakona o stietu zajmii] nabytych v rozhodném obdobi a



e oznameni o zévazcich [§ 11 odst. 2 pism. b) zdkona o stfetu z4jmi] podle stavu
ke dni 31. 12. 2018,
a to vrozsahu a za podminek dale specifikovanych v odkazovanych ustanovenich
apopsanych v metodice, ktera je pfilohou tohoto dopisu. Samotny webovy formulf,
prostfednictvim néhoZ je oznameni podédvéno, je pfitom nastaven tak, aby vefejn€ho
funkcionéfe jednoduse navedl k jeho fadnému vyplnéni.

Povinnost podat priibéZné ozniameni se vztahuje i na ty pfipady, kdy vefejny
funkciondf v rozhodném obdobi nevykondval Zadné Cinnosti, nenabyl Zidny majetek
ani prijmy a nedisponoval zivazky, na néz by dopadala oznamovaci povinnost (§ 12 odst. 4
zakona o stfetu z&jmi).

PribéZné ozndmeni je tfeba ulinit elektromicky prostfednictvim Centrilniho
registru oznameni (https://cro.justice.cz), nebo datovou zprdvou na ID datové schranky
Ministerstva spravedlnosti: kq4aawz (ozndmeni lze pro tyto pfipady vyplnit pfimo
v Centralnim registru oznameni a posléze vyexportovat do dokumentu ve formatu PDF).
Akceptovat lze v3ak pouze podani z datové schranky vefejného funkcionéaie, a nikoli z datové
schranky organizace, v niz vefejny funkcionat piisobi. Pro pfihldseni do Centralniho registru
ozndmeni na vySe uvedené internetové adrese vetfejny funkcionéf zvoli zalozku ,,Pfihlasit se
Jjako* — ,Vefejny funkcionaf* a zad4 ptihlaSovaci udaje, které mu byly pfedany po zapisu do
registru. V piipad€ ztraty ptihlaSovacich udaji je tfeba, aby se vefejny funkcionaf obratil
piimo na Vés coby podptlirny orgéan.

V pfipadé, Ze vefejny funkciondf nepoda priibéZné oznimeni za celé rozhodné
obdobi v zikonné lhiité, tj. do 30. 6. 2019, je Ministerstvo spravedlnosti povinno jeho
jednéni ozndmit pfisluSnému spravnimu orgénu jako pfestupek podle § 23 odst. 1 pism. f)
zékona o stfetu z4jmi, za ktery vefejnému funkcionafi hrozi pokuta ve vysi od 1 000 K¢
do 50 000 K¢.

Na internetovych strdnkdch Ministerstva spravedlnosti v zaloZce ,,Stfet z4jml a boj
proti korupci® (https:/www.justice.cz/web/msp/stret-zajmu) lze nalézt dalsi dilezité,
priibézné aktualizované informace k problematice stfetu z4jmi v&etn& odpovédi na nékteré
Casto kladené dotazy podpiirnych organii a vefejnych funkcionaf.

Ptilohou tohoto dopisu sou€asné zasilam:
1) souhrn zékladnich informaci pro podpirné organy a
2) aktualizovanou metodiku pro vetejné funkciondfe obsahujici nasledujici zmény:
a. upfesnéni postupu pfi ztrate ptihlasovacich tidaji vefejného funkcionéie,
b. zménu stanoviska k otdzce, zda lze za podnikajici pravnickou osobu
povazovat i dobrovolny svazek obci,
c. specifikaci oznamovaci povinnosti ve vztahu k
i. prerudeni (pozastaveni) Zivnosti,
ii. ur€eni vefejného funkciondfe &lenem v organu podnikajici
pravnické osobé€ stadtem nebo izemnim samospravnym celkem,
iii. zpilisobu oznamovéni véci nemovitych v souvislosti s napojenim
Centrélniho registru ozndmeni na katastr nemovitosti,
iv. zméndm stavu finan¢nich prostfedki na uétu v ptipad€ prib&zného
a vystupniho oznameni a
v. pfijmim vefejného funkcionéfe.



V piipadé jakychkoliv dotazil k problematice stfetu zajmi se lze obratit na e-mailovou
schranku Odboru stfetu z&jmd a boje proti korupci Ministerstva spravedlnosti
OSZ@msp.justice.cz.

S pozdravem a pod€kovanim za spolupraci

JUDr. Jiri Kapras
feditel
Odbor stietu zajmu a boje proti korupci

Prilohy: 1) Souhrn zdkladnich informaci pro podpiirné orgdny
2) Aktualizovana metodika pro verejné funkciondre — stav ke dni 6. 6. 2019
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SOUHRN ZAKLADNICH INFORMACI PRO PODPURNE ORGANY

1. ldentifikace verejného funkcionare

Prvni povinnosti podpiirmého organu je identifikace osob vykonavajicich vefejnou funkei
ve smyslu § 2 odst. | a 2 zakona €. 159/2006 Sb., o stfetu zajmi, ve znéni pozdgjsich predpist
(dale jen ,.zakon o stietu zajmi™), v oboru jejich plsobnosti a urceni, maji-li tyto osoby
povinnost podavat oznameni dle zakona o stietu zajmi. V praxi to znamena, Ze nejdfive
je nutno zjistit, zda funkce konkrétni osoby je uvedena v § 2 odst. 1 a 2 zakona o stietu zaymi
a dale v piipadé verejnych funkcionart uvedenych v odstavei 2 posoudit, zdali takovy vefejny
funkcionar v ramei vykonu své ¢innosti

a) je opravnén nakladat s financnimi prostiedky organu vefejné spravy jako piikazce
operace ve smyslu zakona o finanéni kontrole, pokud hodnota financni operace
presahne 250 000 K¢,

b) bezprostiedné se podili na rozhodovani pii zadavani vefejné zakazky nebo
na rozhodovani pii vykonu prav a povinnosti zadavatele pii realizaci zadavané vefejné
zakazky,

¢) rozhoduje ve spravnim fizeni, s vyjimkou pfikazu na misté, nebo

d) se podili na vedeni trestniho stihani.

Vefejni funkcionaii uvedeni v § 2 odst. 2 zakona o stietu zajmti maji pfitom povinnost
podavat oznameni podle § 9 az 11 a § 12 odst. 4 pouze tehdy, spliuji-li alespon jednu
podminku podle vyse uvedenych pismen a) az d). Pokud tomu tak neni, nebude verejny
funkcionar podpurnym orginem do Centralniho registru oznameni ani zapsan.

2. Zapis verejného funkcionare

Podplirny organ je povinen neprodlené, nejpozdéji viak do 15 dnii ode dne zahgjeni
nebo ukonéeni vykonu funkce vefejného funkcionare provést zapis do Centralniho registru
oznameni. Zapis je mozné provést dvéma zplisoby — hromadné a individualng, v zavislosti
na aktualni potebe.

Hromadny zapis vefejnych funkcionarii do Centralniho registru oznameni probiha
importem ze souboru ve formatu CSV nebo XLSX. Jde o jednoduché souborové formaty
uréené pro vyménu tabulkovych dat, které sestavaji z fadkdi, v nichz jsou jednotlivé polozky
oddéleny n&jakym znakem - typicky carkou nebo stiednikem. Variantu se stfednikem pfitom
pouziva napf. Microsoft Excel: jde tak de facto o formy excelové tabulky. Sablona pro import
(zapis) vefejnych funkcionari do Centralniho registru oznameni je podpirnym organum
zpiistupnéna primo v Centralnim registru oznameni (na doméné hitip./crojustice ¢2)
a na intemetovych strankach Ministerstva spravedinosti v zalozce ,,Stfet z4mu a boj proti
korupci® - . Stiet zajmi*® — . Ke stazeni. Vyplnénou Sablonu posléze podpurny
organ nahraje do Centralniho registru oznameni za pomoci importni funkce.

Individualni zapis vefejného funkcionafe do Centralniho registru oznameni probihéa
vyplnénim webového formulare na vys$e uvedené domeéng.

Zapis probiha v rozsahu téchto udaju:
1) jméno, piip. dali jména a pfijmeni vefejného funkcionare;
2) datum a misto narozeni veiejného funkcionare;
1



Odbor stietu zajmi a boje proti korupei Ministerstva spravedInosti CR

-

3) nazev organizace, ve které vefejny funkcionaf pusobi;
4) oznaceni funkce, kterou vefejny funkcionaf zastava,
5) datum zahajeni, popi. ukonceni vykonu funkce.

Uzemni samospravné celky jsou noveé povinny do Centralniho registru oznameni
zapisovat spolu s vyse uvedenymi Udaji téz udaj o tzv. _uvolnénosti* verejného funkcionare,
tedy udaj o tom, zda starosta, mistostarosta, tlen rady nebo &len zastupitelstva byli pro vykon
své funkce dlouhodobé uvolnéni, nebo nikoliv (v pripadé ¢lenii zastupitelstva jsou vefejnymi
funkcionafi pouze ti, ktefi pro tuto funkci byli dlouhodobé uvolnént). Tato informace
je vyzadovana z duvodu potieby diferenciace rozsahu zpiistupiiovanych udajii v oznamenich
jednotlivych skupin vefejnych funkcionaiti veiejnosti ve smyslu § 14b odst. 1 zakona o stietu
zaymul.

V piipadé zapisu ukonéeni vykonu funkce podpiirny organ do Centralniho registru
ozndmeni zapie pouze datum, kdy Kk této skuteénosti doslo. Zde je tieba zdlraznit,
aby podpiirné organy tuto povinnost dtisledné plnily, nebot” dochézi k piipadiim, kdy vefejny
funkcionai podava vystupni oznameni dfive, nez ukonéeni vykonu funkce bylo podptirmym
organem do registru zapsano.

3. Povinnost informovat verejného funkcionare o provedeném zapisu

Po provedeni zapisu ma podpiirny orgin povinnost informovat dotyéného verejného
funkcionaie o datu, kdy byl zapis proveden. Verejny funkcionaf je nésledné povinen

do 30 dnii od data tohoto zapisu podat piislusné (vstupni &i vystupni) oznameni.

Podptirny organ muze vyuzit sablony — piedavaci protokoly — pro vstupni a vystupni
oznameni, které jsou dostupné na internetovych strankach Ministerstva spravedlnosti
v zilozce | Stiet zajmt a boj proti korupei™ — , Stret zajmi — "Ke staZeni".

4. Prihlaseni podparného organu do Centralniho registru oznameni

Podpiirny organ se do Centralniho registru oznameni ptihlaSuje na domené
hiip.//crojustice.cz, v zalozee _Prihlasit se jako* — ,Podpurny (zapisyjici) organ®.
Piihlagovani probiha v ramci tzv. Jednotného identitniho prostoru (JIP-KAAS/Czech POINT),
piicemz je nezbytné mit v Registru prav a povinnosti nastavenou agendu ,, A1941 Stiet zajmi*
a éinnostni roli .CR12218 Zapis vefejnych funkcionaft™.

5. Ziskani jména a hesla pro prihlaSeni verejného funkcionare
do Centralniho registru oznameni a jeho distribuce verejnému
funkcionari

Byl-li vefejny funkcionar do Centralniho registru oznameni zapsan poprve (jde o jeho
prvni vefejnou funkei), preda mu podpirny organ piistupové udaje do tohoto registru.
Podpirny organ ziska piihlaSovaci jméno a heslo veiejného funkcionaie jejich
vygenerovanim za pomoci tlacitka _Generovat jméno a heslo™ pfimo pii zéapisu doty¢ného
vefejného funkcionarie do Centralniho registru oznameni nebo i nezavisle na zapisu.
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S ohledem na zabezpedeni a ochranu citlivych osobnich tdaji se doporucuje pithlaSovaci
udaje predavat osobné za prokazani totoznosti vefejného funkcionafe a proti jeho podpisu,
piipadné zaslanim do jeho datové schranky, pokud ji ma ziizenou a zpfistupnénou, nebo
postou do vlasmich rukou (k tomu lze vyuzit $ablonu predéavaciho protokolu pro vstupni
oznameni). Jen takto bude mit podpiirny organ moznost jednoznacéné dolozit splnéni sve
zdkonné povinnosti. coz se jevi jako dilezité s ohledem na navazujici povinnost verejného
funkcionafe pod hrozbou spravniho postihu podat do 30 dni ode dne zapisu vzniku jeho
funkce do registru své (vstupni) oznameni. Distribuci piihlasovacich udajii prostfednictvim
elektronické posty, tim spide do soukromé e-mailové schranky, nelze doporuéit s ohledem
na moznost zpiistupnéni téchto citlivych tdaji nepovolané osobe. Byt zakon o stfetu zajmi
pocita s modelem, kdy podptirny organ vyda vefejnému funkcionaii uzivatelské jmeéno
a piistupové heslo do Centralniho registru oznameni k jeho zadosti, neni v rozporu s timto
zakonem ani postup, kdy tak podpimy organ ucini 1bez piedchozi zadosti vefejneého
funkcionare.

V piipadé, ze vefejny funkcionai pozaduje vygenerovani novych pristupovych idaji
(napf. pii jejich ztraté), vygeneruje a piredia mu je opét jeho podpilirny organ.

6. Sporné otazky ieSené podpirnymi organy
6.1 Zastupovani

Pokud jde o zastupovani v nepiitomnosti verejného funkcionaie (napf. v dobé materske
& rodicovske dovolené), piisludny zastupce nepodava oznameni podle zakona o stietu zajmi,
pokud sam nema (resp. jiz nemél) povinnost podavat své oznameni z titulu vykonu velejneé
funkce. Zastupovany verejny funkcionai ma naproti tomu i nadale povinnost podavat
pribézné oznameni  Podplrny organ tedy v tomto piipadé nebude zidné zmény
zapisovat.

6.2 Zarrazeni mimo vykon sluzby

Pokud je vefejny funkcional zafazen mimo vykon sluzby, nicméné nedoslo k ukonceni
sluzebniho poméru (obdobné také v pfipadé pracovniho poméru) a soucasné sluzebni
(pracovni) misto, na némz je vefejna funkce vykonavana, nebylo zruseno, nedoslo tim
k ukonéeni vykonu funkce ve smyslu § 12 odst. 3 zakona o stfetu zajmi. Proto podpurny
organ zaiazeni mimo vykon sluzby do registru nezapisuje a vefejnému funkcionaf
nevznika povinnost podat vystupni oznameni. Zistava naopak zachovana povinnost vefejného
funkcionaie podat do 30. Cervna nasledujiciho roku za tuto funkci prubézné oznameni.

Odligny postup se uplatni v pfipadg, ze je veiejny funkcionaf postaven mimo vykon
sluzby a jeho misto je zruSeno; v tomto pFipadé se jedna o ukonceni vykonu funkce verejného
funkcionafe a podpurny organ provede zapis ukonéeni vykonu funkce do Centralniho
registru oznameni s navazujici povinnosti vefejného funkcionafe ucinit vystupni oznameni.

6.3 Reorganizace a piresun veiejného funkciondie v ramci organizaéni struktury

V piipadé, kdy doslo ke zméné Grovné fizeni a napf. z funkce vedouciho odboru piejde
vefejny funkcionaf nové na funkci vedouciho oddeéleni po asp&sném absolvovani vybérového
fizeni, a je tedy ze staré funkce odvolan a do nové jmenovan, je ti‘eba tuto skutecnost zapsat

3



Odbor stietu zajmii a boje proti korupci Ministerstva spravedlnosti CR

do Centralniho registru oznimeni jako ukonteni vykonu funkce a, bude-li vefejny
funkcionai 1 po této zméné nadale v pozici veiejného funkcionafe s povinnosti podavat
oznameni podle § 9 az 11 a § 12 odst. 4 zakona o stfetu zajmu, soucasné jako zahdijeni
vykonu nové funkce. S témito zapisy je spojena povinnost podpiirného organu informovat
veiejného funkciondie o provedeném zApisu, jakoz i o datu, do kdy ma povinnost podat
vystupni, popi'. vstupni oznameni.

Jde-li v piipadé pusobeni vefejného funkcionafe pouze o zménu nazvu pozice, slouceni
¢irozdéleni Gtvarti, pricemz zamésmanec — vefejny funkcionaf — zstava na stejné fidici
Grovni a neni tedy ze své ptivodni funkce odvolan a do nové jmenovan, nejedné se o zanik
(a piipadny vznik) funkce. Podpiirny organ v tomto piipadé tedy nebude zadné zmény
do Centralniho registru oznameni zapisovat.

6.4 Komunalni volby a opétovné zvoleni vei'ejného funkciondi‘e

Verejnému funkcionaii, ktery vykonaval funkci uvolnéného zastupitele a nebyl zaroven
starostou, mistostarostou nebo &lenem rady, skon¢i vykon funkce prvnim dnem voleb. Mandat
(znovu) zvolenému zastupiteli vznika v den, kdy byl zvolen uvolnénym zastupitelem
na zasedani zastupitelstva (typicky na ustavujici schiizi zastupitelstva). Podptrny organ tak
podle vyse uvedenych kritérii zapise do Centralniho registru oznameni ukonceni vykonu
funkce za predchozi volebni obdobi a zapise (piida) zahajeni vykonu funkce pro nové volebni

obdobi.

Jedna-li se o starostu, mistostarostu nebo ¢lena rady (uvolnéni Ci neuvolnéni), jejich
(stara) funkce skon¢i vzdy az dnem, kdy nové zvolené zastupitelstvo zvoli na svém zasedani
nové vedeni — cleny rady, véemé starosty a mistostarosty. Bude-li starosta, mistostarosta nebo
¢len rady na zasedani do funkce zvolen, jde v jeho piipadé o zahéjeni vykonu nové funkece,
ato | vpiipade znovuzvoleni. Podpiimy organ je vtakovém piipadé povinen zapsat
do registru jak ukonceni vykonu piedchozi funkce (datum ukonéeni zpravidla bude datum
ustavujiciho zasedani zastupitelstva), tak zah4jeni nové funkce (opét se bude jednat zpravidla
o datum konani ustavujiciho zasedéani zastupitelstva). Dulezité v této souvislosti je, aby
podptiny organ nepiepisoval €1 se nepokousel o mazani piedchozi funkce, ale pridal funkei
novou.

6.5 Nezadouci vytvareni duplicit

V pripadé, ze podptmy organ bude chtit v profilu veiejného funkcionafe provést zmeénu
(napf. pfi zméné prijmeni), je tieba, aby tuto zménu provedl v jiz existujicim profilu tohoto
funkcionaie a nevytvariel profil novy.

6.6 Pridavani funkei vefejnym funkcionaiim a provadeéni dalSich zmén

Vznikne-li verejnému funkcionafi dalsi funkce, je treba, aby podplimy organ tuto funkci
zapsal pomoci tlacitka ,,pridat funkei® v profilu veiejného funkcionare.

Jakékoliv zmény provadéné podpirnym organem je potieba potvrdit dvakrat.
To znamena, e upravuje-li podptimy organ né&jaky adaj na karté vefejného funkcionare,
je nutné stisknout tlacitko ,,ulozit” nejprve v detailu funkce a poté znovu na samotné karté
funkcionare
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6.7 Vymaz osoby, ktera neni vefejnym funkcionaiem z Centralniho registru

oznameni

Pokud podptimy organ chybné do Centralniho registru oznameni zapiSe osobu, ktera neni
vefejnym funkcionafem, lze provést vymaz takové osoby pouze ve spolupraci

s Ministerstvem spravedlnosti.



