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ORGANIZACNI RAD

Obce Veselicko
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Smérnice €. 1

Obec: Veselicko

Adresa: Obecni urad Veselicko, Veselicko 68, 751 25

Katastralni iGzemi obce tvofi: Veseli¢ko u Lipnika nad Bec¢vou, mistni ¢ast Tupec

Obec je povérena prenesenou pusobnosti v zakladnim rozsahu (Gzemi obce je spravnim obvodem)

Obec ma pro vykon prenesené pulsobnosti uzavienou verejnospravni smlouvu s obci Lipnik nad Becvou
v rozsahu stanoveném § 53 odst. 1 zdkona CNR €& 200/1990 Sb., o pfestupcich, ve znéni pozdéjsich predpisti.

Smérnici zpracoval: Tomas Suldk, starosta obce
Ivana Lehnertova, hospodarka obce

Projednano a schvaleno v zastupitelstvu obce: 7. prosince 2011
Aktualizace ¢. 1-2014
Aktualizace €. 2 — 2018, predloZeno ZOV 2. 1. 2019
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CAST PRVNI

1. ODDIL
Uvodni ustanoveni

Organizacni rad obce Veseli¢cko podrobnéji vymezuje Uzemi obce (déle jen obec), strukturu organ(, vzajemnou
délbu prace mezi nimi, majetek obce, zakladni a zfizovaci funkce obce, zasady rozpoctového procesu, obecné
symboly a jejich pouzivani, zasady spoluprace se statnimi orgdny pfi vykonu statni spravy v prenesené
pusobnosti.

C.1
Legislativni ramec

Tento organizac¢ni fad je vytvoren na zakladé:

Zéakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) v platném znéni
Zéakona €. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech Gzemnich rozpoctl v platném znéni
Zéakona €. 320/2001 Sb., v platném znéni

C.2
Poslani a ucel organizacniho fadu

Organizacni rad upravuje a definuje:

zasady poslani, ¢innosti a fizeni obce

spolupraci a vzajemné vztahy mezi volenymi a vykonnymi organy obce

zasady Cinnosti a fizeni obecniho uUradu

délbu prace mezi slozkami obce, obecniho Ufadu a jejich jednotlivymi pracovniky
jejich vzdjemné vazby a vztahy

zajisténi systému finanéniho fizeni obce

vymezeni kompetenci, pravomoci a odpovédnosti za sprdvu majetku obce

1. ODDIL
Uzemi a symboly obce

C.1
Uzemi obce
Obec Veselicko je zakladnim Gzemnim samospravnim spolecenstvim obcan(; tvori Uzemni celek, ktery je
vymezen hranici Uzemi obce.
Obec je vefejnopravni korporaci, ma vlastni majetek. Obec vstupuje v prdvnich vztazich svym jménem
a nese odpovédnost z téchto vztahU vyplyvajicich.

Cl.2

Symboly obce
Symbolem obce jsou znak a prapor obce.
(Vyobrazeni a popis symbolt obce se nachazi v pfiloze ¢. 1.)
Znak obce se pouziva zpravidla na obecnich insigniich, v zasedaci a jednaci mistnosti, na budovach, kde ma
sidlo OU, propagacnich materidlech obce, plakatech akci s podporou obce, na listinach ¢i razitkach apod.
Prapor obce visi na budové obecniho Uradu a dalSich obecnich budovach (hasi¢ska zbrojnice, kulturni dim
aj.). Prapor obce se také pouziva na verejnych a spolecenskych akcich, které organizuje, nebo spoluporada
obec.
Slavnostni prapor obce je umistén na obecnim Uradé. Vné Uradu se pouzivd se na vyznamnych slavnostnich
akcich (napf. 100 let SDH, 100 let zaloZeni republiky apod.).
Slavnostni zavésny znak Ceska republika. PouZivd se na akcich obecniho Gfadu, napf. pFi svatebnich
obradech.
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Slavnostni zavésny znak Obec Veselicko. Pouziva se na vyznamnych akcich obce.

Se symboly obce je potifeba zachazet s tctou.

Obec pouziva také logo obce (viz pfiloha cislo 1), zejména na propagacnich materidlech, plakdtech apod.

Obec pouziva dalsi loga: Muzeum Zahofi, Kompostarna Veselicko, Komunitni skola Veseli¢ko, Kulturni dim

Veselicko, Zamecky park Veselicko, Sbor dobrovolnych hasi¢l Veselicko, Materska Skola Veselic¢ko,

Hrabéncina naucna stezka, Kroje nasich kraja, Slivovicka z Veselicka (viz pfiloha ¢islo 1).

10. Obec pouZiva i loga regionalnich organizaci, kterych je ¢lenem: MAS Moravska brana, DSO MR Lipensko,
DSO Moravska brana, Sdruzeni mistnich samosprav, Spolek pro obnovu venkova (viz pfiloha Cislo 1).

11. Mistni organizace a spolky mohou pouZivat znak obce pouze v kombinaci sdalsim symbolem své

organizace nebo s vyrazné viditelnym upresnujicim textem, Ze se nejedna o dokument obce.

© 0N

11l. ODDIL
SAMOSTATNA PUSOBNOST OBCE

d.1
Vykon samostatné plsobnosti
1. Samospravu obce vykonavaji jeji obyvatelé prostfednictvim orgdnd obce, kterymi jsou:
a. zastupitelstvo obce, orgdny zastupitelstva jsou vybory a komise
b. starosta
c. obecni urad
2. Postaveni a charakteristika obce se nachazi v ¢asti ,,organy obce”
3. Do samostatné plsobnosti obce patfi:
a. zalezitosti, které jsou v zajmu obce a obcanu obce, pokud nejsou zdkonem svéreny krajam,
b. uspokojovani potfeby bydleni, ochrany a rozvoje zdravi, dopravy, vychovy a vzdélavani, celkového
kulturniho rozvoje a ochrany verejného poradku,
c. zaklddani a zfizovéni pravnickych osob podle zakona 250/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpoctl
d. udélovani cestného obcanstvi obce
4. Privykonu samostatné plsobnosti se obec fidi
a. pri vydavani obecné zavaznych vyhlasek zakonem,
b. v ostatnich zaleZitostech téz jinymi pravnimi predpisy vydanymi na zakladé zakona

€2
Hospodareni s majetkem obce

1. Hospodarenis majetkem obce upravuji smérnice o dlouhodobém majetku, o obéhu dokladl apod.

2. Zakladem finanéniho hospodareni je rozpoctovy vyhled, ze kterého vychazi ro¢ni rozpocet. Navrh rozpoctu
a zavérecny Ucet schvaluje zastupitelstvo obce.

3. Obec je povinna pozidat o prezkoumani svého hospodareni do 30. ¢ervna kazdého kalendarniho roku.
Zprava o vysledku prezkoumani hospodareni je soucdsti zdvére¢ného uctu pfi jeho projedndvani
v zastupitelstvu obce.

4. Zavéretny ucet spolu se zpravou o vysledku prezkoumani hospodafeni za uplynuly kalendafni rok
projednava zastupitelstvo obce do 30. ¢ervna nasledujiciho roku.

5. Navrh zavérecného uctu obec zverejriuje nejméné 15 dni pred jeho projednanim v zastupitelstvu obce na
Uredni desce obecniho ufadu.

¢.3
Program obnovy a rozvoje obce Veselicko
Obec Veselicko ma zpracovany Program obnovy a rozvoje obce Veselicko (POROV) (dfive mistni program
obnovy venkova), ktery se kazdoroc¢né aktualizuje o aktualni podnéty a projektové zaméry na nové obdobi.
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C.a
Spoluprace mezi obcemi

1. Obec Veselitko nemd uzavienou smlouvu o sdruzeni s jinou obci.

2. Obec Veselicko je ¢lenem
- Dobrovolného svazku obci mikroregionu Lipensko (DSO MRL)

- Mistni akéni skupiny Moravska brana (MAS MB), /dfive MAS Zahoti-Becva/
- Spolku pro obnovu venkova (SPOV)
- Sdruzeni mistnich samosprav (SMS).
3. Obec Veselictko se muze stat ¢lenem dalsich sdruZeni a organizaci na zakladé usneseni zastupitelstva.
C.s
Volby do zastupitelstev v obcich a mistni referendum

1. Volby do zastupitelstev obce se fidi zdkonem ¢. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev v obcich,
v platném znéni

2. Mistni referendum se v obci fidi zakonem 298/1992 Sb., o mistnim referendu v platném znéni.

IV. ODDIL
PRENESENA PUSOBNOST OBCE
Cl.1
Rozsah pFenesené plisobnosti (vykonu statni spravy)

1. Prenesenou plsobnost stanovenou zvlastnimi zakony obec vykondva v zakladnim rozsahu pro svou obec,
Uzemi obce je spravnim obvodem.

2. Obec ma sobci Lipnik nad Becvou uzavienu vefejnospravni smlouvu na vykon prenesené plisobnosti
v rozsahu stanoveném § 53 odst. 1 zadkona CNR & 200/1990 Sb., o prestupcich, ve znéni pozd&jsich
predpisu.

¢.2
Opravnéna uredni osoba a ufedni osoby

1. Opravnéna uredni osoba na Useku evidence obyvatel je lvana Lehnertova.

2. Opravnéna uredni osoba na ostatnich Usecich je starosta obce.

3. Ufedni osoba je kazdy zaméstnanec obce, ktery se jakkoliv podili na vykonu pravomoci spravniho
Uradu, zejména ten, kdo pfipravuje podklady pro rozhodnuti, provadi jednotlivé procesni tkony v dané
Véci.

V.0DDiIL
ORGANY OBCE A JEJICH POSTAVENI

ORGANY OBCE tvofi:

e  Zastupitelstvo obce

e Rada obce —neni zfizena

e Starosta

e  Obecni urad

A. Zastupitelstvo obce
C.1
Zastupitelstvo
1. Zastupitelstvo obce je sloZeno z ¢lenl zastupitelstva obce zvolenych ve volbach do obecnich zastupitelstev.

Mandat zastupitelstvu kon¢i nejpozdéji dnem voleb.
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Pocet ¢lend zastupitelstva obce Veselicko je 9 (§ 68 zdkona o obcich). Seznam ¢lenl zastupitelstva je
uveden v priloze €. 2.

C.2
Zastupitelé
Funkce ¢lena zastupitelstva obce je vefejnou funkci. Clen zastupitelstva obce nesmi byt pro vykon své
funkce zkracen na pravech vyplyvajicich z jeho pracovniho nebo jiného obdobného poméru.
Mandat ¢lena zastupitelstva obce vznika zvolenim; ke zvoleni dojde ukoncenim hlasovani. Zastupitelstvo se
sklddd z ¢lend dlouhodobé uvolnénych (je jim za vykon funkce poskytovana odména) podle platnych
ptredpist a ¢lenll neuvolnénych (mdze jim byt za vykon funkce poskytnuta odména).

a) odmeény se vyplaci z rozpoctovych prostfedkd obce.

b) splatnost a vyplata odmény ¢lenlm zastupitelstva obce, jakoZ i srazky z odmény se fidi pravnimi
predpisy upravujicimi platové poméry zaméstnancli obci a zakonikem prace. Pro tyto ucely se
odmeéna clend zastupitelstva obce posuzuje jako plat zaméstnancli obce v pracovnim poméru
a ¢lenové zastupitelstva obce se posuzuji jako zaméstnanci.

Clen zastupitelstva ma pii vykonu své funkce pravo:

c) predkladat zastupitelstvu, vyborlim a komisim navrhy na projednani

d) wvzndaset dotazy, pfipominky a podnéty na starostu, na predsedy vybord, statutarni organy
pravnickych osob a vedouci pfispévkovych organizaci a organizacnich slozek, které obec zalozila
nebo zfidila; pisemnou odpovéd musi obdrzet do 30 dnd,

e) pozadovat od zaméstnancl obecniho Gradu i shora uvedenych pravnickych osob informace ve
vécech, které souviseji s vykonem jejich funkce; informace mu musi byt poskytnuta do 30 dnf

Clen zastupitelstva je povinen zGéastfiovat se zasedani zastupitelstva obce, popfipadé jinych organu obce,
je-li jejich ¢lenem, plnit ukoly, které mu tyto organy uloZzi, hajit zajmy obcan( a jednat a vystupovat tak, aby
nebyla ohroZena vdznost jeho funkce

¢.3
Vztah zastupitelstva obce k dalSim slozkam obce

Zastupitelstvo obce:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

voli z fad ¢lenl zastupitelstva obce starostu, mistostarosty a odvolava je z funkce

urcuje funkce, pro které budou ¢lenové zastupitelstva uvolnéni

zfizuje a rusi vybory, voli jejich predsedy a dalsi ¢leny a odvolava je z funkce

zfizuje a rusi komise, voli jejich pfedsedy a dalsi ¢leny a odvolava je z funkce

stanovuje vysi odmén neuvolnénym c¢lenlm zastupitelstva

stanovuje zasady pro poskytovani cestovnich nahrad ¢lenlim zastupitelstva obce

rozhoduje o penézitych plnéni poskytovanych fyzickym osobam, které nejsou cleny zastupitelstva obce za
vykon funkce clenl vybor(

C.a
Pravomoci a hlavni ¢innost zastupitelstva obce

Zastupitelstvo obce zejména:
Zastupitelstvo obce rozhoduje ve vécech patticich do samostatné plsobnosti obce (§ 35 odst. 1).

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

schvalovat program rozvoje obce,

schvalovat rozpocet obce a zavérecny ucet obce,

zfizovat trvalé a docasné penézni fondy obce,

zfizovat a rusit prispévkové organizace a organizacni slozky obce, schvalovat jejich zfizovaci listiny,
rozhodovat o zaloZeni nebo ruseni pravnickych osob, schvalovat jejich zakladatelské listiny, spolecenské
smlouvy, zakladaci smlouvy a stanovy

delegovat zastupce obce, s vyjimkou § 102 odst. 2 pism. c), na valnou hromadu obchodnich spolecnosti,
v nichZz ma obec majetkovou ucast,

navrhovat zastupce obce do ostatnich organd obchodnich spolec¢nosti, v nichz ma obec majetkovou ucast,
a navrhovat jejich odvolani,
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u)

vydavat obecné zavazné vyhlasky obce,

rozhodovat o vyhlaseni mistniho referenda,

navrhovat zmény katastralnich Uzemi uvniti obce, schvalovat dohody o zméné hranic obce a o sluovani
obci,

urcovat funkce, pro které budou ¢lenové zastupitelstva obce uvolnéni,

zfizovat a rusit vybory a komise, volit jejich predsedy a dalsi ¢leny a odvoldvat je z funkce,

volit z fad ¢len( zastupitelstva obce starostu, mistostarosty, zfizovat a zrusovat vybory a komise, volit jejich
predsedy a dalsi ¢leny a odvolavat je z funkce,

stanovit vysi odmén neuvolnénym ¢lenlim zastupitelstva obce,

rozhodovat o spolupraci obce s jinymi obcemi a o formé této spoluprace,

rozhodovat o zfizeni a ndzvech &asti obce, o ndzvech ulic a dalSich vefejnych prostranstvi,

udélovat a odnimat ¢estné obcanstvi obce a ceny obce,

stanovit zdsady pro poskytovani cestovnich nahrad ¢lentm zastupitelstva obce,

rozhodovat o penézitych plnénich poskytovanych fyzickym osobam, které nejsou cleny zastupitelstva obce,
za vykon funkce ¢lenl vybord,

rozhodovat o zfizeni, slouceni, splynuti, rozdéleni a zruSeni verejného neziskového ustavniho
zdravotnického zatizeni, navrhovat zastupce do jeho dozorci rady a rozhodovat o prevodu vlastnického
prava k majetku, s nimz hospodafi vefejné neziskové Ustavni zdravotnické zafizeni nebo o jeho pronajmu
v pfipadech, kdy to stanovi zvlastni pravni predpis29a),

pInit dkoly stanovené zvlastnim pravnim predpisem (a dalsi - § 84 a 85 zakona o obcich).

JelikoZ neni zfizena rada obce Veselicko, vydava nafizeni obce zastupitelstvo obce.

Dale jsou zastupitelstvu vyhrazeny dalsi funkce:

rozhodovat ve vécech obce jako jediného spolecnika obchodni spolecnosti

vyddvat nafizeni obce

stanovit rozdéleni pravomoci v obecnim ufadé, zfizovat a zruSovat odbory a oddéleni obecniho ufadu
stanovit celkovy pocet zaméstnancl obce v obecnim Ufadu a v organizacnich slozkach obce
prezkoumavat na zakladé podnétl opatreni prijata obecnim Ufadem v samostatné plsobnosti

B. Rada obce

C.1
Poslani a plsobnost rady

V obci Veseli¢ko se rada nevoli, jeji funkci plni starosta obce, s vyjimkou zdkonem stanovenych funkeci.

A W N
= —= — —

C. Starosta obce

C.1
Zakladni predpoklady

Starosta a mistostarosta musi byt ob&any Ceské republiky.
Starostu a mistostarosty voli do funkci zastupitelstvo obce z fad svych ¢len(.
Starosta i mistostarostové jsou cleny zastupitelstva.
Zastupitelstvo mUZe zvolit vice mistostarostl a svéfit jim zabezpecovani konkrétnich Ukoll v samostatné
plsobnosti.
Starostu zastupuje mistostarosta, kterého urcilo zastupitelstvo. Zastupuje starostu v dobé jeho
nepritomnosti, jedna a rozhoduje ve vSech vécech, které jsou svéreny starostovi. Je mozno kompetence
omezit nebo poZadovat dodatecnou kontrasignaci podle prani starosty, odsouhlaseného zastupitelstvem.
(Starosta i mistostarostové jsou uvedeni v priloze ¢. 2.)

€.2
Odpovédnost za vykon své funkce
Za vykon své funkce odpovidaji starosta i mistostarostové zastupitelstvu.
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2) Ukony, které vyzaduji schvaleni zastupitelstva, m(iZe starosta nebo mistostarostové provést jen po jejich
predchozim schvaleni.
3) Mistostarostové jsou za svou ¢innost odpovédni mimo zastupitelstva obce soucasné i starostovi.

¢.3

Pravomoci a pusobnost
Starosta:
1. Zastupuje obec navenek.
2. Podepisuje s mistostarosty pravni predpisy obce.
3. Svoldva a zpravidla fidi zasedani zastupitelstva, podepisuje spolu s ovérovateli zapis z jejich jednani.
4. Zajistuje hospodarfeni obce podle rozpisu rozpo¢tu na kalendarni rok.
5. Odpovida za v€asné objednani prezkoumani hospodareni obce za uplynuly kalendarni rok.
6. Ridi dlouhodoby rozvoj obce.
7. Odpovidd za informovani vefejnosti o ¢innosti obce v souladu s ustanovenim zakona ¢. 106/1999 Sb.,

o svobodném pfistupu k informacim.

MZe pozadovat po Policii CR spolupréci pfi zabezpedeni mistnich zaleZitosti vefejného poradku.

9. Ridi ¢innost pti pInéni Ukold obrany a ochrany obyvatel v dobé mimotadné situace.

10. Vykonava pravomoc rady obce (v obcich kde se rada nevoli nebo kde neni zfizend) s vyjimkou rozhodovani,
které je taxativné vyhrazeno zastupitelstvu obce.

i

C.a
Pravomoci a pusobnost v roli zaméstnavatele
Starosta plni pro zaméstnance obce roli zaméstnavatele, tato role je neprenositeln3, tj.
e uzavira a ukoncuje s nimi pracovni pomér
e stanovijim plat
¢.s
Organy zastupitelstva obce

1. Vybory zastupitelstva obce

Zastupitelstvo obce zfizuje jako své iniciativni a kontrolni organy vybory. Pfedsedou vyboru je vidy ¢len
zastupitelstva. Sva stanoviska a ndvrhy predkladaji vybory zastupitelstvu obce. Ze své cinnosti se vybory
odpovidaji zastupitelstvu obce.

2. Zastupitelstvo zfidilo

e  Financni vybor

e  Kontrolni vybor.

Priloha €. 2 obsahuje seznam vybor. V kazdém vyboru je pfedseda, ktery musi byt ¢lenem zastupitelstva.

3. Financni vybor
a) projednava navrh rozpoctu, pribéiné zpravy o plnéni rozpoctu, rozpoétova opatreni, zavérecny
Ucet, Cerpani poskytnutych financnich pfispévki, dotaci
b) provadi kontrolu pokladny 2x do roka
c) plni dalsi ukoly, jimiz jej povéfilo zastupitelstvo obce - na zakladé povéreni zastupitelstva obce ucastni
se financni kontroly organizacnich slozek obce, prispévkovych organizaci a uvnitf obecniho ufadu
(nastaveni a fungovani vnitfni kontroly)

4. Kontrolni vybor

a) kontroluje plnéni usneseni zastupitelstva obce

b) kontroluje dodrZovani pravnich predpisl ostatnimi vybory a obecnim Urfadem na Useku samostatné
plUsobnosti

c) kontroluje povinné vyvésovani urednich listin na Uredni desce

d) plni dalsi kontrolni akoly, jimizZ jej povéfi zastupitelstvo obce
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5. Povinnosti vyboru

O provedené kontrole vybor pofidi zapis (predmét kontroly, zjisténé nedostatky, navrhy na opatreni
k odstranéni nedostatk(l). Zapis podepisuje ¢len vyboru, ktery kontrolu provadél a zaméstnanec, jehoZ ¢innosti
se kontrola tykala. Vybor predloZi zapis zastupitelstvu. Vybor pfipoji k zapisu vyjadfeni orgdnu popfipadé
zaméstnanc, jejichZ ¢innosti se kontrola tykala.

6. Osadni vybor
V obci nejsou zfizeny zadné osadni vybory.

7. Komise obce

Zastupitelstvo zfidilo jako své iniciativni a poradni organy komise.

Komise predkladaji sva stanoviska a ndméty zastupitelstvu obce.

Komise je ze své ¢innosti ve vécech samostatné plsobnosti odpovédna zastupitelstvu obce nebo starostovi.
Priloha €. 2 obsahuje seznam komisi a jejich predsedd.

D. Obecni urad

Cl.1
SloZeni obecniho ufadu
Obecni Ufad tvofi starosta, mistostarosta a zaméstnanci obce zafazeni do obecniho uradu. V ¢ele obecniho
Uradu je starosta. Obecni Ufad obce Veselicko nema zadné odbory ani oddéleni.

Obecni Urad ma nasledujici strukturu:

a) Ekonomicky a spravni Usek (administrativa obce) _ od r. 2018: 3 stali pracovnici
_ Starosta
_ Hospodarka/ucetni obce
_ Organizatni manazerka

b) Technicky Usek (péce o vzhled obce a obecni majetek) _ od r. 2018: 4 stali pracovnici
_ vedouci tymu
_ spravce budov
_ technik
_ tym sezonnich pracovnik( a brigadnikd

c) Projektové tymy (obnova a rozvoj obce)
cl: Projekt Socialni bydleni: socialni pracovnice

Organizacni slozky obce:
d) Zasahova jednotka SDH Veselicko
e) Obecni knihovna Veselicko
f) Muzeum Zahofi Veseli¢ko

(Organizacni schéma obecniho Gradu je v Priloze €. 4.)

Cl.2
PlUsobnost obecniho ufadu
Obecni ufad v oblasti samostatné ptisobnosti:
1. plni dkoly, které mu ulozilo zastupitelstvo nebo rada obce
2. pomaha vyborlim a komisim v jejich ¢innosti
3. vykonava prenesenou plisobnost v rozsahu svéfeném obci s vyjimkou véci, které patfi do plsobnosti
jiného organu obce
4. rozhoduje o poskytovani informaci Zadateli
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¢.3
Pisemnosti vyhotovené organem obce
1. VsSechny pisemnosti vyhotovené orgdnem obce v samostatné pUsobnosti se v zahlavi oznacuji uvedenim
slova ,,Obec Veseli¢ko“.
2. Vsechny pisemnosti vyhotovené organem obce v prenesené plsobnosti (s vyjimkou nafizeni obce) se
v zahlavi oznacuji ,,Obecni Ufad Veselicko”.
3. Vypracovavaji-li pisemnosti zvlastni organy, uvede se pod zahlavim téz nazev zvlastniho organu.

C.a
Hospodareni obce

1. Financovani obce se fidi finanénim planem, kterym je rozpocet.

2. Pravidla hospodateni s finan¢nimi prostfedky obci stanovuje Zakon ¢. 250/2000 Sb., ve znéni zmén
a doplnéni provedenych zdkonem ¢. 320/2001 Sb. Tento zdkon upravuje tvorbu, postaveni, obsah a funkci
rozpoctl obci.

3. Povinnosti obce (a tedy i obecniho uradu) vyplyvajici z tohoto zdkona jsou popsany samostatném clanku
tohoto organizacniho radu.

V1. ODDIL
Organizacni slozky obce

¢.1
Vznik organizacnich slozek obce
Organizacni slozka obce vznika rozhodnutim zastupitelstva obce.
Organizacni slozka neni Gcetni jednotkou.
Organizacni slozka hospodafi jménem svého zfizovatele.
Pracovnici organizacni slozky jsou zaméstnanci zfizovatele, pokud zvlastni zakon nestanovi jinak.
Obec jako zfizovatel jmenuje vedouciho organiza¢ni slozky a urci jeho prava a povinnosti.

ukhwnNE

Cl.2
Organizacni slozky zfizené obci
Obec zfidila organizacni slozky:

1) Zasahova jednotka SDH
2) Obecni knihovna Veselicko
3) Muzeum Zahofi Veseli¢ko

C.3
Hospodareni organizacnich slozek

1. Obec ma ve svém rozpoctu obsazeny veskeré pfijmy a vydaje svych organizacnich sloZzek. Rozpocet
organizacni slozky je soucasti rozpoCtu obce. Organiza¢ni slozka je povinna plnit uréené ukoly co
nejhospodarnéjsim zplsobem a dbat, aby dosahovala rozpocétem stanovenych pfijma.

2. Obec davd oprdvnéni k dispozicim s rozpo€tem organizaéni slozky jednak svému Gfadu, jednak také podle
potfeby vedoucimu organizacni slozky. Na organizacni slozku pfenasi obec opravnéni disponovat jen
s takovymi penéinimi prostfedky, které souviseji sjeji béZnou, pravidelnou cinnosti, kterou je treba
zajistovat operativné.

3. Obec kontroluje hospodareni organizacni slozky se svéfenym majetkem a penéznimi prostfedky v souladu
se zakonem €.250/2000 Sb.

C.a
Zfizovaci listina organizacnich slozek
O vzniku organizacni slozky vyda obec zfizovaci listinu, ktera musi obsahovat:
1. Uplny nazev zfizovatele, tj. obce véetné jejiho zarazeni do okresu (kraje)
2. nazev (nezdaménny) a sidlo organizacni slozky
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vymezeni Ucelu a tomu odpovidajiciho predmétu Cinnosti

oznaceni osob opravnénych jednat za organizacni slozku

vymezeni majetku ve vlastnictvi zfizovatele, pfedaného do sprdvy, organizaéni sloZce k jejimu vyuziti
vymezeni majetkovych prav k svéfenému majetku, umoznujicich jeho fadné vyuzivani a péci o néj

okruh pfijm0 a vydajl obce, které obec svéruje do plisobnosti organizacni slozky a jejich pouziti

zplsob vedeni oddéleného ucetnictvi o pfijmech a vydajich organizacni slozky, svérenych do jeji
pusobnosti, véetné vyuZivani eventudlné samostatného bankovniho Uctu a zplsob vyuctovani prostredki
vedenych na tomto uctu

9. zpuUsob stanoveni a vyuctovani zuctovatelnych zaloh poskytovanych na provozni vydaje organizacni slozky
10. vymezeni doby, na kterou je organizacni slozka zfizena

® NV AW

Ztizovaci listiny organizacnich sloZzek obce jsou uvedeny v pfiloze ¢. 3.

VIl. ODDIL
Prispévkové organizace

Cl.1
ZFizovani, zmény a zruseni prispévkovych organizaci
Obec zfizuje prispévkové organizace pro takové cinnosti, které jsou zpravidla neziskové a jejichZ rozsah,
struktura a sloZitost vyZaduji samostatnou pravni subjektivitu.

O vzniku prispévkové organizace vyda obec zfizovaci listinu, ktera musi obsahovat:

Uplny nazev obce a jeji zafazeni do okresu (kraje)

nezdménny nazev a sidlo pfispévkové organizace, jeji identifikacni €islo

vymezeni hlavniho Ucelu a tomu odpovidajiciho pfedmétu cinnosti

vyznaceni statutarnich orgdnu a zplsob, jakym vystupuji jménem organizace

vymezeni majetku ve vlastnictvi obce, ktery se prispévkové organizaci predava do spravy k jejimu vlastnimu

hospodarskému vyuziti

6. vymezeni majetkovych prdv, jeZ organizaci umozni svéreny majetek (i majetek ziskany jeji vlastni ¢innosti)
fadné spravovat pro hlavni ucel, k némuz byla zfizena a ekonomicky efektivné vyuzivat (pravidla pro pédi,
ochranu, zvelebeni a rozvoj majetku, pravidla a podminky pro dalsi investi¢ni vystavbu, vyrobu a prodej
zboZi, pronajimani, apod.)

7. vymezeni okruhl dopliikovych ¢innosti pro lepsi vyuZiti hospodarskych moznosti a odbornosti
zaméstnanc(; tato ¢innost nesmi narusovat plnéni hlavnich Gceld organizace a sleduje se oddélené

8. vymezeni doby, na kterou je organizace zfizena.

ukhwnNE

Ke vzniku, rozdéleni, slouceni, splynuti nebo zruSeni prispévkové organizace dochazi dnem uréenym obci
v rozhodnuti, jimZ téz urci, v jakém rozsahu prechazeji prava a zavazky na nové nebo prejimajici organizace (pfi
zru$eni zpét na obec). Shora uvedené skutecnosti se zveiejiiuji v Ustfednim véstniku Ceské republiky. Obec
provadi kontrolu hospodareni prispévkové organizace. Pfispévkova organizace se zapisuje do obchodniho
rejstfiku; ndvrh na zapis podava obec.

Cl.2
Financni hospodareni prispévkovych organizaci

Prispévkova organizace hospodafi s penéznimi prostredky:
ziskanymi vlastni ¢innosti

pfijatymi z rozpoctu obce

prostfedky svych fondu

prijatymi jako dary od fyzickych a pravnickych osob
poskytnutymi ze zahranici

ukhwNRE
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Obec poskytuje prispévek na provoz své prispévkové organizaci zpravidla v ndvaznosti na vykony nebo jina
kritéria jejich potreb.

Pokud prispévkova organizace vytvafi ve své doplrikové Cinnosti zisk, miZe jej pouZit jen ve prospéch své hlavni
¢innosti; obec mlZe organizaci povolit jiné vyuZiti tohoto zdroje.

Prispévkové organizaci miZe obec uloZit odvod do svého rozpoctu, jestlize:

e jeji planované vynosy prekracuji jeji pldanované ndaklady, a to jako zdvazny ukazatel rozpoctu
e jeji investi¢ni zdroje jsou Vétsi, nez je jejich potfeba uziti podle rozhodnuti obce

e pfispévkova organizace porusila rozpoctovou kazen

Vztah rozpoctu prispévkové organizace k rozpoctu obce Ize béhem roku zménit v neprospéch pfispévkové
organizace jen ze zavaznych, objektivné pUsobicich pficin.

¢.3
Vnitfni a vefejnopravni financni kontrola pfispévkové organizace
Rozpocet obce zprostfedkovava vztah prispévkové organizace ke statnimu rozpoctu i k rozpoctu kraje.
Prispévkova organizace je povinna podle zdkona 320/2001 Sb. o finan¢ni kontrole provadét Fidici kontrolu
a interni audit svého hospodareni. Obec provadi kontrolu hospodareni pfispévkové organizace podle zdkona
¢. 250/2000 Sb., formou vefejnospravni kontroly podle zdkona ¢. 320/2001 Sb., a tim mudZe nahradit i interni
audit prispévkové organizace.

Obec zfidila pfispévkové organizace:
- Matefska Skola Veseli¢ko, okres Prerov, pfispévkova organizace.

CAST DRUHA

1. ODDIL
Povinnosti a naplni prace obecniho tradu

C.1
Zasadni povinnosti, odpovédnost, vztahy a napli prace obecniho ufadu

SloZeni obecniho Gfadu, jeho hlavni pUsobnost, povinnosti a prava starosty, oznacovani pisemnosti
vyhotovenych orgdnem obce a hlavni zasady hospodafeni obce jsou obsazeny v Prvni ¢asti smérnice Rozsah a
organizace ¢innosti na obecnim uradé. Jsou zavislé na jeho velikosti, poctu uvolnénych funkcionard z fad
zastupitel a poctu zaméstnanci obecniho Gradu.

Organizace cinnosti obecniho Uradu souvisi rovnéz se stanovenim pravidelné pracovni doby i hodin pro
verejnost.

CL.2
Napln prace obecniho tGfadu — samostatna plsobnost

Obecni ufad vykonava tyto Cinnosti:

a) na useku vnitfnim:
. zajistuje vybaveni obecniho Ufadu
. zabezpecuje chod obecniho Uradu po provozni strance
. fidi provozni zaleZitosti
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b) na useku sekretariatu:

e obstarava (tj. piSe) korespondenci vznikajici na obecnim uradé

e prijimd a tridi korespondenci prichazejici na obecni urad, zapisuje ji do knihy doslé posty a predava
starostovi (tajemnikovi) k rozdéleni

e rozdélenou postu predavéd odpovédnym pracovnikim, vede seznam ukold terminovanych jak externé
(splatnost faktur, terminy poZadovaného vyjadieni ke smlouvam a dalsi doslé korespondenci), tak interné
(uréenych starostou) a zajistuje jejich dodrzeni

e odesila korespondenci

e vede evidenci (v souladu se spisovym radem obce)

e vede usneseni zastupitelstva a zpravy o jeho plnéni

e vede evidenci vydanych Obecné zavaznych vyhlasek obce

e vede evidenci vydanych Nafizeni obce

e  zajistuje obéh interni korespondence

e zajistuje obéh ucetnich dokladl

e zabezpecluje osobni agendu

e zajistuje dalsi potiebné zalezitosti

c) na useku majetkovém:
e eviduje pofizeni majetku
e eviduje smlouvy o pfevodu vlastnictvi (véetné zajisténi registrace nemovitosti na Katastralnim uradé)
e zauctovava majetek
e eviduje majetek
e inventarizuje majetek
e udrZuje majetek
e opravuje majetek
e technicky zhodnocuje majetek
e vyfazuje majetek

d) na useku bytového hospodafstvi:

e pecuje o rfadny stav, udrzbu a opravy byt

e vede evidenci a statistiku hospodareni s byty

e uplatiuje zasady bytové politiky obce

e zodpovida za hospodareni s byty v obci

e  prijima a eviduje Zadosti o byty

e  zajistuje smlouvy na uZivani byt(

e  zajistuje smlouvy na uZivani nebytovych prostor

e spolupracuje s organizacemi, které zajistuji spravu bytového fondu, udrzbu a opravy bytového fondu,
modernizaci a rekonstrukci bytového fondu, tepelného hospodarstvi bytového fondu

e) na useku rozvoje obce (investi¢nim):
e  pripravuje a zpracovava podklady pro sestaveni navrhu rozpoctu obce
e vypracovava vyhled (investi¢niho) rozvoje obce
e hospodafi s prostfedky obce uréenymi na (investicni) rozvoj obce
e  zajistuje investicni vystavbu provadénou obci (véetné projektové dokumentace)

f) na useku finan¢nim:

e sestavuje navrh rozpoctu a rozpisu rozpoctu obce

e odpovidd za uUroven informacni zédkladny (prvotni doklady, operativni evidenci, statistiku a ucetnictvi)
obecniho Gradu

e zabezpecuje pravdivé sestaveni predepsanych vykazi véetné zavérecného uctu obce

e  zajistuje vyplatu odmén a nahrad pfi pracovnich cestach
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zabezpecuje pfipravu k zauctovani vsech Ucetnich pripadd
zabezpecuje zauctovani viech ucetnich pfipadd (véetné archivace dokladd)

zabezpecuje zpracovani dokladli vydajové ¢asti
1. dodavatelskych faktur (investi¢nich, provoznich, pro organizacni slozky,
atd.),
2. dokladt k uctovani o majetku,
3. dokladl k dalsim ostatnim platbdm (k Gctovani zaloh, splatek najemného,
provoznich zaloh, provoznich zaloh organizacnim slozkam obce, k Uctovani
o socialnim fondu obce, event. K G¢tovani cenin, thrady seminar( a dalsich)
e kontroluje formalni spravnosti doslych faktur (Ucetni)
e  kontroluje vécné spravnosti doslych faktur (povinnost kontroly ma starosta nebo
jim povéreny pracovnik)

zabezpeduje zpracovani dokladt pFijmové casti

e vydanych faktur

e internich dokladl na predpis pohledavek vyplyvajicich z rozpoctu a vyhlasky o
mistnich poplatcich (poplatky za psy, popelnice a dalsi)

e dokladl k uctovani zarazeni majetku do uzivani

e kontrolu vydanych faktur po formalni strdnce (provadi ucetni vcetné jejich
zpracovani)

e kontrolu vydanych faktur po strance vécné (starosta nebo jim povéreny
pracovnik)

e  zpracovani bankovnich dokladd

e prikazl k uhradé vypist z uctd (ucetni kontroluje realizované platby ve srovnani
s pfikazy k uhradé a realizované pfijmy s pohledavkami a dalsimi doklady)

g) na useku pokladnich operaci (a pokladnich dokladti):
zajisténi pokladnich dokladl (pokladni kniha, pfijmové bankovni doklady, vydajové bankovni doklady)
Ucelné stanoveni limitu pokladny i pfiru¢nich pokladen
zajisténi prijmovych pokladnich dokladd, stvrzenek a vydajovych pokladnich doklad
prijem a vyplatu c¢astek v hotovosti (vCetné event. vyplaty zaloh, mezd, cestovnich nahrad, zaloh na nakup,
zaloh pro organizacni slozky, atd.)
e kontrolu a odsouhlaseni
e prijmovych a vydajovych dokladd s pokladni knihou
e pokladni hotovosti
e formalni spravnosti dokladd
. po prekontrolovani dokladd doplnéni uctovaciho predpisu na vSechny pfijmové a vydajové doklady
a zauctovani na prislusné ucty

h) na tseku hospodareni se zasobami:

stanovi, o jakych zasobach obec uctuje

stanovi zpUsoby zavedeni zasob do evidence

vymezi zodpovédnosti za evidenci rliznych druh( zasob
stanovi zpUsob U¢tovani zasob podle zplsobu A nebo B

i) na Useku objednavek:
stanovi zpUsob uzavirdani objedndvek na véci obsaZzené vrozpoctu, vyjimecné na véci vrozpoctu
neobsazené

stanovi odpovédnost za evidenci objednavek
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i) na useku stavebnich ¢innosti:
zajistuje Uzemné planovaci podklady
zajistuje Uzemné planovaci dokumentaci

kontroluje dodrZovani ustanoveni stavebniho zdkona a predpisi souvisejicich tj. stavebnich povoleni,

ohlaSovani stavebnich Uprav a udrzovacich praci, apod.

k) na useku Zivotniho prostiedi:

zajistuje v rozpoctu obce prostiedky pro ochranu Zivotniho prostredi

zajistuje hospodareni s prostfedky ur¢enymi na ochranu Zivotniho prostiedi

vymeéruje poplatky za znecisténi Zivotniho prostfedi pro malé znecistovatele na Gzemi obce
zabezpecuje ve stanovené oblasti chovatelskou ¢innost

1) na useku socialni péce a zdravotnictvi:
realizuje poskytovani penéznich a vécnych davek
spolupracuje se subjekty zdravotnictvi

m) na useku Skolstvi, kultury a sportu:
spolupracuje se Skolami s pravni subjektivitou

spolupracuje a kontroluje hospodareni ve Skolach v postaveni pfispévkovych organizaci a organizacnich

slozek
vykonava koordinacni a metodickou pomoc v kulture a sportu
spolupracuje pfi spolecné dohodnutych akcich

n) na useku Fidici ¢Cinnosti obce:

kontroluje dodrZovani pravnich predpist

pecuje o zvySovani odborné kvalifikace pracovnikll obce

zajistuje radné hospodareni se svéfenymi finanénimi a vécnymi prostfedky

pfipravuje podklady a informuje verejnost

zajistuje planovani, organizovéni a kontrolu plnéni tkolu

zajistuje ochranu a Fadnou evidenci majetku

zajistuje ochranu statniho, sluzebniho a hospodarského tajemstvi

zajistuje bezpecénost a ochranu zdravi pfi préci

zajistuje pozarni ochranu

zajistuje zpracovani pland, zprav, rozbor(, vykaz( a hlaseni

zajistuje zpracovani, vyuzivani a poskytovani informaci a provozovani informacni sluzby obecniho uradu
zajistuje a udrzuje k tomu potfebnou vypocetni a digitalni techniku

pIni tkoly obrany a ochrany obyvatel a zabezpecuje ¢innost v dobé mimoradnych situaci

¢.3
Napli prace obecniho Gfadu — pfenesena plsobnost

Obecni Urad vykondva napf. tyto dalsi ¢innosti:

na useku spravnim - matricnim:

vedeni evidence obyvatel
ovérovani kopii, podpist apod.

na useku statni spravy - stavebni urad:

podle stavebniho zdkona v platném znéni
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1. ODDIL
Povinnosti pracovnikt a pracovni vztahy na obecnim tradé

Cl.1
Povinnosti pracovnikti obecniho tifadu

Kazdy pracovnik obecniho ufadu je povinen zejména:

1. vykonavat se vsi odpovédnosti Gkoly podle naplné prace a pokyni nadfizenych pracovnik(

2. dodrzovat pracovni dobu

3. sledovat vydavané zakony, smérnice, nafizeni a pokyny sprévnich organt ve své oblasti a fidit se jimi ve své
praci

udrovat sluzebni a hospoda¥ské tajemstvi ve smyslu nafizeni viady CR

dodrZovat ustanoveni tohoto organizacniho fadu a vSech vnitfnich smérnic

6. prokazat a doplriovat svou kvalifikaci podle zdkona 312/2002 Sb., o urednicich USC

o e

¢.2
Pracovni vztahy na obecnim uradé

Pracovnici obecniho Ufadu jsou povinni spolupracovat, vzajemné si poskytovat vSechny informace a neprodlené
vyddvat poZadovand stanoviska a posudky.

Ke vsem jednanim o hospodarskych operacich, na které se tykaji vydaje a pfijmy verejnych prostfedkd a bude je
nutno v jejich zdvéru zalctovat, je ve smyslu zakona o financni kontrole starosta povinen (jako prikazce
operace) pfizvat od samého zacatku, mimo jinych potfebnych pracovnikd, i icetni (jako hlavni Ucetni a vétSinou
i spravce rozpoctu). Tim bude zajisténa takova realizace hospodarskych operaci, ktera neznemozini jejich
zavérecné zauctovani a tim i realizaci celé operace, nebo poruseni zakona o finan¢ni kontrole a zakona
o Ucetnictvi. Bez souhlasu pfikazce (starosta, nebo jim povéreny pracovnik) a spravce rozpoctu a hlavniho
Uéetniho (vétSinou jen Ucetni) nelze Zadnou operaci tykajici se vefejnych prostredkl zahajit.

¢.3
Zastupovani pracovnika
Starosta
1. urcizastupce v pripadé nepritomnosti jednotlivych pracovniki
2. vymezi rozsah zastupovanych ¢innosti
3. stanovi pravomoci pfi zastupovani
4. urdi, v kterych zvlast daleZitych otazkach si mize zastupovany vyhradit pravo rozhodovani pouze pro sebe
(tj. které nejsou zastupitelné), event. ve kterych mlze zastupovany pozastavit opatieni svého zastupce,
pokud to zavaZné okolnosti pfipadu budou vyZadovat

Cl.a
Pfedavani funkci

O predavani funkci musi byt proveden pisemny zdpis podepsany predavajicim, pfejimajicim a soucasné
pFislusnym vedoucim pracovnikem, ktery musi obsahovat zejména:

stav pInéni ukoll a UkonU podle pracovni naplné a pozadavkd nadfizenych

stav a plnéni rozpracovanych ukol(

Uplny seznam predavané dokumentace v potfebné strukture a srozumitelnosti

hodnoceni Urovné a kvality zpracovani pridélenych Ukold a jejich dopad na ovlivnéni dalsi Cinnosti
(a existence) obce

v pripadé predavani funkci spojenych s ,,Dohodou o hmotné odpovédnosti” musi byt soucasti pisemného
zapisu jako priloha ,Inventurni zapis“ o provedené inventarizaci.

pwnNPE

v
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¢.s
Povinnost kontroly

Podle zakona ¢. 320/2001Sb., (zakon o finanéni kontrole) a zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech

pro USC jsou obce povinny:

1. podrobit se finan¢ni kontrole —auditu hospodareni

2. v pripadé pouZiti zahraniénich prostfedkd podrobit se systému financni kontroly zahranicnich prostredki
provadénou mezinarodnimi organizacemi

3. kontrolovat hospodareni s vefejnymi prostfedky u prispévkovych organizaci a organizacnich slozek ve své
pUsobnosti

4. vykonavat vefejnospravni kontrolu u Zadatell o verejnou financni podporu a pfijemcl této podpory

5. vytvofit systém financni kontroly jak svého hospodareni, tak i hospodafeni svych organizaénich slozek
a prispévkovych organizaci (viz. smérnice o Financni kontrole obce a smérnice o financni kontrole PO).

C.6
Finanéni kontrola podle zakona €.320/2001 Sb.

V ramci finanéni kontroly podle zdkona €. 320/2001 Sb., obec zabezpecuje:

1. fidici kontrolu v hospodareni obce

2. interni audit provadi starosta obce nebo jim povéfena osoba

3. vefejnospravni kontrolu (nahrazujici i interni audit) v organizacénich slozkach a pfispévkovych organizacich

4. zpracovdva a predava Krajskému udradu v Olomouci ve stanoveném terminu hlaseni podle vyhlasky
¢. 416/2004 Sb., o provadéni finanénich kontrol nejdéle do 10. Uinora nasledujiciho roku.

1Il. ODDIL
Organizacni schéma obecniho uradu

d.1
Zasady rozdéleni prav, povinnosti a pracovni naplné na obecnim uradé

Zasady rozdéleni prav, povinnosti a pracovni naplné na obecnim uUradé jsou odvozeny zejména od velikosti
obce a poctu ob¢anu a zavisi na:
1. poctu uvolnénych ¢lend zastupitelstva
2. poctu spolupracujicich neuvolnénych ¢lend zastupitelstva, ktefi se Ucastni prace na obecnim uradé:
e  ztitulu ¢lena zastupitelstva za pravidelnou odménu
3. poctu pracovnikd, ktefi na obecnim Uradé pracuji na zakladé:
e hlavniho pracovniho poméru
e vedlejsiho pracovniho poméru
e vedlejsi ¢innosti
e dohody o provedeni prace
e dohody o pracovni ¢innosti
4. obecni ufad ma stanovenu kazdodenni pravidelnou pracovni dobu a v ramci ni stanoveny hodiny pro

verejnost.
Cl.2
Organizacni fad stanovuje:
Hodiny pro vefejnost: Pondéli a Streda: 8:00 — 17:00
Pravidelna pracovni doba: Kromé pondéli a stfedy: 7.00 — 15.00

Patek: 7.00 — 13.00

Na obecnim Gradé pracuje tento pocet osob: 7
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Uvolnénych ¢len(l zastupitelstva: 1

Neuvolnénych ¢lend zastupitelstva za pravidelnou odménu: 8

Neuvolnénych ¢lend zastupitelstva za obcasnou odménu: 0

Neuvolnénych ¢lenl zastupitelstva bez odmény: 0

Zaméstnanc( OU v ramci hlavniho pracovniho poméru: 6 (z toho 1 Gfedni osoba)
Zaméstnanc( OU ve vedlejim pracovnim poméru: 0

na dohodu o provedeni prace: dle potreby

na dohodu o pracovni ¢innosti: dle potreby

Pracovni ndplné jsou zaloZeny v kancelati OU

¢.3
Dalsi ¢innosti obce
Pro zajisténi pravnich sluzeb a pravni pomoci uzavird obec rdmcovou smlouvu s pravnickou organizaci nebo
s pravnikem. V ramci ni, pak konkretizuji zastupovani nebo pomoc v jednotlivych ptipadech. Formulaci smlouvy
musi byt jednoznacné zajistény potfeby obce (napf. neprodlené sdéleni ndvrhu zapsani do katastru
Katastralnimu uradu pfi prevodu majetku, aby bylo mozno dodrzet terminy dle zakona o ucetnictvi). Pravnik
zabezpecuje zastupovani a hajeni zajmG obce v pravnich pripadech a preventivni pravni pomoc zastupitelstvu
obce, radé obce, pracovnikiim obecniho Ufadu (zejména starostovi) a organizacim fizenych obci.

C.a
Pokud bude v obci zfizeno pracovisté zvlastnich ukold, je podfizeno starostovi. Zajistuje ukoly stanovené
prislusnymi zakony a zvlastni smérnici pro tuto ¢innost. Pokud toto pracovisté zfizeno neni, plni pfislusné ukoly
starosta nebo z jeho povéreni mistostarosta.
(Vzor organizaéniho schématu obecniho Gradu je v priloze ¢. 4.)

IV. ODDIL
Povinnosti technickych pracovnikd obce

Technicky Usek pro udrzbu verejnych ploch a objektl obce se sklada z téchto pracovniki:

a) technicky pracovnik 1, vedouci

b) technicky pracovnik 2, obsluha strojl

c) technicky pracovnik 3 —vcéetné spravy budov a uklidu
d) technicky pracovnik 4, pomocné prace

Popis zakladnich ukoll a povinnosti:
A) Technicky pracovnik 1

Hlavni ¢innosti:

Komunikace a objekty:
- Vedeni tymu technickych pracovnikl a tymu verejné prospésnych praci a brigadnika
- Zajisténi ¢innosti kompostarny
- Péce o obecni objekty (garaze, hasicarny, stodola aj.) véetné zakladnich oprav
- Uklid komunikaci, opravy komunikaci, opravy chodnikd, ¢i§téni uli¢nich vpusti
- Zimni udrzba komunikaci
- Udrzba obecni techniky
- Pravidelna udrzba a uklid v Kulturnim domé v Tupci
- Odstranovani ¢ernych skladek
- Udrziba zastavek a okolniho vefejného prostranstvi
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- Terénni prace a Upravy
Zelen:
- Komplexni ochrana a udrzba historickych zahrad a parki se sloZitym kompozi¢nim fesenim

- Samostatné oSetfovani rostlin podle stanoveného ramcového technologického postupu véetné volby
technickych prostredk

- SloZité odborné prace pfi péstovani ndrocnych druhl rostlin, napfiklad roubovani a ockovani
okrasnych drevin

- Udrzba travniku v zameckém parku (seceni)

- Péce o verejna prostranstvi

- Udrzba travniku v zdmeckém parku (celkové seceni)

- Udriba zelené v okoli prehrady Lukavec, udriba biehl prehrady Lukavec, Gdriba dalsi zelené na
obecnich pozemcich

- Péce o verejna prostranstvi

- Udriba zelené u détského hfisté

- Udrzba vefejné zeleng, stépkovani

- Udrzba zelené na hibitové

- Udrzba zelené u historickych pamatek

- Udriba zelené v okoli prehrady Lukavec

- Vysadba mobilni zelené u OU, KD aj.

- Organizacni pomoc pfi poradani akci obce a akci spolkd s podporou obce
- PlIni dalsi ukoly stanovené zaméstnavatelem

B) Technicky pracovnik obce 2-4

Hlavni ¢innosti:
Komunikace a objekty:

- Uklid komunikaci, opravy komunikaci, opravy chodnik(, ¢igt&ni uli¢nich vpusti
- Zimni udrzba komunikaci

- Udriba obecni techniky

- Péce o obecni objekty (garaze, hasicarny, stodola aj.) véetné zakladnich oprav
- Pravidelna udrzba a uklid v Kulturnim domé v Tupci

- Udrzba skladky

- Odstranovani ¢ernych skladek

- Vyprazdnovani kost

- Udr?ba zastavek a okolniho vefejného prostranstvi

- Terénni prace a Upravy

- Péce o verejna prostranstvi
- Udrzba travniku v zameckém parku (celkové secen)

- Udriba zelené v okoli prehrady Lukavec, udriba biehl prehrady Lukavec, Gdriba dalsi zelené na
obecnich pozemcich

- Udriba détského hriste,

- Pomoc s udrzbou verejné zelené, stépkovani

- Pomoc s udrzbou hrbitova

- Pomoc s udrzbou zelené u historickych pamatek
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- Pomoc s vysadbou mobilni zelené u OU, KD aj.
- Organizaéni pomoc pti pofadani akci obce a akci spolkd s podporou obce

Uklid
- Denni kompletni uklid prostor budovy obecniho Ufadu a pfilehlych prostor
- Tydenni kompletni uklid prostor budovy Kulturniho domu v Tupci
- Rozvoz obédl obcanlim obce
- Udrzba détského hristé
- Udrzba prostoru u pomniku u budovy obecniho tGradu
- Pomoc s udrzbou hrbitova
- Péce o kvétiny
- Organizacni pomoc pfi poradani akci obce a akci spolkd s podporou obce
- PIni dalsi ukoly stanovené nadfizeného.
V. ODDIL
Projektové tymy
d.1
Zfizeni a ¢lenstvi
a) Obecni Ufad zfizuje pro uskute¢néni obnovy a rozvoje obce projektové tymy. Naplni jejich ¢innosti
je priprava, zpracovani, realizace a monitoring (vyhodnoceni) dlouhodobéjsich specifickych ukol{ nebo
projektl (zejména z dotacnich zdroja), které si vyZaduji externi spoluucast odbornikd.
b) Projektové tymy zfizuje starosta ve spolupraci se ¢leny zastupitelstva, ¢leny vyborl a komisi a vybira
do nich odborniky z fad projektant(, architektd a dalSich specializovanych poradcu.
c) Clenem projektového tymu je vidy budto starosta, nebo mistostarostové obce, a na jejich &innosti
se podileji dle odbornosti nebo zajmu dalsi ¢lenové zastupitelstva dle své viile a pracovnici obce
s povérenim starosty.
Cl.2
Ukoly projektovych tymd
a) Projektové tymy se zfizuji k dlouhodobéjsim ukollim nebo pfipravovanym projektdm dle Planu

rozvoje obce pro tyto oblasti:

1) Péce o majetek obce a zlepSovani vzhledu obce
o (Napfriklad projektovy tym pro obnovu ndvsi v Tupci, projektovy tym pro revitalizaci verejného
prostranstvi U kovdrny apod.)

2) Rozvoj Zivota v obci
o (Napfiklad projektové tymy k obnové sokolovny, hasicdrny, rekonstrukci gardzi, verejného
osvétleni, vybudovani siti pro pozemky k bydleni apod.)

3) Péce o krajinu a Zivotni prostredi
o (Napfiklad projektovy tym na rekonstrukci zdmeckého parku — vytvoreni jizni cesty, projektovy
tym k zajisténi odvodnéni zameckého parku apod.)

4) Oziveni kulturniho dédictvi obce
o (Napfiklad projektovy tym k vytvoreni expozice mistnich tradic)
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5) Rozvoj turistiky a cestovniho ruchu
o (Napfiklad projektovy tym vytvoreni cyklostezky Tupec — Dolni Ujezd, projektovy tym vytvoreni
naucnych tras a stezek po mistnich kulturnich a pfirodnich pamdtkdch apod.)

6) ZlepsSovani sluzeb obecni samospravy
o (Napfiklad projektovy tym zajisténi vzdéldvdani obyvatel obce — komunitni skola)

b) Projektovy tym tvofi zpravidla:
o Starosta obce (nebo mistostarosta, nebo ¢len zastupitelstva)

o Technicky projektant — zpracovatel technické dokumentace

o Zpracovatel dotacni Zadosti

o Dalsi zastupitelé a obyvatelé obce dle své odbornosti, nebo zajmu

o Zastupci obyvatel dotceni nebo pfislusni k projektovému zaméru
c) Projektovy tym muZe uskutecnit verejné projedndvani planované akce, projektu za Ucasti verejnosti.
d) Z ¢innosti projektovych tyma je podavana zprava na jednani zastupitelstva obce.

V1. ODDIL
Zavérecna ustanoveni

d.1
Soucasti a plisobnost organizaéniho fadu

Soucasti organizacniho fadu jsou:
1) organizacni schéma (statut) obce
2) organizacni schéma obecniho Gradu

Cl.2
Organizacnim fadem jsou povinni se Fidit:
. vsichni pracovnici obecniho Uradu
. zastupitelstvo obce v rdmci jeho plisobnosti ve smyslu zakona o obcich
. ostatni volené a poradni organy (vybory, komise, ve smyslu zakona o obcich)
. vsichni zaméstnanci obce
Prilohy

Pfiloha €. 1 = Symboly Obce Veselicko

Pfiloha €. 2 — Jmenny seznam ¢lend Zastupitelstva obce Veselicko
Pfiloha €. 3 —Jmenny seznam ¢lend vyborG a komisi

Pfiloha €. 4 — Organizacni schéma Obce Veselicko

Pfiloha €. 5 — Vzor zfizovaci listiny

Pfiloha €. 6 — Organizacni schéma Obecniho Gradu Veselicko
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Schvalovaci ustanoveni

Organizacni fad obce schvalilo Zastupitelstvo obce Veselicko usnesenim Cislo: 4, ze dne: 2. 11. 2011.
Aktualizaci €. 2 schvélilo Zastupitelstvo obce Veselicko usnesenim ¢islo: 1/2019/5.3, ze dne: 2. 1. 2019.

Ve Veselic¢ku, dne: 2. 1. 2019

Za Zastupitelstvo obce Veselicko:

starosta: Tomas Suldk mistostarosta obce: Ing. Pavla Kolkova
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Pfiloha ¢. 1

Symboly obce Veselicko

Autorem znaku a vlajky obce je heraldik Miroslav Pavll. PFi zpracovani navrhu vychazel z vlddy rodu
Podstatskych - jeleni parohy a obecni peceté. Zelena barva ve Stitu symbolizuje lesy a polni hospodaistvi.
Ostatni barvy i znakové figury jsou nardzkou na erbovni symboliku rodu Podstatskych, ktery vlastnil panstvi 372
let. Heraldicka komise parlamentni snémovny schvalila znak 1. dnora 1995.

Znak obce:
V zeleném stitu je zlaty lev nad stfibrnym parozim.

Vlajka obce:

Logo obce:

Vs

-> > w Tl
Kde lidé radi ziji

Logo obce lIze pouZivat jako doprovodnou propagaci ke kulturnim, sportovnim a spolecenskym akcim.
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Nova grafika vlajky:

Tisténa polyesterova vlajka “VESELICKO”, 150x100 cm
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Loga regionu a organizaci, kde je zapojena obec:
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Pfiloha ¢. 2

Jmenny seznam ¢lenl Zastupitelstva obce Veselicko (abecedné)

Tomas Suldk starosta Za veselejsi Veselicko 4.0 (TOP 09)
Ing. Pavla Kolkova mistostarostka Za veselejsi Veselicko 4.0

Jifi Lorenc Za veselejsi Veselicko 4.0

Véra Pechovd Za veselejsi Veselicko 4.0

Ing. Zuzana Hradilova Za veselejsi Veselicko 4.0

Mgr. AlZzbéta Panakova Obec a rodina

Monika Stenglova Obec a rodina

Mgr. et. Mgr. Lucie Pazderova SNK Veselicka

Jifi Lehnert SNK-ED

Jmenny seznam ¢lenl vyborl a komisi

Finanéni vybor
Pfedseda: Zuzana Hradilova
Clenové: Jifi Lorenc, Lucie Pazderova, Alzbéta Panakova, Monika §teng|ové

Kontrolni vybor
Predseda: Véra Pechova
Clenové: Jifi Lehnert, Dana Giblova, Jana Sovova, Tomas Nadvornik

Vybor pro architekturu, vzhled obce a Zivotni prostredi
Pfedseda: Jifi Lorenc
Clenové: lifi Lehnert, Jifi Suchanek, Vaclav Podlesny, Libor Svacek

Povodnova komise a krizovy Stab
PFedseda: Tomas Suldk

Clenové: Ivana Lehnertova, Jifi Suchanek, Vlastimil Bernhauer, Eva Schrammova, Gabriela Podlesn3,

Pavlina Trpakova, plus podle potteby dalsi zastupitelé

Stavebni a dopravni komise
Predseda: Pavla Kolkova

Bytova, socidlni a zdravotni komise
Pfedseda: Alzbéta Pandkova

Skolska komise
Predseda Lucie Pazderova

Komise pro zapadni Veselicko
Pfedseda: Jana Sovova

Komise pro informacni technologie a SMART feSeni
Predseda: Vaclav Podlesny

Komise Klub pro déti a rodice
Pfedseda: Alzbéta Panakova
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Komise Klub Happy Bee
Pfedseda: Irena Pechovd
Komise Klub dtichodcii
Pfedseda: Jana Melcova
Komise Klub pratel muzea
Predseda: Vladimir Co¢ek
Komise SdruZeni hudebniki Veselicka
Pfedseda: Vaclav Podlesny
Kulturni komise
Predseda: Monika Stenglova (vé. SDH — mlade?)
Clenové: Tomas Sulak (starosta), Pavla Kolkova (mistostarostka)
Matefska $kola (MSV) - Lucie Pazderova
Knihovna - Lea Zedkova
Muzeum Zahoti (MuZa) - Stanislava Co¢kova
Kronika - Marie Hucinova
Détsky domov se $kolou (DDS) - Petr Navratil
ZS Osek n. B. - Zuzana Kotikova
SDH - Jiti Suchanek (velitel)
SDH — stara garda - Antonin Hucin
SDH — mladez - Monika Stenglova
Zahovi, o. s. - Tomas Sulak
TJ Sokol - Tomas Nadvornik
FC Veslo - Tomas Bernhauer
Myslivci - Lenka Pokornd / Josef Zemének
Zahradkari - Josef Pandk
Klub pro déti a rodice - AlZzbéta Panakova
Keramicka dilna - Radoslav Hanel
Klub diichodct - Jana Melcova
Pévecky sbor Krakor - Marie Dokoupilova
Klub Happy Bee - Irena Pechova
Klub pfatel muzea - Vladimir Cocek
Sdruzeni hudebnik( Veselicka - Véclav Podlesny / Petr Vynuchal
Sokolka/Kovarna - Milan Paldsek
rybari
véelafi
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Pfiloha ¢. 3

Vzor zfizovaci listiny obce Veselicko

Obec Veseli¢ko v souladu s ustanovenim § 27 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpo¢tovych pravidlech Uzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjsich
ptedpist, v souladu s ustanovenim § 84 odst. 2 pism. e) zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpist,
vydava tuto

ZRIZOVACI LISTINU
ndzev organizacni sloZky, organiza¢ni slozky obce (dale jen ,,Ndzev organizacni sloZky*)

¢l
Oznaceni zfizovatele
Obec Veselitko, Veselitko 68, 751 25 Veseli¢ko, I€ 00302198

cLn
Nazev a sidlo organizacni slozky
Nazev: ndzev organizacni slozky
Sidlo a adresa: Veseli¢ko 68, 751 25 Veselicko
ndzev organizacni sloZky nema pravni subjektivitu, nemUze nabyvat svym jménem prdv a zavazovat se.

(<N
Ucel ziizeni
Ugelem zfizeni ndzev organizaéni slozky je: ...
cl.v

Osoba opravnéna jednat za ndzev organizacni slozZky
1. Osobou opravnénou jednat za ndzev organizacni sloZku je vedouci, je jmenovan a odvolavan zastupitelstvem obce, jmenovdni ma
pisemnou formu.
2. Pravni tkony smi ¢init pouze na zakladé pisemné plné moci vystavené zfizovatelem.

CLv
Vymezeni majetku, k némuz ma organizacni slozka pravo hospodareni

1. Obec svéfuje ndzev organizacni sloZky do uZivani za Ucelem zajisténi jejiho provozu majetek v prostoru klubovny Obecniho Gfadu
Veselicko.

2. Ndzev organizacni sloZky neni opravnén svéfeny majetek obce dale pujc¢ovat nebo s nim nakladat tak, aby byl zménén charakter a
pavodni ucel véci.

3. Ndzev organizacni sloZky ke své ¢innosti vyuziva po dohodé se zfizovatelem bezplatné prostory Obecniho uUradu Veseli¢ko, pfipadné
Kulturni dGm Tupec — mistni ¢ast Veselicko.

a.vi
Hospodareni

1. Hospodareni ndzev organizacni sloZky je soucéasti hospodafeni obce. Rozpocet ndzev organizacni slozky je soucasti rozpoctu obce,
Castka na zabezpeceni ¢innosti ndzev organizacni sloZky je stanovena kazdorocné v ramci rozpoétu obce. Vedouci predlozi vidy
v terminu do 30. listopadu béZzného roku ndvrh ocekdvanych pfijm0 a vydaji pro pfisti kalendaini rok, ktery finan¢ni vybor obce
zapracuje do rozpoctu a predloZi zastupitelstvu ke schvdleni.

2. Hospodareni se svéfenym majetkem a s penéznimi prostiedky zfizovatel pravidelné kontroluje prostiednictvim finanéniho vyboru
obce.

3. PFijmy ndzev organizacni sloZzky budou vybirany pokladnikem obce, rovnéz vydaje budou uhrazeny z G¢tu nebo pokladny obce.

cLvi
Zavérecné ustanoveni
1.  Plan ¢innosti ndzev organizacni sloZky predloZi vedouci na pfisti rok obci kazdoro¢né vzdy k 15. prosinci.
Ndzev organizacni sloZky je ztfizen na dobu neurditou.
3. Tato zfizovaci listina vstupuje v platnost v den schvéleni ZO Veselicko dne ...

N

Tomas Sulak
starosta obce Veselicko
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