Obec Bélkovice-Lastany
Bélkovice-Lastany 139
783 16 Dolany

Smeérnice ¢. 3/2022

Smeérnice pro poskytovani a uctovani cestovnich

nahrad zastupitelti obce Bélkovice-Last'any

1. Predmét Upravy

1.1.

1.2.

1.3.

Ustanoveni této smérnice se vztahuje k poskytovani a uctovani cestovnich
nahrad.

Cestovni nahrady pfi tuzemskych a zahrani¢nich pracovnich cestach se fidi

e zakonem €. 262/2006 Sb., zakonik prace, v plathném znéni,

v

e vyhlaskou €. 237/2022 Sb., o zméné sazby zakladni nahrady za pouzivani
silnicnich motorovych vozidel a stravného a o stanoveni primérné ceny
pohonnych hmot pro ucely poskytovani cestovnich nahrad, ve znéni
pozdéjsich predpisu,

¢ vyhlaskou ¢&. 462/2021 Sb., o stanoveni vySe zakladnich sazeb zahrani¢niho
stravného pro rok 2022

Obec Bélkovice-Lastany muze podle vySe uvedeného zakona poskytovat
nahrady pouze a maximalné ve vySi zakonem stanovenych limitd a sazeb,
druhll zakonem uvedenych.

2. Zakladni pojmy

21,

2.2,

2.3.

Zastupitel obce (osoba, ktera pobira nahrady za uskutecnénou pracovni
cestu).

Pracovni cestou se rozumi Casové omezené vyslani zastupitele k vykonu
prace mimo misto vykonu pravomoci zastupitele obce (mimo katastr obce
Bélkovice-Lastany). Zastupitelstvo obce muzZe vyslat zastupitele na dobu
nezbytné potfeby na pracovni cestu jen na zakladé dohody s nim. Zastupitel
obce na pracovni cesté kona praci podle pokynu zastupitelstva obce, popfipadé
dle dohody se starostou obce nebo radou obce, jeZ ho na pracovni cestu vyslali.

Zahraniéni pracovni cestou se rozumi cesta konana mimo uzemi Ceské
republiky. Dobou rozhodnou pro vznik prava zastupitele obce na nahradu
cestovnich vydajl v cizi méné je doba pfechodu statni hranice Ceské republiky.
Tuto dobu uvede zastupitel obce ve svém pracovnim pfikazu po ukoncCeni
cesty, resp. je tato doba dana dobou odletu a pfiletu letadla.

3. Schvaleni

3.1.

3.2.

Schvaleni tuzemské pracovni cesty vykonava starosta obce v zastoupeni
mistostarosta obce.

Schvaleni zahranicni pracovni cesty vykonava svym usnesenim rada obce.

4. Nalezitosti cestovnich prikazl (cestovni nahrady)



41.

Kazdy zastupitel obce pfed zahajenim pracovni cesty obdrzi formular cestovni
pfikaz, ktery obsahuje udaje:

e jméno, prijmeni, bydliste,

e pocCatek cesty, datum, hodina,

e misto jednani (vykonu prace),

e UCel cesty,

¢ pfedpokladana doba trvani pracovni cesty v hodinach,
e zpUsob dopravy (dopravni prostiedek),

e misto ukonc€eni pracovni cesty,

e datum a podpis osoby opravnéné k povoleni cesty

¢ kopie dokladu o havarijnim pojisténi.

5. Tuzemska pracovni cesta

5.1.

5.2.

5.3.
5.4.
5.5.

5.6.

Nahrady jizdnich vydaju - zastupitel obce pouziva dopravni prostfedky
s ohledem na naklady (hromadnou dopravu), pouze ve vyjimecnych pfipadech
pouzije se souhlasem nadfizeného jiné prostfedky (taxi). VySe nahrady prokaze
zastupitel obce dokladem s odpovidajici cenou jizdného za dopravni
prostfedek. Pouzije-li zastupitel obce na Zadost své osoby silnicni motorové
vozidlo, s vyjimkou vozidla poskytnutého Obci Bélkovice-Lastany, pfislusi mu
za kazdy 1 km jizdy zakladni nahrada stanovena platnou vyhlaskou a nahrada
vydaju za spotfebovanou pohonnou hmotu, doloZzena dokladem o zaplaceni.
Pokud zastupitel obce cenu pohonné hmoty neprokaze, pouzije se primérna
cena pohonnych hmot stanovena platnou vyhlaskou pro dany rok.

Nahrady stravného

Obec Bélkovice-Lastany poskytne zastupiteli obce za kazdy kalendaini den
pracovni cesty stravné ve vysi:

a) stfedni hodnoty rozmezi Castky dle aktualné platné vyhlasky, trva-li pracovni
cesta 5 az 12 hodin,

b) stfedni hodnoty rozmezi ¢astky dle aktualné platné vyhlasky, trva-li pracovni
cesta déle nez 12 hodin, nejvySe vSak 18 hodin,

c) stfedni hodnoty rozmezi ¢astky dle aktualné platné vyhlasky, trva-li pracovni
cesta déle nez 18 hodin.

Je-li pracovni cesta kratSi nez 5 hodin a je mu znemoznéno se stravovat
béZznym zpusobem, je mu poskytnuto stravné urlené pro cestu s trvanim
v délce 5-12 hodin.

Nahrady vydaju za ubytovani doloZené pfislusnym dokladem.
Nahrady prokazanych nutnych vedlejsich vydaju.

Po ukonc&eni pracovni cesty do deseti dnli zastupitel obce da cestovni pfikaz
k podpisu starostovi obce nebo organu, ktery pracovni cestu povolil. Poté do
patnacti dnli zastupiteli obce proplati v pokladné cestovni pfikaz. Cestovni
prikaz musi mit vyplnény vSechny nalezitosti jinak nebude proplacen.

Cestovni pfikaz, ktery je proplacen v pokladné na zakladé kontroly ucetni obce.



5.7.

Nahrady stravného pro zastupitele obce se fidi plathou vyhlaSkou. Za kazdy
kalendarni den pfislusi zastupiteli obce financni nahrada za stravu ve vysi
stfedni hodnoty stanovené ¢astky platnou vyhlaskou pro dany rok.

6. Zahranic¢ni pracovni cesta

6.1.
6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Druhy nakladu jsou obdobné s mensimi odliSnostmi.

Nahradu jizdnich vydaji poskytuje obec Bélkovice-Lastany zastupiteli ve vySi
s tim, Ze nahradu za spotfebovanou pohonnou hmotu v cizi méné a doloZené
cené je povinen uhradit pouze za kilometry ujeté mimo uzemi Ceské republiky.
Nema-li z vaznych duavodd zastupitel obce doklad o nakupu pohonné hmoty
mimo Uzemi Ceské republiky, mdZe mu obec poskytnout nahradu za
spotfebovanou pohonnou hmotu v cizi méné i na zakladé jeho prohlaseni o
skute€né vynalozené cené pohonné hmoty a divodech jejiho nedolozeni.

Zastupiteli obce prislusi zahranicni stravne ve vysi zakladni sazby, jestlize doba
stravena mimo uzemi Ceské republiky trva v kalendarfnim dni déle nez 18 hodin.
Trva-li tato doba:

e déle nez 12 hodin, nejvySe v8ak 18 hodin, poskytne obec Bélkovice-Lastany
zahranicni stravné ve vysi dvou tfetin této sazby zahrani¢niho stravného,

e vySi jedné ftretiny této sazby zahrani¢niho stravného, trva-li doba stravena
mimo uzemi Ceské republiky 6 hodin a méné, avsak alespori 1 hodinu, nebo
déle nez 5 hodin, pokud zastupiteli vznikne za cestu na Uzemi Ceské
republiky pravo na stravné,

e trva-li doba stravena mimo Gzemi Ceské republiky méné nez 1 hodinu,
zahranicCni stravné se neposkytuje.

Pfi poskytnuti bezplatného jidla se postupuje podle § 179 odst. 3 a 4 zakoniku
prace

Pro vyuctovani zahranicni cesty se vychazi z narokovych Castek stravného
v cizi méné dle vyhlasky. Zastupitel obce vyjizdé€jici na zahraniCni cestu je
povinen uzavrit cestovni pojisténi u jim zvolené pojiStovny. Zastupitel obce
nahlasi udaje nezbytné pro uzavieni pojistky a oznami pisemné (elektronicky)
pojisténi obci Bélkovice-Lastany.

7. Kontrola

71.

Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonava ucetni obce a predklada ji
starostovi obce.

8. Ucinnost

8.1.
8.2.

Uginnosti tato smérnice nabyva dnem schvaleni v zastupitelstvu obce.
Schvaleno zastupitelstvem obce €. 6/2022 ze dne 15.11. 2022.

V Bélkovicich-Lastanechdne ..................... 2022

Odpovédna osoba
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