MESTYS KRALICE NA HANE

Masarykovo nam.41, 798 12 Kralice na Hané
ICO: 00288390

Smérnice pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

Cl.1
Obecna ustanoveni
Tato smérnice upravuje postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu specifikovanych v §
4, odst. 4, § 6, § 27, § 31, § 219, § 248, odst. 2, Zakona &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon"), {j. vefejnych zakazek na dodavky nebo na
sluzby, jejichz finanéni objem nepfesahne 3.000.000,- K& bez DPH a vefejnych zakazek na stavebni
prace, jejichz finan¢ni objem nepfesahne 9.000.000,- KE bez DPH. Tato smérnice je zavazna pro
vSechny kompetentni zaméstnance obecniho Ufadu, ktefi se podili na zadavani vefejnych zakazek a
pro Cleny zastupitelstva obce, pfipadné jeho organu.

Zadavatel neni povinen zadavat vefejné zakazky malého rozsahu postupem podle zakona, je vSak
povinen zadat tyto zakazky s dodrzenim zasad transparentnosti a pfimérenosti, rovného zachazeni
a zakazu diskriminace (§ 6 zakona).

Tato smérnice stanovi postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu k dodrzeni zasad
transparentnosti a pfiméfenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace uvedenych v § 6 zakona.
Zadavani vefejnych zakazek nad limity, stanovené zakonem pro vefejné zakazky malého rozsahu,
se fidi pfimo zakonem.

Cilem zadavani vefejnych zakazek dle této smérnice je zajistit zadani vefejné zakazky malého
rozsahu pfi respektovani zasad, uvedenych v § 6 zakona pfi respektovani podminek hospodarnosti,
efektivnosti a u€elnosti a dodrzeni zasad transparentnosti, nediskriminace a rovného zachazeni

Cl. 2
Stanoveni hodnoty zakazky
Zakladni povinnosti zadavatele je stanovit jesté pred zahajenim zadavaciho fizeni pfedpokladanou
hodnotou zakazky ve smyslu § 16 zakona.

Predpokladanou hodnotou zakazky se rozumi zadavatelem predpokladana vy3Se penézitého
zavazku vyplyvajiciho z plnéni vefejné zakazky za stanovené obdobi. Pfi stanoveni pfedpokladané
hodnoty je vzdy rozhodna cena bez DPH.

Pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky stanovi zadavatel v souladu s pravidly stanovenymi v §§
16, 20, 21 a 22 zakona a na zakladé udaju a informaci o zakazkach stejného nebo podobného
pfedmétu pInéni. U vefejnych zakazek na dodavky, nebo na sluzby zadavatel s€itd hodnoty za
posledni ucetni obdobi; pokud chce uzavfit smlouvu na dobu delSi nez jeden rok, je nhutno vynasobit
tento udaj poCtem let, na ktera ma byt uzavifena smlouva na dobu urCitou. Pokud se jedna o
smlouvu uzaviranou na dobu neurcitou, vynasobi udaj za jedno Ucetni obdobi x 4 roky.

Zadavatel neni povinen takto séitat hodnoty dodavek nebo sluzeb, jejichz jednotkova cena je v
prabéhu uCetniho obdobi proménliva a zadavatel tyto dodavky nebo sluzby pofizuje opakované
podle svych aktualnich potfeb (napf. pohonné hmoty, potraviny do Skolnich jidelen, letenky apod.).

Je-li pfedmét nebo pInéni vefejné zakazky malého rozsahu rozdélen na cCasti, je pro stanoveni
predpokladané hodnoty rozhodujici souc€et pfedpokladanych hodnot vSech ¢asti vefejné zakazky ve
smyslu podle § 16 odst. 4 zakona.



Zadavatel vSak nesmi rozdélit pfedmét zakazky tak, aby tim doslo ke snizeni pfedpokladané
hodnoty vefejné zakazky pod stanovené finanéni limity dané touto smérnici.

. Nema-li zadavatel k dispozici takové potfebné objektivni udaje, stanovi pfedpokladanou hodnotu na
zakladé udajli a informaci ziskanych prizkumem trhu s pozadovanym pInénim, pop¥. jinym vhodnym
zpusobem.

. Zakazky mohou byt v daném kalendafnim roce zadavany pouze v rozsahu a do vy3e, ktera je
schvalena v ramci rozpoctu obce; kazda vefejna zakazka malého rozsahu musi byt vzdy schvalena v
ramci predbézné fidici kontroly alespon pfisluSnym pfikazcem operace a spravcem rozpoctu,
pfipadné také pfislusnymi organy zastupitelstva obce.

CL.3
Kategorie verejnych zakazek malého rozsahu
. Tato smérnice stanovi postupy pro zadavani vefejnych zakazek podle pfedpokladané hodnoty
zakazky a podle zasad proporcionality pro nize uvedené kategorie:

A. verejné zakazky na dodavky a sluzby

I. kategorie - do vySe 300.000,- K&, bez DPH;
II. kategorie - vy$8i nez 300.000,- K&, az do vySe 1, 500.000,- K& bez DPH,;
lll. kategorie - vy$8i nez 1, 500.000,- K&, az do vySe 3, 000.000,- K¢ bez DPH.

B. verejné zakazky na stavebni prace

I. kategorie - do vySe 300.000,- K&, bez DPH;
Il. kategorie - vy§Si nez 300.000,- K¢, az do vySe 2, 500.000,- K& bez DPH,;
lll. kategorie - vy88i nez 2, 500.000,- K&, az do vySe 9, 000.000,- K& bez DPH.

. Pokud je v ramci zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu zpracovana vyzva k podani nabidek,
pfipadné zadavaci dokumentace, musi vzdy obsahovat jednoznacné konstatovani, Zze se jedna o
zakazky malého rozsahu ve smyslu § 27  zakona, jejiz zadavani se v souladu s ust. § 31 zakona
nefidi zakonem.

. Vyzva k podani nabidek, pfipadné zadavaci dokumentace musi obsahovat alespori oznaceni
identifikaCni udaje zadavatele, udaje o pfistupu k zadavaci dokumentaci, |hGtu pro podani nabidek,
Zpusob podani nabidek v€etné in formace o tom, v jakém jazyce mohou byt podany, pozadavky na
prokazani kvalifikace v€etné pozadovanych dokladl, pravidla pro hodnoceni nabidek podle § 115
zdkona Pro ziskani podrobnych informaci odkaze zgjemce na internetové stranky nebo stanovi, ze
podrobné informace budou poskytnuty na vyzadani.

. U vefejnych zakazek na stavebni prace bude pfed zahajenim zakazky pofizena fotodokumentace.
Nasledné po ukonceni praci bude provedena fotodokumentace v ramci pfedani predmétu zakazky.

. Lh(ta pro podani nabidek u zakazek |. kategorie a Il. kategorie nesmi byt kratSi nez 7 pracovnich

dnu od odeslani vyzvy k podani nabidek, u zakazek lll. kategorie nesmi byt kratSi nez 10 pracovnich
dnu od odeslani vyzvy k podani nabidek.
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Cl.4
Postupy pfii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu dle kategorii

1. Verejné zakazky na dodavky €i sluzby do 300 tis. KE bez DPH (I. kategorie).

a)

b)
C)

d)

Vyzva jednomu dodavateli k pfedlozeni cenové nabidky (popfipadé s dalS§imi podminkami
plnéni), pokud nema zadavatel aktualni cenové nabidky jiz k dispozici, & pfima objednavka
pInéni, a to i napfiklad emailovou formou;

Rozhodnuti povéfené osoby zadavatele na zakladé dodavatelem predlozené nabidky o pofizeni
plnéni;

Uzavieni smlouvy povéfenou osobou zadavatele (uzavienim smlouvy se rozumi rovnéz doruceni
dodavatelem potvrzené objednavky);

Pfipadné rozhodnuti zadavatele o nepfidéleni vefejné zakazky/odmitnuti nabidky (napf. jestlize
cenova nabidka nebo jiné podminky plnéni nejsou pro zadavatele akceptovatelné apod.

Slozka o zadani vefejné zakazky se vede v rezimu predbézné fidici kontroly podle § 26 zakona €.
320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé. Dodrzeny musi byt principy efektivnosti,
hospodarnosti a ucelnosti.

2. Verejné zakazky na stavebni prace do vyse 300 tis. K¢ bez DPH (I. kategorie).

a)

b)

c)
d)

Vyzva jednomu dodavateli k pfedlozeni cenové nabidky (popfipadé s dalS§imi podminkami
plnéni), pokud nema zadavatel aktualni cenové nabidky jiz k dispozici, & pfima objednavka
plnéni, a to i napfiklad emailovou formou;

Rozhodnuti povéfené osoby zadavatele na zakladé dodavatelem predlozené nabidky o pofizeni
plnént;

Uzavieni smlouvy povéfenou osobou zadavatele (uzavienim smlouvy se rozumi rovnéz doruceni
dodavatelem potvrzené objednavky);

Pfipadné rozhodnuti zadavatele o nepfidéleni vefejné zakazky/odmitnuti nabidky (napf. jestlize
cenova nabidka nebo jiné podminky pIinéni nejsou pro zadavatele akceptovatelné apod.

Slozka o zadani vefejné zakazky se vede v rezimu pfedbézné fidici kontroly podle § 26 zakona &.
320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé. DodrZzeny musi byt principy efektivnosti,
hospodarnosti a ucelnosti.

Verejné zakazky na dodavky ¢i sluzby vyssi nez 300 tis. Ké bez DPH, az do vysSe 1. 500 tis.

bez DPH Ké (ll. kategorie).

a)

b)

Vyzva minimalné tfem dodavatelim k pfedlozeni cenové nabidky (popfipadé s dalSimi
podminkami pInéni), pokud nema zadavatel aktualni cenové nabidky jiz k dispozici, a to i
napfiklad emailovou formou; vyzva bude obsahovat rovnéz udaje o kritériich, ktera jsou rozhodna
pro zadani zakazky (hodnotici kritéria), ktera vdak nemusi byt vymezena jako hodnotici kritéria
podle zakona; doba pro podani nabidek dodavateli musi byt minimalné 7 pracovnich dnu ode
dne odeslani vyzvy dodavatelim;

Ustanoveni alespon tfilenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek; v odidvodnénych
pfipadech musi mit alespori jeden Clen komise odbornost ve vztahu k poZadovanému pinéni
(napf. u zakazky na dodavku hardware bude jeden c¢len hodnotici komise mit alespon
stfedoskolské vzdélani v pfislusném oboru);

Zduvodnéné doporuceni (s ohledem na hodnotici kritéria) zadavateli (povéfené osobé)
k uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem;

Rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodné&jsi nabidky a sdéleni této informace vSem ucastnikim
fizeni spolu se stru¢nym oduvodnénim vybéru;

Uzavieni smlouvy s dodavatelem;

Pfipadné rozhodnuti zadavatele o zruseni fizeni.
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a dale doklady povinné dle vyhlasky €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon o finanéni kontrole.

O pfipadném uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem bude zastupitelstvo obce nasledné
informovano, a to na prvnim nasledujicim zasedani zastupitelstva.

Verejné zakazky na stavebni prace vyssi nez 300 tis. KE bez DPH, az do vyse 2. 500 tis. bez
DPH K¢ (ll. kategorie).

a) Vyzva minimalné tfem dodavatelim k pfedlozeni cenové nabidky (popfipadé s dalSimi
podminkami plnéni), pokud nema zadavatel aktualni cenové nabidky jiz k dispozici, a to i
napriklad emailovou formou; vyzva bude obsahovat rovnéz udaje o kritériich, ktera jsou rozhodna
pro zadani zakazky (hodnotici kritéria), ktera vdak nemusi byt vymezena jako hodnotici kritéria
podle zakona; doba pro podani nabidek dodavateli musi byt minimalné 7 pracovnich dnu ode
dne odeslani vyzvy dodavatelim;

b) Ustanoveni alespon tficlenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek; v odivodnénych
pfipadech musi mit alespori jeden &len komise odbornost ve vztahu k poZzadovanému plnéni
(napf. u zakazky na dodavku hardware bude jeden c¢len hodnotici komise mit alespon
stfedoSkolské vzdélani v pfislusném oboru);

¢) Zduvodnéné doporu€eni (s ohledem na hodnotici kritéria) zadavateli (povéfené osobé)
k uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem;

d) Rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a sdéleni této informace vSem uéastnikim
fizeni spolu se struénym oddvodnénim vybéru;

e) Uzavieni smlouvy s dodavatelem;

f) Pfipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni fizeni.

a dale doklady povinné dle vyhladky €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon o finan¢ni kontrole.

O pfipadném uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem bude zastupitelstvo obce nasledné
informovano, a to na prvnim nasledujicim zasedani zastupitelstva.

Verejné zakazky na dodavky €i sluzby vyssi nez 1. 500 tis. KE bez DPH, az do vySe 3. 000 tis.
bez DPH K¢ (lll. kateqorie).

a) Vyzva minimalné péti dodavatelim k pfedlozeni nabidky v mezich pozZadavkl zadavatele a
soucCasné uverejnéni vyzvy vhodnym zplsobem; vyzva bude obsahovat rovnéz udaje o kritériich,
ktera jsou rozhodna pro zadani zakazky (hodnotici kritéria), ktera v8ak nemusi byt vymezena
jako hodnotici kritéria podle zakona;

b) Doba pro podani nabidek dodavateli musi byt minimalné 10 pracovnich dni ode dne odeslani
vyzvy dodavatellim;

c) Ustanoveni alespon tficlenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek; alespon jeden &len
komise musi mit odbornost ve vztahu k pozadovanému pInéni (napf. u zakazky na dodavku
hardware bude jeden ¢&len hodnotici komise mit alespori stfedoSkolské vzdélani v pfislusném
oboru);

d) Zdivodnéné doporu€eni (s ohledem na hodnotici kritéria) zadavateli (povéfené osobg)
k uzavfeni smlouvy s vybranym dodavatelem;

e) Rozhodnuti zastupitelstva obce (na zakladé doporuceni hodnotici komise) zadavatele-o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky a sdéleni této informace v8em uc€astnikim fizeni spolu se stru¢nym
odivodnénim vybéru;

f) Uzavfeni smlouvy s dodavatelem (povérena osoba uzavira smlouvu s dodavatelem na zakladé
predchoziho rozhodnuti zastupitelstva obce);

g) Pfipadné rozhodnuti o zruseni fizeni (opét na zakladé rozhodnuti zastupitelstva obce).

a dale doklady povinné dle vyhlasky €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon o finan¢ni kontrole.
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Pokud by byly naplnény:

- Podminky pro aplikaci zakonné vyjimky pro zadavani vefejnych zakazek nebo podlimitnich
verejnych zakazek nebo

- Podminky pro postup zadavatele v jednacim Fizeni bez uvefejnéni podle zakona a (soucasné)
zadani zakazky jedinému dodavateli (kdyby se na danou zakazku zakon vztahoval), muze
zadavatel zadat vefejnou zakazku malého rozsahu tomuto jednomu dodavateli, tuto
skute€nost v8ak musi zadavatel fadné zdokumentovat (pisemnym zaznamem obsahujicim
rozhodné okolnosti); v pfipadé, ze je na segmentu trhu s poZzadovanym plnénim nizSi pocet
dodavatelll, nez ma byt vyzvan (3), vyzve zadavatel k podani nabidky vSechny takové
dodavatele (zajemce)

Seznam dokumentt vztahujici se k Fizeni:

Povéreni zadavatele osoby k hodnoceni nabidek;

Seznam osob oslovenych vyzvou,

Text vyzvy poZadovanému poctu dodavatelll k podani nabidky a dalSich dokumenti vymezujicich
pfedmét zakazky (napf. zadavaci dokumentace, pokud je zpracovana); pfipadné zdivodnéni
vyzvani nizsiho pozadovaného poctu dodavateld;

Nabidky podané dodavateli na zakladé vyzvy zadavatele nebo jiné informace i ceniky, z nichZ
vyplyva plnéni nabizené dodavatelem;

Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek;

Rozhodnuti zadavatele (odpovédné osoby) o vybéru nejvhodnéjsi nabidky se strucnym
zdlvodnénim;

Oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky;

Smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, popf. v¢. dodatk( k ni (popripadé objednavka).

Verejné zakazky na stavebni prace vyssi nez 2. 500 tis. Ké bez DPH, az do vySe 9. 000 tis. bez
DPH K¢ (lll. kategorie).

a) Vyzva minimalné péti dodavatelim k pfedlozeni nabidky v mezich pozadavk( zadavatele a
soucCasné uverejnéni vyzvy vhodnym zplsobem; vyzva bude obsahovat rovnéz udaje o kritériich,
ktera jsou rozhodna pro zadani zakazky (hodnotici kritéria), ktera vS8ak nemusi byt vymezena
jako hodnotici kritéria podle zakona;

b) Doba pro podani nabidek dodavateli musi byt minimalné 10 pracovnich dnl ode dne odeslani
vyzvy dodavatellim;

c) Ustanoveni alespon tficlenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek; alesporn jeden ¢len
komise musi mit odbornost ve vztahu k pozadovanému pinéni (napf. u zakazky na dodavku
hardware bude jeden Clen hodnotici komise mit alespon stfedoSkolské vzdélani v prislusSném
oboru);

d) Zddvodnéné doporuceni (s ohledem na hodnotici kritéria) zadavateli (povéfené osobé)
k uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem;

e) Rozhodnuti zastupitelstva obce (na zakladé doporuceni hodnotici komise) zadavatele-o vybéru
nejvhodnéjSi nabidky a sdéleni této informace vSem ucastnikim Fizeni spolu se struénym
odGvodnénim vybéru;

f) Uzavieni smlouvy s dodavatelem (povérena osoba uzavira smlouvu s dodavatelem na zakladée
predchoziho rozhodnuti zastupitelstva obce);

g) Pfipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni Fizeni (opét na zakladé rozhodnuti zastupitelstva
obce).
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a dale doklady povinné dle vyhlasky €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon o finanéni kontrole.

Pokud by byly naplnény:

- Podminky pro aplikaci zakonné vyjimky pro zadavani vefejnych zakazek nebo podlimitnich
vefejnych zakazek nebo

- Podminky pro postup zadavatele v jednacim Fizeni bez uvefejnéni podle zakona a (soucasné)
zadani zakazky jedinému dodavateli (kdyby se na danou zakazku zakon vztahoval), mlze
zadavatel zadat vefejnou zakazku malého rozsahu tomuto jednomu dodavateli, tuto
skute€nost vSak musi zadavatel fadné zdokumentovat (pisemnym zaznamem obsahujicim
rozhodné okolnosti); v pfipadé, ze je na segmentu trhu s pozadovanym plnénim nizSi pocet
dodavatelll, nez ma byt vyzvan (3), vyzve zadavatel k podani nabidky vSechny takové
dodavatele (zajemce)

Seznam dokumentti vztahujici se k Fizeni:

Povéfeni zadavatele osoby k hodnoceni nabidek;

Seznam osob oslovenych vyzvou;

Text vyzvy pozZadovanému poctu dodavateltl k podani nabidky a dalSich dokumentl vymezujicich
prfedmét zakazky (napf. zadavaci dokumentace, pokud je zpracovana); pripadné zdivodnéni
vyzvani niz§iho poZadovaného poctu dodavatelt;

Nabidky podané dodavateli na zakladé vyzvy zadavatele nebo jiné informace Ci ceniky, z nichz
vyplyva plnéni nabizené dodavatelem;

Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek;

Rozhodnuti zadavatele (odpovédné osoby) o vybéru nejvhodnéjsi nabidky se struénym
zd(vodnénim;

Oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky;

Smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, popr. v¢. dodatki k ni (popfipadé objednavka).

CL.5
Moznost odchyleni od postuptl pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
VyS8e uvedeny postup nemusi byt dodrzen v pfipadé zadani zakazky feSici bezprostfedni nasledky
havarijnich stavli, Zivelnich pohrom, odvraceni mozného obecného ohrozeni. V téchto zminénych
pfipadech bude zastupitelstvo obce nasledné informovano o odchyleni se od postupl pfi zadavani
vefejnych zakazek malého rozsahu, a to na prvnim nasledujicim zasedani zastupitelstva.

Cl.6
Zavérecna ustanoveni
1. U zakdazek, jejichz cena je vyssi, nez 1.000.000 K& bez DPH, bude v souladu s ust. § 219 zakona
zvefejnén cely obsah uzaviené smlouvy, a to do 30 dnu od uzavieni smlouvy. Zmény a dodatky k
uzaviené smlouvé budou zvefejnény ve stejné Ihité od jejich uzavreni.

2. VySe uvedend pravidla se tykaji zakazek malého rozsahu, financovanych vyhradné z prostfedk
obce. Postupy pfi zadavani zakazek malého rozsahu, spolufinancovanych z prostfedku EU,
zadavanych v ramci nékterého z programu strukturalnich fondd EU stanovi vzdy pravidla pfislusného
OperaCniho programu, ktera vychazeji ze ,Zavaznych postupu pro zadavani zakazek
spolufinancovanych ze zdroju EU nespadajicich pod aplikaci Zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani
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vefejnych zakazek, ve znéni pozdé&jSich pfedpisu. Obec je povinna fidit se v ramci realizace
evropskych projektu vzdy pravidly pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu pfislusného
Operacniho programu.

3. Obecni ufad je povinen dokumentaci o zadani zakazky malého rozsahu a o pribéhu vybérového
fizeni uchovavat po dobu 10 let od uzavieni smlouvy.

4. Tato smérnice byla schvéalena zastupitelstvem méstyse Kralice na Hané na zasedani zastupitelstva
dne: 25.9. 2025, usnesenim &. ../..../.., zapis zasedani &. 5/2025.

5. Tento vnitfni pfedpis vstupuje v platnost dnem: 1.10.2025

6. Dnem: 1.10.2025 konci platnost Smérnice pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu,
s platnosti ode dne: 31.5.2023.

V Kralicich na Hané, dne: ..............

Karel Labonek Sarka Souskova
starosta méstyse Kralice na Hané mistostarostka méstyse Kralice na Hané
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