Obec Valdice
Zastupitelstvo obce Valdice
Smérnice pro zadavani veiejnych zakdzek malého rozsahu

Tato smérnice upravuje zavazné postupy obce Valdice jako zadavatele pii zadavani vefejnych
zakazek malého rozsahu mimo zadavaci Fizeni dle zdkona &. 134/2016 Sb., o zadavani
vefejnych zakazek, ve znéni pozdé&jSich predpisi (déle jen ,zdkon o zadavani vefejnych
zakazek”).

Isou-li ve smérnici obsaZeny odkazy na paragrafy, jedna se o odkaz na dané ustanoveni zdkona
o zadavani verejnych zakazek.

Cl.1
Pfedmét a rozsah plsobnosti, zdkladni zdsady

Tato smérnice se pouzije vzdy, kdyZ obec Valdice zadava vefejnou zakazku, ¢imz se rozumi
uzavreni Uplatné smlouvy sdodavatelem, ze které vyplyvd povinnost dodavatele
poskytnout néjaké dodavky, sluiby nebo stavebni price, a zéroveri predpokladana
hodnota takové veiejné zakazky (zadavatelem predpokladanad vyse uplaty za plnéni
vefejné zakazky vyjadienad v penézich) neprekroéi finanéni limity pro vefejné zakazky
malého rozsahu stanované zakonem o zadavani vefejnych zakéazek (§ 27).

Vefejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi vefejnd zakazka, jejiz predpokladand
hodnota je niZsi nebo rovna v pfipadé vefejné zakazky

a) na dodavky nebo sluzby &astce 3 000 000 K& bez DPH, nebo

b) na stavebni prace ¢astce 9 000 000 K¢ bez DPH.

Zadavatel neni povinen zadat vefejnou zakazku malého rozsahu v zaddvacim fizeni podle
zakona o zadavani verejnych zakazkach, je vSak povinen vidy dodriet zdsady zakotvené
v § 6 odst. 1 a7 3 zdkona o zadavani vefejnych zakazek. Zadavatel je rovné? povinen zajistit,
aby realizované verejné zakazky napliiovaly principy hospodarnosti, uéelnosti a efektivity
vydajli vynakladanych z vefejnych prostiedki.

V pfipadé vefejnych zakazek spolufinancovanych z dotace ¢i jiné formy podpory se tato
smérnice pouzije pouze do té miry, v niZ neodporuje podminkam poskytovatele dotace &i
jiné formy podpory.

Podle této smérnice se nepostupuje v pfipadé vertikdlni (§ 11) a horizontélni (§ 12)
spoluprace.

Vyjimky z postupl dle této smérnice schvaluje Zastupitelstvo obce Valdice. Schvéleni
vyjimky z postupt dle této smérnice musi byt néleZité odivodnéno.



C.2
Odpovédné osoby a organy

. Tato smérnice je zdvazna pro vSechny osoby, které jednaji jménem obce Valdice pfi
zadavani verejnych zakazek malého rozsahu, nebo se podileji na procesu jejich zadani.

. Za kaidé jednani jménem zadavatele odpovida ta osoba nebo organ zadavatele, ktery
jednani jménem zadavatele provadi.

¢.3
Pfedpoklddana hodnota

Pfed zadavanim jakékoli vefejné zakazky je odpovédna osoba nebo ji povéfena osoba
povinna stanovit predpokladanou hodnotu této vefejné zakazky, pfiCemi zpulsob
stanoveni i vySe pfedpokladané hodnoty musi byt zjistitelna i zpétné (zptsob stanoveni
predpokladané hodnoty musi byt v pfipadé potfeby zpétné ovéfitelny). Pfedpokiadana
hodnota se stanovi v souladu se zdkonem o zadavani vefejnych zakazek (§ 16 aZ § 23).
Pfedpoklddana hodnota vefejné zakazky se pfed samotnym zadavanim stanovuje
z diivodu urceni pfislusné kategorie vefejné zakazky.

Predpokladanou hodnotu zadavatel stanovi na zakladé Gdaji &i informaci o zakazkach
stejného ¢i podobného predmétu pInéni, popf. na zakladé informaci ziskanych prizkumem
trhu, predbéznymi trznimi konzultacemi nebo jinym vhodnym zplisobem.

C.a
Financni limity — kategorie VZMR

Pro ucely této smérnice se vefejné zakazky malého rozsahu (dale téz ,VZMR“) déli do 3
kategorii.

. »VZMR —kategorie A“ — do této kategorie spadaji vefejné zakazky na dodavky nebo sluzby,
jejichz predpoklddana hodnota je nizsi nebo rovna ¢astce 500 000 K¢ bez DPH, a vefejné
zakazky na stavebni prace, jejichZ pfedpokladana hodnota je niZ$i nebo rovna 500 000 K¢
bez DPH.

. »VZMR —kategorie B” — do této kategorie spadaji verejné zakazky na dodavky nebo sluzby,
jejichz predpokladana hodnota je vyssi nez ¢astka 500 000 K¢ bez DPH, ale nizsi nebo rovna
¢astce 1 000 000 K¢ bez DPH, a vefejné zakazky na stavebni prace, jejichZ pfedpokladana
hodnota je vy$3i nez 500 000 K& bez DPH, ale nizsi nebo rovna ¢astce 1 500 000 K¢ bez DPH;
. »VZMR —kategorie C” - do této kategorie spadaji vefejné zakazky na dodavky nebo sluzby,
jejichZ predpokladana hodnota je vyssi neZ astka 1 000 000 K& bez DPH, ale niZsi nebo
rovna Castce 3000000 K¢ bez DPH, a vefejné zakazky na stavebni prace, jejichZ
predpokladana hodnota je vysdi nez ¢astka 1 500 000 K¢ bez DPH, ale niZii nebo rovna
¢astce 9 000 000 K¢ bez DPH.



Cl.5
Postupy pfi zadavani VZMR - kategorie A

O zadani verejné zakazky této kategorie rozhoduje starosta, a to pfipadné i bez provedeni
vybérového Fizeni.

Starosta schvaluje podobu zadavacich podminek, a to sdlrazem na ekonomickou
vyvhodnost plnéni vybraného dodavatele. Starosta musi byt schopen doloZit, jakym
zplisobem zjistoval pfedpokladanou hodnotu verejné zakazky.

Objednavku nebo smlouvu je opravnén podepsat starosta.

Zadavatel se muZe i v pfipadé verejné zakazky spadajici do kategorie A rozhodnout vyuZit
prisné&jsi postupy stanovené v této smérnici (dle kategorie B nebo C).

C.e
Postupy pii zadavani VZMR — kategorie B

O zahdjeni postupti vedoucich k zadani vefejné zakazky této kategorie rozhoduje starosta.
Zadavatel je povinen poptat alespon 3 vhodné dodavatele k podani nabidek.

Starosta schvaluje podobu zadavacich podminek, které jsou soulasti vyzvy k podani
nabidek. Zadavaci podminky museji obsahovat minimalné pfedmét plnéni, pravidla pro
hodnoceni, lhiitu a misto pro podani nabidek a mohou stanovit i podminky pro kvalifikaci.
. Termin stanoveny dodavatelim pro predloZeni nabidek ve vyzvé k podani nabidek musi
Cinit minimalné 10 kalendarnich dni ode dne odeslani vyzvy k podani nabidek.

Starosta maZe vramci schvalovani zadavacich podminek rozhodnout, Ze bude vyzva
k podani nabidek uvefejnéna téz vhodnym zplisobem (napf. na profilu zadavatele, na
webovych strankach zadavatele apod.).

O vybéru dodavatele, pfip. o vylouceni Gcastnika vybérového Fizeni rozhoduje starosta.
Zadavatel se mize i v pfipadé verejné zakazky spadajici do kategorie B rozhodnout vyuZzit
prisnéjsi postupy stanovené v této smérnici (dle kategorie C).

Cl.7
Postupy pfi zadavani VZMR - kategorie C

O zahdjeni postupl vedoucich kzadani vefejné zakazky této kategorie rozhoduje
zastupitelstvo.

Starosta schvaluje podobu zadavacich podminek, které jsou soulasti vyzvy k podani
nabidek. Vyzva k podani nabidek musi obsahovat zejména: pfedmét plnéni verejné
zakazky, misto a dobu pInéni, poZadavky na prokazani kvalifikace, hodnotici kritéria,
obchodni a platebni podminky, termin pro podani nabidek a dalsi poZadavky uréené a
stanovené zadavatelem.



3. Lhata pro podani nabidek musi byt stanovena vidy v pfimérené délce s pfihlédnutim ke
sloZitosti pfedmétu plnéni a k narocnosti pfipravy nabidky, vidy vSak musi Cinit alespon 10
kalendainich dni ode dne odeslani vyzvy k podani nabidek.

4. Vyzva k podani nabidek mlze byt uverejnéna vhodnym zplisobem (napf. na profilu
zadavatele, na webovych strankach zadavatele apod.). Vedle uveiejnéni vyzvy lze oslovit i
konkrétni dodavatele, pricemz v takovém pripadé je zadavatel povinen vyzvat alespon 3
vhodné dodavatele k podani nabidek.

5. Pro otevirani nabidek, posouzeni prokazani kvalifikace dodavatell a hodnoceni nabidek
bude nejméné triclenna komise. Vsichni ¢lenové komise Cestné prohlasi svou nepodjatost
vidi acastnikdm vybérového fizeni a mi¢enlivost o skute¢nostech souvisejicich s jednanim
ve vybérovém fizeni, a to aZ do okamziku uzavieni smlouvy na vefejnou zakazku.

6. Komise provede otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek podle pfedem stanovenych
kritérii. O pribéhu vybérového Fizeni pofidi komise zpravu s odlvodnénim svych zavérl a
vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pfipadné o divodu nevybrani nejvhodnéjsi nabidky a
doporuceni k vylouceni ucastnika vybérového fizeni ¢i ke zruseni vybérového fizeni.

7. Zastupitelstvo rozhoduje na zakladé zpravy komise a podanych nabidek o vybéru
dodavatele, vylouceni ucastnika vybérového fizeni nebo o zruseni vybérového fizeni.

¢.s8
Pfimé zadavani ve zvlastnich pripadech

1. K pfimému zadani mimo vybérové fizeni mizZe v pfipadech verejnych zakazek kategorie B

a C dojit za téchto okolnosti:

a) vefejnazakazka mhze byt z divodu technickych (pfedevsim z dlivodu nutnosti zajiSténi
interoperability) provedena jen jedinym konkrétnim dodavatelem;

b) vefejna zakazka mize byt z divodi ochrany prév z dusevniho vlastnictvi provedena jen
jedinym konkrétnim dodavatelem;

c) verejna zakazka muzZe byt z divodl pramenicich z pravniho pfedpisu provedena jen
jedinym konkrétnim dodavatelem; nebo

d) z ddvodd krajné naléhavé situace je nutné zajistit plnéni vefejné zakazky rychleji nez
prostiednictvim vybérového Fizeni (tj. zejména v pfipadech odstrafovani
bezprostiednich nasledkl havarijnich stavi, Zivelnych pohrom, odvraceni mozného
ohroZeni apod.).

Cl.o9
Spisy a archivace
1. O vybérovém Fizeni na vefejnou zakazku kategorie B a C vede zadavatel spis, do néjz se
ukladaji veskeré dokumenty tykajici se vybérového fizeni, at v listinné nebo elektronické
formé.



Spisova dokumentace se uchovava 10 let od ukonéeni vybérového Fizeni, nestanovi-li
pravni predpis lhitu delsi.

€l. 10
Spolecna ustanoveni

Zadavatel si vzadavacich podminkach vidy musi vyhradit privo nevybrat Zadnou
z podanych nabidek a pravo zrusit vybérové fizeni, a to aZ do uzavieni smlouvy nebo
doruéeni objednavky vybranému dodavateli.

V pfipadé, Ze nejvhodnéjsi nabidka u vefejné zakazky malého rozsahu zadavané mimo
zaddavaci fizeni pfesahuje limit pro verejnou zakazku malého rozsahu dle ¢l. 1 odst. 2,
zadavatel nesmi uzavfit smlouvu s takovym uGcastnikem a musi pfisluiné vybérové fizeni
zrusit.

O zrudeni vybérového fizeni je zadavatel povinen bezodkladné informovat viechny
Gcastniky, ktefi ve |hité pro podani nabidek podali nabidku a jejichZz nabidka nebyla
vyfazena. V pfipadé, Ze zadavatel zrusi vybérové fizeni v priibéhu lhity pro podéni
nabidek, je povinen tuto informaci sdélit viem dodavateliim zpisobem, jakym bylo fizeni
zahajeno.

Zadavatel je povinen uverejnit v souladu s § 219 na profilu zadavatele uzavienou smlouvu,
jejiz cena piesahne 1 000 000 K¢ bez DPH, a to véetné viech jejich zmén a dodatkd, a to
do 30 dni od jejich uzavieni. Zadavatel je zarover povinen uvefejnit u takové smlouvy i vysi
skutecné uhrazené ceny. Za v€asné uvefejiiovani vySe uvedenych informaci odpovida
tajemnik; pripadné muize timto pisemné nékoho povéfrit.

Vhodnym dodavatelem se pro Uéely smérnice rozumi takovy dodavatel, ktery plsobi
v oboru pozadovaného plnéni a je schopen podat relevantni nabidku.

Cl.11
Ucinnost
Tuto smérnici schvdlilo Zastupitelstvo obce Valdice na svém jednani konaném dne

10.6.2025, usnesenim &.
Smérnice nabyva Gcinnosti dnem nasledujicim po jejim pfijeti.

Veéra Skrbkova, starostka obce Valdice doc. PhDr. TIBOR VOJTKO Ph.D.






