PRAVIDLA PRO VYDÁVÁNÍ OBECNÍCH NOVIN
1. Všeobecná Pravidla pro vydávání Obecních novin (dále jen Pravidla)

a. Obec Kunčice pod Ondřejníkem nemá ze zákona povinnost zřizovat obecní periodikum. V případě jeho zřízení, se jedná o ze zákona vyhrazenou pravomoc Rady obce.
b. Obec Kunčice pod Ondřejníkem má historicky zřízeno obecní periodikum s názvem „Obecní noviny“ (dále jen ON).
c. Redakci tvoří Rada obce.
d. Redakční tým tvoří odpovědný redaktor, pověřený zaměstnanec obce, grafik a zástupce tiskárny.
e. Výklad sporných bodů Pravidel a vyřizování stížností na porušení Pravidel je v pravomoci Redakce.
f. Příspěvky se dělí do těchto rubrik
· Sdělení 
· od Obecní ho úřadu
· od vedení obce 
· ostatní veřejná sdělení
· Pozvánky
· Reportáže
· Informace ze školy a školky
· Aktuální téma (popřípadě jako Diskuse k celoobecním tématům)
· Inzerce
· Dále jen jako „příspěvky“
g. Otištění jakéhokoliv příspěvku si nelze nárokovat.
h. ON by měly vycházet na přiměřeném počtu stran. Tedy 16-24 stran podle množství příspěvků a množství inzerce. Nemělo by docházet k umělému navyšování počtu stran, pokud to nebude nezbytně nutné.
i. V případě potřeby, především u mimořádných příloh, nebo u prázdninového dvojčísla, toto doporučení o počtu stran neplatí.
j. Uzávěrka pro příjem článků je vždy do 25. dne v měsíci. 
k. Termín uzávěrky je závazný pro všechny doručené příspěvky. 
l. Vydavatel a redakce mohou doplňovat obsah ON i v době přípravě sazby ON. 
m. Zpracování a vydání ON musí proběhnout v co nejkratším termínu po uzávěrce.
n. Redakce ON neprovádí korektury došlých příspěvků a příspěvky se otiskují v došlém znění, včetně gramatických a stylistických chyb.
o. Příspěvky musí být přednostně zaslány
· u textovém dokumentu v DOCX, RTF (textové příspěvky v grafické podobě budou automaticky vyřazeny)
· u grafického provedení v PDF (v křivkách),
· u fotografie ve formátu JPG a PNG v rozlišení 300 dpi.
· v případě domluvy lze dodat podklady i v jiném formátu.
p. Pro usnadnění redakční práce, se doporučuje, aby příspěvky měly v předmětu mailu (u dopisu v hlavičce) označenu rubriku, do které se mají zařadit.
q. Příspěvky s fotografiemi budou uveřejněny jen s omezeným počtem fotografií, vždy podle možností a kapacity ON.
r. Redakce má v případě potřeby (a v souladu s Pravidly) právo příspěvky krátit. 
s. V případě, kdy bude příspěvek zkrácen o část, která se týká obce nebo obecního úřadu, bude tento článek zároveň přetištěn v plném znění na obecní facebookové nebo webové stránce.
t. Redakce může rozhodnout o nepublikování článku anebo o jeho publikování pouze v elektronické podobě.


2. Pravidla pro uveřejňování pozvánek v ON

a. Pozvánky na kulturní, sportovní, školní a další neziskové akce jsou v ON uveřejňovány přednostně a zdarma. Přednostně jsou uveřejňovány jen pozvánky na místní akce, nebo akce konané v přilehlém okolí. 
b. Pozvánky, které s obcí přímo nesouvisejí, nemusí být otištěny.
c. Pozvánky mohou být dodány v již konečné grafické podobě, a to pouze ve formátu A5/A8 (na šířku) nebo A4/A6 na výšku.
d. Ve formátu A4 budou pozvánky otištěny jen v případě dostatku místa a primárně u obecních akcí.
e. Grafické (řádkové) provedení pozvánek je v režii redakčního týmu ON.


3. Pravidla pro uveřejňování reportáží, fotografií a Informací ze školy a školky v ON

a. Mezi reportáže řadíme především sdělení kunčických spolků, OÚ, ZŠ a MŠ Karla Svolinského, reportáže z proběhlých událostí v obci a další. 
b. Pokud zaslaný příspěvek obsahuje fotografie, tak ty musí být očíslovány nebo u nich musí být srozumitelně označeno preferenční pořadí. Pořadí otištění si určuje autor těmito preferencemi.
c. Doporučuje se, aby všechny příspěvky ze ZŠ a jednotlivých MŠ byly odesílány souhrnně, vždy jednou pověřenou osobou za každou část školy.
d. Redakce může odmítnout otisknout fotografie, které porušují zákon nebo etický kodex, nebo nejsou dodány v požadované (dostatečné) kvalitě a rozlišení. 


4. Pravidla pro uveřejňování Aktuálního tématu v Obecních novinách

a. V Obecních novinách bude zřízena rubrika „Aktuální téma“.
b. Příspěvky do této rubriky musí být v předmětu mailu nebo dopisu, označeny slovem „Aktuální téma“.
c. Příspěvky nesmí být osobní, nepravdivé a musí se týkat obecních záležitostí nebo Obecního úřadu. Vyřizování „osobních sporů“ není povoleno.
d. Délka příspěvku do „Aktuálního tématu“ jednoho občana je maximálně ½ strany A4. Tedy přibližně 1300 znaků. Delší text bude automaticky krácen.
e. Na rubriku „Aktuální téma“ bude vyčleněn prostor v maximálním rozsahu 1 strany A4 na každé číslo ON. Do tohoto rozsahu se nezapočítává případná „odpověď“ na zvolené téma.
f. U závažných a diskutovaných témat (týkajících se budoucnosti celé obce) redakce rozšíří prostor na tzv „Diskusi k celoobecním tématům“, kde nebudou platit omezení o rozsahu. 
g. Pokud se sejde více příspěvků do rubriky Aktuální téma, budou příspěvky otištěny podle data doručení.
h. Příspěvky zastupitelů do „Aktuálního tématu“ budou otištěny přednostně, bez ohledu na datum doručení. Pro příspěvky zastupitelů zároveň neplatí omezení o rozsahu a podle potřeby mohou být i delší.
i. Zastupitelé mají (podle zákona) právo na uveřejnění příspěvku do tří měsíců. Tyto příspěvky se v ON otisknout co nejdříve a bez ohledu na nařízenou tříměsíční lhůtu. 
j. Příliš obsáhlé příspěvky zastupitelů se nedoporučuje krátit (přestože to zákon umožňuje), ale v případě nedostatku místa, mohou být přesunuty (rozděleny) do dalších ON. 
k. Pokud je v takovémto příspěvku (negativně) dotčena fyzická nebo právnická osoba, nebo si ji lze z textu dovodit, bude automaticky tento „otvírací“ příspěvek (a případná odpověď na něj) odsunuty do následujícího čísla ON.
l. Pokud příspěvek od občanů bude zmiňovat jakoukoliv fyzickou nebo právnickou osobu, může si na ni redakce vyžádat kontakt. Pokud nebude možnost kontaktovat dotčenou osobu, nebude článek v tomto znění otištěn.
m. Dotčená „osoba“ bude informována o obsahu příspěvku. Pokud do 7 dní nepožádá o „právo odpovědět“, bude „otvírací příspěvek“ otištěn bez její odpovědi. Dotčená fyzická, nebo právnická, osoba si může na odpověď vyžádat i delší čas, maximálně však 15. dní. Termínem „informování“ se myslí datum odeslání emailu, dopisu nebo dopisu do datové schránky.
n. Názory zaslané do Aktuálního tématu, které již byly jednou (jakkoli) mediálně dostatečně odprezentovány, nebudou (ani po úpravě) již zařazeny do ON.
o. Pokud nebude sporná pasáž doložena nebo prokázána, nebude celý příspěvek zařazen do ON. 
p. Fyzická nebo právnická osoba dotčená v příspěvku bude kontaktována a bude mít právo se k příspěvku vyjádřit. Maximálně však ve stejném, nebo menším rozsahu, než na který reaguje. Tato odpověď může být tedy krácena. Do délky odpovědi se nezapočítávají citace, nebo „důkazy“, které budou pro odpověď nezbytné.
q. Jakékoliv další pokračování diskuse v ON na stejné téma bude možné pouze v případě, že to nepovede k eskalaci diskuse a pokud se bude stále jednat o celospolečensky diskutované Aktuální téma.
r. Zdůvodnění některých bodů: Tiskový zákon určuje zodpovědným za obsah článku vydavatele a nikoliv autora. V případě, že je v příspěvku sporná pasáž, redakce musí mít čas její obsah konzultovat jak s autorem, tak s dotčenými osobami. A musí mít čas ověřit tvrzení a dodané přílohy, aby nedošlo k porušení Tiskového zákona a vydavateli nehrozily žaloby.


5. Pravidla pro uveřejňování politických příspěvků v obecních novinách

a. Politické strany a nezávislá volební uskupení, která mají zastoupení v ZO mohou v omezené míře publikovat své materiály, přání, poděkování apod.
b. Tyto příspěvky nesmí přesáhnout plochu formátu A6.
c. V období před komunálními volbami bude všem kandidujícím subjektům umožněna prezentace v rozsahu formátu A4 zdarma. Případně druhé strany ve formátu A4, jako placené inzerce.
d. Všechny tyto příspěvky mohou být podle potřeby označeny jako politická prezentace / politická reklama.

6. Pravidla pro uveřejňování inzerce v obecních novinách

a. Plošná inzerce (vždy barevná): 
· inzerce A4 celostránková (musí být orientováno na výšku)
· inzerce 1/2 strany A4 (musí být orientováno na šířku)
· inzerce 1/3 strany A4 (musí být orientováno na šířku)
· inzerce 1/4 strany A4 (musí být orientováno na výšku)
· inzerce 1/8 strany A4 (musí být orientováno na šířku)
b. Množstevní sleva plošné inzerce:
· za inzerci ve všech 11. výtiscích v daném kalendářním roce je možná sleva 20%.
· Sleva není přidělována automaticky a inzerent o ní musí požádat.
c.  Řádková inzerce:
· Zpoplatněno je každé slovo.
· Maximální počet slov na 1 inzerát je 50.
d. Ceny inzerce:
· Ceník je platný od 1. 5. 2024 a jej dostupný na webových stránkách obce.
· Nabídka zaměstnání se nepovažuje za inzerci.

7. Důvody k odmítnutí jakéhokoliv příspěvku, názoru, inzerce

a. Otištění příspěvků lze odmítnout z těchto důvodů:
· Pokud je v rozporu s právními předpisy.
· Pokud je v rozporu s pravidly hospodářské soutěže.
· Pokud je v rozporu se schválenými Pravidly pro vydávání ON.
· Pokud je v rozporu s dobrými mravy nebo řeší sousedské spory. 
· Pokud se tematicky vzdalují od poslání ON.
· Pokud se netýká místních záležitostí.
b. Otištění inzerce lze odmítnout z těchto důvodů:
· Pokud inzerce obsahuje osobní a politické sdělení, pro které je vyčleněn prostor jinou formou.
· Pokud inzerce obsahuje prvky klamavé či nepovolené srovnávací reklamy.
c. Otištění lze odmítnout nebo přesunout také pro nedostatek místa v ON.
d. Anonymní příspěvky budou automaticky odmítnuty.
e. Příspěvky především nesmí obsahovat jakoukoliv diskriminaci z důvodů rasy, pohlaví nebo národnosti nebo napadat náboženské, politické nebo národnostní cítění, ohrožovat obecně nepřijatelným způsobem mravnost, snižovat lidskou důstojnost a řešit sousedské spory, obsahovat prvky pornografie, násilí nebo prvky využívající motivu strachu.

Tyto aktualizované Pravidla pro vydávání ON byly schváleny dne 16. 12. 2024 na Radě obce, usnesením č. RO78\2024\2.



Ing. Jiří Mikala v.r.							Petr Tryščuk v.r.
starosta obce							           místostarosta obce

Související odkazy
· https://frankbold.org/poradna/fungovani-obci-a-uradu/cinnost-obce-a-kraje/cinnost-obce-a-kraje/rada/obecni-a-krajska-periodika-jaka-pro-ne-plati-pravi
· https://moderniobec.cz/jak-vydavat-dobry-radnicni-zpravodaj/
· https://www.businessinfo.cz/navody/verejnopravni-regulace-reklamy-ppbi/2/
· https://oziveni.cz/wp-content/uploads/2014/08/hlasna-trouba_manual_web.pdf
