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smérnice o zabezpecfeni zakona o finanéni kontrole ¢. 320/2001 Sb. 0
finan¢ni kontrole ve verejné spravé a o zméné néktervch zakonu
(zakon o finanéni kontrole), v platném znéni.



mailto:mestys@kralicenahane.cz

Obsah smérnice:

1. Oddil: Uvodni ustanoveni

e O Q( Q(

]
. .

ot
AW N

Legislativni ramec
Zavaznost smérnice
Cile finan¢ni kontroly
Piedmét smérnice

II. Oddil: Provadéni zakona o finan¢éni kontrole

CL5:
Cl 6:

ClL 7
CL 8:
CL 9:
CL10:
CL11:
ClL12:
C1.13:
Cl.14:

Kontrola hospodareni s vefejnymi prostiedky u PO

Verejnospravni kontrola u Zadatel a prijemct dotace, prispévki, navratné
finan¢ni vypomoci

Finan¢ni kontrola v obci

Obsah a zaméreni kontrolni ¢innosti

PiredbéZna, prubézna a nasledna kontrola v obci

Ridici kontrola u organizaénich sloZek a p¥ispévkovych organizaci
Verejnospravni kontrola prispévkovych organizaci a organiza¢nich slozek
Zajisténi finan¢ni kontroly

Zaznamy z Fidicich finan¢nich kontrol

Zprava o vysledcich finan¢nich kontrol

II1. Oddil: Zavére¢na ustanoveni

CL15. Podpisové vzory

|I. Uvodni ustanoveni

Finan¢ni kontrola je soucasti financniho fizeni zabezpecujiciho hospodafeni s vetejnymi
prostiedky.

CL1
Legislativni ramec

Finanéni kontrolu izemné samospravnych celkd (obci) upravuji nasledujici predpisy:

zékon 320/2001 Sb. o finan¢ni kontrole ve vetejné spravé a o zmeéné nekterych zakonti



e Vyhlaska 416 ze dne 28.¢ervna 2004,kterou se provadi zakon ¢.320/2001 Sb.o
finan¢ni kontrole ve vetfejné spravé a o zmeéné neékterych zakoni (zakon o finanéni
kontrole

e zakon 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctl, v platném znéni

e zakon 563/1991 Sb. o ucetnictvi v platném znéni

e zakon 552/1991 Sb. o statni kontrole, v platném znéni

e vnitini smérnice uvedené v ¢1.12

e obecn¢ zavazné vyhlasky obce uvedené v ¢1.12

C1.2
Zavaznost smérnice
Podle této smérnice a zdsad v ni uvedenych postupuji pracovnici, kteti svou naplni prace maji
vliv na spravné hospodateni obce.
C13
Cile finan¢ni kontroly
Hlavnimi cily finan¢ni kontroly jsou:
e dodrzovani pravnich piedpist a opatieni pfijatych obci
e zajiSténi ochrany vefejnych prosttedkl proti riziklim a nesrovnalostem
zpusobenym zejména porusenim pravnich predpist, nehospodarnym, neticelnym a
neefektivnim nakladanim s vefejnymi prostfedky nebo trestnou ¢innosti,
e vcasné a spolehlivé informovani vedoucich pracovnikli obce
e hospodarny, efektivni a ucelny vykon vetejné spravy

Cl4
Piedmét smérnice
Ve smyslu ustanoveni §9 zikona o finan¢ni kontrole obec

a) kontroluje hospodateni s vefejnymi prostiedky u ptispévkovych organizaci zejména
vykonavanim jejich vefejnospravni kontroly

b) vykonava vetejnospravni kontrolu u zadatelli a ptijemct vefejné finanéni podpory,
kterou jim poskytuje a to ptredbéznou, pritbéZnou a naslednou

C) vytvoii systém finan¢ni kontroly, kterym zajisti finan¢ni kontrolu jak svého
hospodafteni, tak 1 hospodateni svych organizaénich slozek a ptispévkovych organizaci

I1. Provadéni zakona o finan¢ni kontrole

CL5
Kontrola hospodareni s vefejnymi prostiedky u prispévkovych organizaci

bude vykonavana v souladu se zdkonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoc¢tovych pravidlech a podle
zékona 320/2001 o finan¢ni kontrole (viz. €l. 11 o vefejnospravni kontrole) u nasledujicich
ptispévkovych organizaci ,,Zakladni Skola Kralice na Hané, pfispévkova organizace a
Matetska $kola a Skolni jidelna Kralice na Hané, piispévkova organizace™



e predbéZnou kontrolu — kontrolu podkladi pfedlozenych zadateli, posouzeni, zda jsou
v souladu s pravnimi predpisy, schvalenym rozpoctem, uzavienymi smlouvami
Termin: pied schvalenim rozpoctu kontroluje: starosta, ucetni

e prubéZnou kontrolu — dodrzovani stanovenych podminek, vyporadavani
a vyuctovani schvalenych operaci

Termin: pribézné kontroluje: starosta, Gc¢etni

¢ naslednou kontrolu — zda udaje odpovidaji skutecnostem, zda prezkoumévané
operace jsou v souladu s pravnimi piedpisy, smlouvami, rozhodnutimi apod.
Zda ucetni jednotka ma vypracovany vnitini organizacni a kontrolni systém.

Termin: po Gcéetni zavérce kontroluje: starosta, Géetni
Cl.6
Verejnospravni kontrola u Zadateli a prijemci dotace, prispévkii, navratné finanéni
vypomoci

Tuto kontrolu provadi obec u vSech subjektt, které o dotaci, ptispévek, navratnou finan¢ni
vypomoc pozadaji a to:
e predbéZnou kontrolu — kontrolu podkladii pfedlozenych zadateli, posouzeni, zda jsou
v souladu s pravnimi piedpisy, schvalenym rozpoctem, uzavienymi smlouvami, a
odsouhlasené zastupitelstvem obce
Termin: pribézné kontroluje: starosta, i¢etni
e prubéZnou kontrolu — dodrzovani stanovenych podminek, vyporadavani
a vyuctovani schvéalenych operaci
Termin: pribézné kontroluje: starosta, G¢etni
¢ naslednou kontrolu — zda udaje odpovidaji skute¢nostem, zda prezkoumavané
operace jsou Vv souladu s pravnimi piedpisy, smlouvami, rozhodnutimi apod.
Termin: po vytétovani piispévku, dotace apod. kontroluje: starosta, G¢etni

CL7
Finanéni kontrola v obci

Financ¢ni kontrolu v obci tvoii fidici kontrola:
e Vramci obce
e piispévkovych organizaci
e organizacnich slozek (u téch, které vedou penézni denik podle zak. 250/2000 Sh.)

Ridici kontrola je zajistovana odpovédnymi vedoucimi zaméstnanci v ramci pracovni
naplné jako soucast vnitiniho fizeni. Zahrnuje kontrolu pfedbéznou, pritbéznou a naslednou.
Ridici kontrolu provadi:

e piikazce (vedouci organizace — starosta, pfipadné mistostarosta),
e hlavni Uc¢etni a rozpoctar

Bez souhlasu Zadného z nich nemize byt Zadna hospodarska operace zahdjend ani provadéna.



CL8
Obsah a zaméreni kontrolni ¢innosti

1. Kontrola hospodateni podle rozpoctu
2. Kontrola nakladani s majetkem
3. Kontrola rozpoctovych opatieni

CL9
PiedbéZna, pribézna a nasledna kontrola v obci

e piedbéZna kontrola — tj. kontrola planovanych a pfipravovanych operaci se zajistuje
odpovédnymi zaméstnanci (§26 odst.1 zakona). Musi byt provedena jednak pied
vznikem z4vazku nebo pohledavky a jednak pied uskute¢nénim vydaji nebo piijmi.

Termin: pied zapocetim hosp. operace  Kontroluje: ptikazce operace - starosta,
hospodarka (ve sloucené roli hlavni ucetni a spravce rozpoctu)

e prubéZzna kontrola — kontrola nalezitosti Ucetnich dokladd, pravniho oSetfeni
ucetnich pfipadl, spravnosti zatétovani za ucelem podani pravdivého a vérného
zobrazeni hospodarskych operaci

Termin: pribézné Kontroluje: starosta, ucetni

e nasledna kontrola — celkové zhodnoceni opodstatnénosti, dodrZeni spravného
zauctovani, dodrzovani zakonu a vnitfnich smérnic

Termin: po dokonceni hospodaiské operace Kontroluje: starosta, ucetni

CL10
Finan¢ni kontrola u (organizacnich slozek) prispévkovych organizaci

Obec zajisti zavedeni Fidici kontroly odpoveédnych fidicich pracovnikl u
ptispévkové organizace ,,Zakladni Skola Kralice na Hané, piispévkova organizace a Matetska
Skola a Skolni jidelna Kralice na Hané, piispévkova organizace

Jinym opatienim nahrazujicim interni audit je u uvedené ptispeévkové organizace.
a) provedeni auditu pouze vedoucim organizace nebo vedoucim organizace a jim
piizvanym odbornikem nezavislym na provadéni hospodarskych operaci
b) vefejnospravni kontrolou provadénou obci dle ¢l. 11
Termin: dle pokynu starosty ~ Zodpovida: starosta, feditel ptispévkovych organizaci

CL11
Verejnospravni kontrola prispévkovych organizaci (organizac¢nich sloZek)



Podle § 29 odst.1 zdkona obec u své ptispévkové organizace (organizacni slozky)
,.Zakladni $kola Kralice na Hané, piispdvkova organizace a Mateisk4 $kola a Skolni jidelna
Kralice na Hané, ptispévkova organizace® vV ramci své plisobnosti provadi vefejnospravni
kontrolu. Tento systém zahrnuje financ¢ni kontrolu skute¢nosti rozhodnych pro hospodaieni
s vetejnymi prostiedky zejména pii vynakladani vetejnych vydaji.

Systém kontroly zahrnuje pfedbéznou, pritbéZznou a naslednou kontrolu ptispévkovych
organizaci.

Vetejnospravni kontrola je zaroven 1 jinym opatifenim, které nahrazuje interni audit.

Termin: dle uréeni starosty Kontroluje: starosta

CL12
Zajisténi finan¢ni kontroly

Vnitini kontrolni systém je upraven nasledujicimi smernicemi a obecné zdvaznymi
vyhlaskami:

¢ Organizac¢nim fadem
e Smérnicemi
e Obecné zavaznymi vyhlaskami obce

CL13
Zaznamy z Fidicich finan¢nich kontrol

Zaznamy fidicich finan¢nich kontrol jsou soucasti:
e projednavanych investi¢nich akei zastupitelstva obce
e odsouhlaseni poskytovanych piispévki
e predkladanych zprav o hospodateni a plnéni rozpoctu zastupitelstva obce (minimalné
2 X ro¢né)
e inventariza¢niho zdpisu

Cl 14
Zprava o vysledcich finanénich kontrol

Zprava o vysledku finan¢nich kontrol musi byt pfedloZena v rozsahu a struktufe stanovené
vyhlaskou MF 416 ze dne 28. Cervna 2004 v pisemné i elektronické podobé Krajskému utadu.

Termin: do 28. Ginora nasledujiciho roku. Zodpovédny: starosta



II1. Zavéreéna ustanoveni

CL15
Podpisové vzory

Podpisové vzory: spravce rozpoctu, ucetni — podepisuje ucetni
prikazce operace — podepisuje starosta

Starosta - ptikazce operace Karel Labonek
Mistostarosta - ptikazce operace Sarka Souskova
Hospodarka

(ve sloucené roli ucetni a spravce rozpoctu) Sona Svédova

Tato smérnice je soucasti vnitiniho organiza¢niho a kontrolniho systému obce.
1. Tato smérnice podléha aktualizaci podle danych potieb a zmén zdkonnych norem.
2. Ustanovenimi smérnice jsou povinni fidit se vSichni zaméstnanci obce.
3. Navrh na aktualizaci a novelizaci smérnice podavaji ucetni a schvaluje starosta.
4. Dopliovani a ptipadné zmény uvedenych ustanoveni smérnice provadi starosta
po projedndni a schvaleni zastupitelstvem.
5. Smeérnice nabyva ucinnosti 1.3.2026.

V Kralicich na Hané dne 13.2.2026

v.r. Karel Labonek
starosta




