Obec Troubsko — Pravidla o zadavani zakdzek malého rozsahu

Pravidla ¢.P1/2017
Uplné znéni
PRAVIDEL O ZADAVANI
VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Obec Troubsko vydala v ndvaznosti na pfislusna ustanoveni zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zdkon’’), a po schvéleni zastupitelstvem
obce dne 11. 12. 2017 a jejich zméné ze dne 10. 03. 2021 a ze dne 14. 12. 2022, Pravidla o zadavani
verejnych zakdzek malého rozsahu (dale jen ,,Pravidla“), jejichZ nové Uplné znéni zni takto:

€l.1 Pfedmét Gpravy

Pravidla upravuji zdsady a postupy pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu obce Troubsko a
prispévkové organizace ZS a MS Troubsko, u nichZ vykonava obec Troubsko funkci zfizovatele.

Vsichni zaméstnanci obce a jiné povérené osoby, které se podileji na pfipravé a zadavani verejnych
zakdzek malého rozsahu, jsou povinni postupovat v souladu se zdkonem a Pravidly.

€l.2 Pojmy

Verejnou zakazkou malého rozsahu (dale jen ,,VZMR") je zakdzka, jejiz predpokladana hodnota
v souladu se zakonem neprekroci v pfipadé VZMR na dodavky nebo sluzby 2 000 000 K¢ bez DPH, nebo
v pfipadé VZMR na stavebni prace 6 000 000 K¢ bez DPH.

Zadavatelem je obec Troubsko, nebo pfispévkova organizace ZS a MS Troubsko.
Administratorem je osoba povérena zadavatelem k ukonim v ramci zaddvaciho fizeni VZMR;

Ucastnikem zadavaciho fizeni se stava dodavatel v okamziku, kdy zahdji jednani se zadavatelem
v zaddvacim fizeni, nebo poda nabidku k VZMR;

Vybranym dodavatelem je Ucastnik zadavaciho fizeni, jehoZ nabidka byla vybrana jako nejvyhodnéjsi a
ktery ma se zadavatelem uzavfit smlouvu na plnéni vefejné zakazky;

Profilem zadavatele je elektronicky ndstroj, ktery umozriuje neomezeny dalkovy ptistup a na kterém
zadavatel uverejnuje informace a dokumenty ke svym verejnym zakazkam;

Predpokladanou hodnotou je zadavatelem predpoklddand vyse uUplaty za plnéni VZMR vyjadrena
v penézich. Pfredpokladana hodnota verejné zakazky se stanovi k okamziku zahdjeni zadavaciho fizeni,
nebo k okamZiku zadani verejné zakazky, pokud nebyla zaddna v zadavacim fizeni. Specifikace
predpoklddané hodnoty je uvedena v § 16 zakona.
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Zadavacim fizenim se rozumi fizeni pro zaddvani VZMR pfi dodrzovani Pravidel.

Zadavacimi podminkami jsou veskeré zadavatelem stanovené podminky pribéhu zaddvaciho fizeni,
které obsahuji vécné vymezeni VZMR v takovém rozsahu, aby kazdy vyzvany nebo potencionalni
dodavatel mohl mit dostatecné jasnou predstavu o pfedmétu plnéni, podminkach pribéhu a ucasti
v zadavacim fizeni, a aby bylo umoZnéno UGcastnikiim zaddvaciho fizeni podat porovnatelné nabidky;

Zadavaci dokumentaci jsou veskeré pisemné Ci elektronické dokumenty obsahujici zaddvaci podminky,
sdélované nebo zpfistupfiované ucastnikim zaddavaciho fizeni pro zahajeni zadavaciho fizeni;

Kvalifikaci je zpUsobilost a schopnost dodavatele plnit VZMR;

Dokumentaci je souhrn vSech dokument( VZMR v listinné, nebo elektronické podobé, jejichZ pofizeni
v pribéhu zadavaciho fizeni, popf. po jeho ukonceni, vyZzaduje zdkon, nebo Pravidla, v€etné Uplného
znéni origindld nabidek vSech ucastnikl zadavaciho fizeni a uzavienych smluv, véetné shrnuti Ci
zdznam( Ustni komunikace;

Specifikace druhi vefejnych zakazek (dodavky, sluzby, nebo stavebni prace) je uvedena v § 14 zdkona.

€l.3 Zasady a postupy pfi zadavani VZMR
Obecné zasady

Pfi zaddvani vsech VZMR je zadavatel povinen dodrZovat zdsady transparentnosti, pfiméfenosti, a
zasady odpovédného zadavani. Ve vztahu k dodavatellm musi zadavatel dodrZovat zasadu rovného
zachdazeni a zdkazu diskriminace. Zadavatel je povinen pfi vytvareni zadavacich podminek, hodnoceni
nabidek a vybéru dodavatele, za pfedpokladu, Ze to bude vzhledem k povaze a smyslu zakazky mozné,
dodrzovat zasady socialné odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného zadavani a inovaci
ve smyslu § 6 zakona.

PFi zadavani VZMR s predpokladanou hodnotou méné nez 200 000 K¢ bez DPH na dodavky a sluzby a
méné nez 600 000 K¢ bez DPH na stavebni prace mlze zadavatel vyzvat k podani nabidky pfimo
konkrétniho dodavatele dle svych zkuSenosti, pficemz pro obsah vyzvy se pfimérené poutziji podminky
dle ¢lanku 3. 1 pism. b) Pravidel. Pfi zadavani VZMR s predpokladanou hodnotou méné nez 200 000 K¢
bez DPH na dodavky a sluzby a méné néz 600 000 K¢ bez DPH na stavebni prace zadavatel dodrzuje
zasady uvedené v bodu 1. tohoto ¢lanku Pravidel. VZMR s pfedpokladanou hodnotou méné nez
200 000 K¢ bez DPH na dodavky a sluzby a méné néz 600 000 K¢ bez DPH na stavebni prace zadavatel
nezverejiuje na profilu zadavatele.

PFi zaddvani VZMR, jejichz predpokladana hodnota dosahuje nejméné 200 000 K¢ bez DPH na dodavky
a sluzby a 600 000 K¢ bez DPH na stavebni prace, avSak neprekracuje 1 000 000 K¢ bez DPH u VZMR
na dodavky a sluzby a 3 000 000 K¢ na stavebni prace, musi zadavatel postupovat podle ustanoveni
bodu 1 tohoto ¢lanku Pravidel. VZMR, jejichz pfedpokladana hodnota dosahuje nejméné 200 000 K¢
bez DPH na dodavky a sluzby a 600 000 K¢ bez DPH na stavebni prace, avsak nepfekracuje 1 000 000
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K¢ bez DPH u VZMR na dodavky a sluzby a 3 000 000 K¢ na stavebni prace, zadavatel nezverejfiuje na
profilu zadavatele a vyzve k podani nabidek nejméné tti zdjemce.

Pfi zadavani VZMR, jejichz predpokladana hodnota dosahuje nejméné 1 000 000 K¢ bez DPH na
dodavky a sluzby a 3 000 000 K¢ bez DPH na stavebni prace, avsak neprekracuje 2 000 000 K¢ bez DPH
u VZMR na dodavky a sluzby a 6 000 000 K¢ na stavebni prace, musi zadavatel postupovat podle
ustanoveni tohoto bodu 1 tohoto ¢lanku Pravidel. VZMR, jejichZz predpokladand hodnota dosahuje
nejméné 1 000 000 K¢ bez DPH na dodavky a sluzby a 3 000 000 K¢ bez DPH na stavebni prace, avsak
neprekracuje 2 000 000 K¢ bez DPH u VZMR na dodavky a sluzby a 6 000 000 K¢ na stavebni prace,
zadavatel zverejnuje na profilu zadavatele.

3.1 Zadavaci podminky

Zaddvaci podminky obsahuji vécné vymezeni v minimalnim rozsahu takovém, aby kazdy vyzvany nebo
potencionalni dodavatel mohl mit dostate¢né jasnou predstavu o predmétu plnéni a aby bylo
umoznéno ucastnikim zaddavaciho fizeni podat porovnatelné nabidky;

Zadavaci podminky musi obsahovat alespori:

- identifikacni udaje zadavatele;

- jméno administratora;

- specifikaci druhu a predmétu VZMR;

- obchodni podminky vcetné platebnich podminek, pokud neni soucdsti zadavaci dokumentace pfimo
navrh smlouvy zpracovany zadavatelem; je-li to vzhledem k povaze predmétu zadavané zakdazky
vhodné, doporucuje se, aby obchodni podminky byly zpracovany pfimo zadavatelem formou textu
navrhu smlouvy;

- pozadavek na zpUsob zpracovani a ¢lenéni nabidkové ceny (nabidkova cena musi byt ¢lenéna na cenu
bez DPH, DPH a celkovou cenu véetné DPH);

- zpUsob hodnoceni nabidek podle jejich ekonomické vyhodnosti. Ekonomicka vyhodnost nabidek se
hodnoti na zakladé nejvyhodnéjsiho poméru nabidkové ceny a kvality véetné poméru nakladu

evvs

evvs

- lh(tu a misto pro podani nabidky;

- podminky a poZadavky na zpracovani nabidky, pfi¢emzZ nabidka musi byt zpracovana vidy v ceském
jazyce;

- pozadavek na predloZeni vSech ¢asti nabidky v uzaviené a neporusené obdlce oznacené slovem
NEOTVIRAT, ndzvem VZMR a identifika¢nimi Gdaji u¢astnika zadavaciho fizeni; pokud jsou nabidky
predkladany v elektronické podobé, pozadavek na vloZeni nabidek do elektronického nastroje (profilu
zadavatele)

- termin a misto otevirani nabidek, pokud se nabidky budou otevirat za Ucasti Ucastnik(, jejichz nabidky
byly doruceny ve Ih(ité podani nabidek.

zadavaci podminky mohou obsahovat dalsi udaje analogicky dle zakona, zejména ustanoveni vztahujici
se ke kvalifikaci ucastnikt zadavaciho fizeni;

zadavaci podminky musi byt schvaleny a podepsany starostou, nebo jinou osobou opravnénou jednat
za zadavatele. Tato osoba jedna za zadavatel na zdkladé plné moci, kterd nemusi byt notarsky ovérena.

3.2 Zahajeni zadavaciho fizeni
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dnem zahajeni zadavaciho Fizeni se rozumi den uverejnéni zadavacich podminek k VZMR na profilu
zadavatele; pokud VZMR neni dle téchto Pravidel zvefejiiovana na profilu zadavatele, povaZuje se za
zahajeni zaddvaciho fizeni odeslani vyzvy k podani nabidky.

s uvefejnénim zaddvacich podminek zadavatel muZe soudasné vyzvat k predloZeni nabidky
vhodného/é dodavatele. Pfi vybéru vhodného/nych dodavatele/i zadavatel vyjde ze svych
zkusSenosti;

v pfipadé, Ze dojde ke zruseni a opakovani VZMR musi byt takovy postup radné zdlvodnén a
zdlGvodnéni musi byt souéasti dokumentace k VZMR;

Ihdta pro podani nabidek nesmi byt kratSi nez 6 pracovnich dnd nasledujicich po dni zahajeni
zadavaciho fizeni.

3.3 Otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek

pro otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek urci zadavatel zpravidla tficlennou komisi ve slozeni
starosta, mistostarosta a ¢lenové rady. Clenem komise mdze byt i jind osoba, kterd ma pfislu$nou
odbornost ve vztahu k predmétu VZMR. Povéreni k Gcasti v hodnotici komisi nemusi byt pisemné.
Clenové komise ¢i jakékoliv osoby podilejici se na priibéhu zadavaciho Fizeni nesmi byt ve vztahu
k VZMR a k ucastnikiim zadavaciho fizeni ve stfetu zajm(, zejména se nesmi podilet na zpracovani
nabidky, nesmi mit osobni zdjem na zadani VZMR a s Ucastniky zaddvaciho fizeni je nesmi spojovat
osobni ani pracovni ¢i jiny obdobny pomér. Clenové komise jsou povinni podepsat pred oteviranim
nabidek cestné prohlaseni o tom, Ze nejsou ve stietu zajm{;

komise otevira predloZzené nabidky v pofadi v jakém byly doruceny zadavateli;

jsou-li pfi otevirani nabidek pritomni ucastnici zaddvaciho fizeni, stvrdi svou ucast podpisem v listiné
pritomnych ucastnikl zadavaciho fizeni;

komise otevira nabidky postupné podle poradového Cisla a kontroluje, zda byla nabidky doruéena vcas
ve |hité pro podani nabidek a v radné uzaviené a oznacené obalce s poZzadovanymi Udaji nebo
elektronicky na profil zadavatele. Jsou-li pfitomni u otevirani nabidek ucastnici zadavaciho fizeni, po
provedeni kontroly kazdé nabidky komise sdéli identifikacni Udaje Uc¢astnika zadavaciho fizeni a udaje
z nabidky odpovidajici ¢iselné vyjadritelnym kritériim hodnoceni. Jsou-li zadavateli ve Ihiité pro podani
nabidek doruceny jak nabidky v listinné podobé, tak i nabidky v elektronické podobé (napft.
prostfednictvim profilu zadavatele nebo datové zpravy), sdéli komise na zacatku otevirani nabidek
pfitomnym Ucastnikim zadavaciho fizeni Udaje z nabidek v elektronické podobé a poté pokracuje
oteviranim nabidek podanych v listinné podobé;

nabidku, kterd byla dorucena az po skonceni |hlity pro podani nabidek, komise neotevre. Na tuto
nabidku bude pohliZzeno jako by nebyla podana;

jestlize nabidka nevyhovuje poZadavkim uvedenych v zadavacich podminkach, pak nespliuje
podminky ucasti v zaddvacim tizeni, a komise doporudi zadavateli Ucastnika zadavaciho fizeni k
vylouceni;
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neni-li v zadavacich podminkach stanoveno jinak, mlze komise provést posouzeni splnéni kvalifikace
a dalsich pfipadnych podminek Ucasti v zaddvacim fizeni pfed hodnocenim nabidek, nebo aZz po
hodnoceni nabidek. U vybraného dodavatele musi komise vzdy provést posouzeni spinéni kvalifikace,
byla-li pozadovdna, respektive dalSich podminek ucasti v zadavacim fizeni;

komise vypracuje protokol o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek (dale jen ,,protokol”), ktery
podepisuji clenové komise;

komise neprovede hodnoceni nabidek, pokud by méla hodnotit nabidku pouze jednoho uc¢astnika
zadavaciho fizeni. V takovém pfipadé komise pouze zkontroluje, zda nabidka splfiuje vSechny
pozadavky a obsahuje vSechny nalezitosti stanovené zadavatelem v zaddvacich podminkach. Zadavatel
nasledné rozhodne, zda tuto nabidku pfijme jako nejvhodnéjsi, nebo zaddvaci fizeni zrusi.

3.4 Vybér nejvhodnéjsi nabidky

O vybéru nejvhodnéjsi nabidky musi byt zadavatelem vyhotoveno rozhodnuti, které musi byt bez
zbytec¢ného odkladu zverejnéno na profilu zadavatele a odeslano vybranému dodavateli. Pokud byla
soucasti nabidky vybraného dodavatele smlouva, musi byt podepsana v textu predlozeném v nabidce.

3.5 ZruSeni zaddavaciho fizeni
Zadavatel je ze zdkona opravnén zrusit zadavaci fizeni na zadani VZMR kdykoliv az do okamziku
oznameni vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

Zrus$eni zadavaciho fizeni musi vZzdy obsahovat odlvodnéni a musi byt bez zbyte¢ného odkladu od jeho
vyddani uvefejnéno na profilu zadavatele.

3.6 Moinost odchyleni od postupl zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
Pokud by u dané VZMR okolnosti opraviiovaly zadavatele k pouZiti vyjimky dle § 29 a § 30 ZZVZ nebo
k pouziti jednaciho fizeni bez uvefejnéni ve smyslu § 63 - 66 ZZVZ (napt. analogicky § 63 odst. 5 ZZVZ
Ize pouZit pro ptipady havarii, Zivelnych uddlosti apod.), nebo pokud to odlvodriuje predmét plnéni
zakdzky ¢i jiné zvlastni okolnosti, je mozné zadat takovouto VZMR na pfimo bez ohledu na jeji hodnotu
v ramci limitu pro VZMR a neni tfeba provadét prizkum trhu a miZe byt zvoleno pfimé zadani.
Jedna se zejména o zakazky na predejiti, odstranéni nebo zmirnéni skod zplsobenych mimoradnymi
udalostmi (povodné, vétrné a snéhové kalamity, nebezpeci vzniku pozaru) nebo havarijnimi situacemi,
které zakladaji riziko vzniku Urazu osob nebo ohroZujici Zivot ob¢anl nebo ohrozuji ¢i omezuji chod
MUO nebo jiné okolnosti, které musi byt radné zdtvodnény.
Rada obce muiZe i v pfipadech dle ¢lanku 3, bodu 4 pravidel rozhodnout o tom, Ze se zadavani VZMR
nezverejni na profilu zadavatele, ale bude vyzvano k podani nabidek nejméné pét zajemct. Okolnosti
pouziti tohoto postupu musi byt Radou fadné zd(vodnény a to zejména s ohledem na to, aby
vynakladani finanénich prostfedkd bylo hospodarné, efektivni a ucelné a okolnosti neumoziuji
vzhledem situaci nebo z ¢asovych dlvod( pouZit postup dle podle ¢lanku 3, bodu 4 pravidel.
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Cl.4 Uverejiiovani informaci

Na profilu zadavatele se uverejiuji informace o vSech verejnych zakazkach, jejichz cena presahne
500 000 K¢ bez DPH.

Na profilu zadavatele musi byt uverejnény veskeré Udaje, o kterych tak stanovi zakon a Pravidla.

€1.5 Uchovani dokumentace a jeji evidence

VZMR jsou poradové Cislovany v kalendarnim roce (napft. 1/2018). U VZMR, které se realizuji v pribéhu
delsiho obdobi, nez je kalendarni rok, se pridélené poradové cislo neméni.

Pro ucely osvédceni sprdvnosti postupu zadavatele pti zadani zakdzky jsou vymezeny nasledujici
dokumenty, které jsou nezbytné pro kontrolu dodrzeni zasad podle § 6 zakona:

text vyzvy zverejnény na profilu zadavatele, nebo odeslany vhodnym dodavateliim k podani nabidky a
dalsi dokumenty vymezujici predmét zakazky (napf. zadavaci dokumentace, pokud je zpracovana);
nabidky podané Ucastniky zadavaciho fizeni na zakladé vyzvy zadavatele, nebo jiné informace ¢i ceniky,
z nichZ vyplyva plnéni nabizené dodavatelem;

protokol o otevirdni, posouzeni a hodnoceni nabidek;

rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pfipadné rozhodnuti o zruseni zaddvaciho fizeni,
se struénym zd({vodnénim;

smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, v€etné pfipadnych dodatk( k ni, nebo jiny doklad, z néhoz
vyplyva plnéni nabizené vybranym dodavatelem (napf. objednavka);

vyse skute¢né uhrazené ceny za plnéni vefejné zakazky;

dokument o zvefejnéni smlouvy véetné jejich zmén a dodatkl na profilu zadavatele, pokud je predmét
plnéni zakazky nad 500 000 K¢ bez DPH.

V pripadé, Ze se VZMR, nebo jakakoliv jind verejna zakazka tyka sluzby, dodavky, nebo stavebnich praci,
na které byla poskytnuta dotace, je zadavatel povinen respektovat podminky, které stanovil pro VZMR,
nebo jakoukoliv jinou verejnou zakazku poskytovatel prislusné dotace.

Veskera dokumentace k VZMR, tj. pisemné ¢i elektronické nabidky ucastnikl zadavaciho fizeni,
smlouvy, nebo objednavky a vSechny dokumenty, jejichz pofizeni v pribéhu pfipravy a zadavani
verejnych zakdzek vyzaduje zakon, uchovava zadavatel v pisemné Ci elektronické podobé (napf. na CD)
po dobu 10 let ode dne uzavieni smlouvy nebo vystaveni objednavky, jeji zmény, nebo ode dne zruseni
zadavaciho fizeni.

€1.6 Zavéreéné ustanoveni
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Pravidla byla projedndna radou obce dne 6. 11. 2017, dne 10. 03. 2021 a dne 14.12. a schvalena
Zastupitelstvem obce dne 11. 12. 2017, dne 10. 03. 2021 a dne 14. 12. 2022.

Pravidla nabyla Ucinnosti 1. 1. 2018.

V Troubsku dne

Mgr. Markéta Bobcikova
starostka obce



