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Evidence a oceňování majetku
2022
Článek I.

Úvod 

Evidence, oceňování a inventarizace majetku se řídí příslušnými ustanoveními zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů a zákonem č. 586/1992 Sb. o daních z příjmů ve znění pozdějších přepisů.

Článek II.
Dlouhodobý majetek a jeho evidence

Dlouhodobým majetkem je:

a) Dlouhodobý nehmotný majetek a drobný dlouhodobý nehmotný majetek,

b) Dlouhodobý hmotný majetek a drobný dlouhodobý hmotný majetek,

c) Dlouhodobý finanční majetek.

O dlouhodobém majetku se účtuje v účtové třídě 0. Dále se v ní účtuje o nedokončeném dlouhodobém majetku, poskytnutých zálohách na dlouhodobý majetek, apod.

1. Dlouhodobý nehmotný majetek
Rozumí se jím složky majetku (software, ocenitelná práva, nehmotné výsledky výzkumné a obdobné činnosti apod.), jejichž ocenění je vyšší než 60.000,- Kč v jednotlivém případu a doba použitelnosti delší než 1 rok. 

Drobným dlouhodobým nehmotným majetkem se rozumí takové složky majetku (výše uvedené), jejichž ocenění je od 7.001,- do 60.000,- Kč v  jednotlivém případu a doba použitelnosti je delší než 1 rok. 

O drobném dlouhodobém nehmotném majetku, jehož ocenění je 7.000,- Kč a nižší v jednotlivém případu a doba použitelnosti je delší než 1 rok, se neúčtuje. Při pořízení je tento majetek účtován přímo do spotřeby.

2.   Dlouhodobý hmotný majetek

a) Pozemky, budovy, stavby, byty a nebytové prostory (vymezené dle zákona 72/94 Sb. nebo podle zákona č, 89/2012 Sb.), umělecká díla, sbírky, movité kulturní památky, předměty kulturní hodnoty, pokud nejsou finančními investicemi.

b) Samostatné movité věci, popř. soubory movitých věcí se samostatným technicko-ekonomickým určením, jejichž ocenění je vyšší než 40.000,- Kč a doba použitelnosti delší než 1 rok včetně předmětů z drahých kovů, pokud nejsou finančními investicemi.

Drobným dlouhodobým hmotným majetkem jsou movité věci specifikované výše, jejichž ocenění je od 3.001,- do 40.000,- Kč a doba použitelnosti delší než 1 rok.

O drobném hmotném investičním majetku, jehož ocenění je 3.000,- Kč a nižší v jednotlivém případu a doba použitelnosti je delší než 1 rok, se neúčtuje. Při pořízení je tento majetek účtován přímo do spotřeby.

c) Technické zhodnocení dlouhodobého hmotného majetku za předpokladu, že není zahrnuto do pořizovací ceny tohoto majetku.

Příslušenstvím dlouhodobého majetku jsou předměty, které tvoří s hlavní věcí jeden majetkový celek a jsou součástí jeho ocenění a evidence.

Důležitou součástí evidence dlouhodobého majetku je pořízení hmotných a nehmotných investic, které je vedeno na samostatných majetkových účtech. Tyto účty podléhají inventarizaci.

Dlouhodobým hmotným majetkem se stávají věci uvedené do užívání. V účetnictví se zaúčtuje na základě protokolu o převodu dlouhodobého majetku do užívání (a to po splnění všech povinností stanovených právnímu předpisy, např. stavebními, ekologickými, požárními, bezpečnostními a hygienickými). 

3.  Dlouhodobý finanční majetek

     Rozumí se jím:

a) Dlouhodobé cenné papíry a vklady, které budou v držení účetní jednotky déle než 1 rok.

b) Půjčky poskytnuté účetní jednotkou podnikům ve skupině a ostatní půjčky s dobou splatnosti delší než 1 rok.

c) Dlužné cenné papíry držené do splatnosti.

d) Soubory movitých a nemovitých věcí pronajímaných jako celek podle §28 zákona o daních z příjmů.

 Finančními investicemi se stávají věci, popř. finanční operace dnem uskutečnění účetního 

 případu.

Pořízení dlouhodobého majetku

Majetek je pořizován v souladu s rozpočtem (v případě nemovitého majetku též v souladu s rozhodnutím zastupitelstva města). 

Analytická evidence dlouhodobého majetku

Účetní jednotka vede analytickou evidenci podle umístění majetku a jednotlivých složek dlouhodobého majetku, které slouží k identifikaci majetku. Musí obsahovat zejména název, popř. popis majetku, inventární číslo, datum a způsob jeho pořízení, datum a způsob jeho vyřazení a další údaje. Analytická evidence finančního majetku se vede podle jeho jednotlivých složek, u záloh a půjček podle jednotlivých dlužníků.

Dlouhodobý majetek je veden v inventárních spisech, kromě příspěvkových organizací se neodepisuje. Dlouhodobý majetek je označován inventárními čísly tak, aby šlo o značení trvalé.

Inventární spisy slouží k evidenci dlouhodobého majetku. Inventární spisy se vedou ve v archivních boxech a musí obsahovat zejména označení, organizaci a období, za které je veden. 

U majetku, zapsaného v inventárních spisech, se uvádí zejména datum jeho zařazení, skupina, pořadové číslo, popis majetku, způsob pořízení, jeho umístění a cena. K datu inventarizace se uvedou úhrny stavů majetku v každé skupině a označí se datem inventarizace. V příštím roce se potom na dalších řádcích běžně zapisují přírůstky (černě) a úbytky (červeně).

Evidence majetku je evidována též v počítačových programech.

Vyřazení a převody majetku

Vyřazení majetku se uskutečňuje na základě prodeje nebo darování majetku, likvidace poškozeného a neupotřebitelného majetku, odcizení, popř. bezúplatného převodu majetku. O vyřazení a převodu nemovitého majetku rozhoduje zastupitelstvo města, o vyřazení a převodu movitých věcí nad 20 tis. Kč rozhoduje rada města, o vyřazení ostatního majetku rozhoduje likvidační komise, jmenovaná radou města (ve složení starosta, vedoucí finančního odboru a vedoucí odboru majetku a vnitřních věcí). Návrhy na vyřazení mohou předkládat vedoucí odborů, organizačních složek města nebo dílčí inventarizační komise. Majetek je vyřazován až po schválení likvidační komisí.
Při vyřazení majetku je pořízen protokol o vyřazení, doplněný příslušným dokladem (kupní smlouvou, darovací smlouvou, policejním protokolem, dokladem o neopravitelnosti apod.).

Dlouhodobým majetkem nejsou:

· materiálové zásoby (materiál na skladě apod.),

· ceniny (kolky, poštovní známky, vstupenky),

· krátkodobý finanční majetek, vedený na účtech účtové tř. 2.

Článek III.
Oceňování dlouhodobého majetku

Investiční majetek se oceňuje:

1. Pořizovací cenou: dlouhodobý majetek nakoupený.
      Pořizovací cena je cena, za kterou byl majetek pořízen a náklady s jeho pořízením související.

2. Reprodukční pořizovací cenou: dlouhodobý majetek nabytý darováním, nově zjištěný v účetnictví a dosud nezachycený (např. inventarizační přebytek), dlouhodobý nehmotný majetek vytvořený vlastní činností, pokud je reprodukční pořizovací cena nižší než vlastní náklady a dlouhodobý hmotný majetek bezúplatně nabytý na základě koupě najaté věci (finanční leasing).

      Reprodukční pořizovací cena je cena, za kterou by byl majetek pořízen v době, kdy se o něm účtuje.

3. Vlastními náklady: dlouhodobý nehmotný majetek vytvořený vlastní činností, pokud reprodukční pořizovací cena není nižší než vlastní náklady a hmotný investiční majetek vytvořený vlastní činností.
      Vlastní náklady jsou veškeré přímé náklady a dále nepřímé náklady (výrobní režie) bezprostředně    

      související s vytvořením dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku vlastní činností, popř.  

      nepřímé náklady správního charakteru, pokud vytvoření majetku je dlouhodobé povahy (přesahuje    

      období 1 roku).

4. Cenou pořízení: finanční investice.
      Cenou pořízení je cena, za kterou byl majetek pořízen bez nákladů s jeho pořízením souvisejících.

Technickým zhodnocením se rozumí výdaje na dokončené nástavby, přístavby a stavební úpravy, rekonstrukce a modernizace majetku. Technickým zhodnocením může být:

Rekonstrukce je takový zásah do majetku, který má za následek změnu jeho účelu nebo technických parametrů.

Modernizace znamená rozšíření vybavenosti nebo použitelnosti majetku.

Opravami se odstraňuje částečné fyzické opotřebení nebo poškození investičního majetku za účelem uvedení do předchozího nebo provozuschopného stavu.

Udržováním se zpomaluje fyzické opotřebení, předchází jeho následkům a odstraňují se drobnější závady.

Opravy a udržování jsou součástí provozních nákladů.

Článek IV.

Závěrečná ustanovení

Tato směrnice byla schválena na jednání rady města dne ….2022 a nabývá platnosti a účinnosti dne 1. 2. 2022. Směrnice je závazná pro město Jilemnice a jeho organizační složky.
V Jilemnici dne xx. 1. 2021

                                                                             

     David Hlaváč
                                                                                     

         starosta
Zpracovala: Morávková, Trömerová
Přílohy: Protokol o zařazení DM – stavby, DM, pozemky


     Protokol o vyřazení DM
	Město Jilemnice
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Protokol o zařazení dlouhodobého majetku do užívání

	Stavby

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Protokol č. …  ze dne …………………….
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Název (popis) stavby:
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Způsob pořízení:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Datum pořízení:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Vstupní (pořizovací) cena: 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Stavební povolení čj.:                         ze dne:                 Vydal:                 
	 

	Kolaudační rozhodnutí čj.:                 ze dne:                 Vydal: 
	 
	 

	Datum podání návrhu na vklad do katastru nemovitostí:
	 
	 
	 

	Datum zápisu do katastru nemovitostí:
	 
	 
	 
	 
	 

	Datum zařazení do užívání:
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Inventární číslo:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Příslušenství:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Připomínky, nedokončené práce, závady, rozdíly.
	 
	 
	 

	Podpis příkazce operace:
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Podpis osoby, odpovědné za majetek:
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Přílohy: 
	Kopie kolaudačního rozhodnutí
	
	
	
	

	
	Soupis výdajů, souvisejících s pořízením majetku
	
	

	
	Kopie zápisu o převzetí díla
	
	
	
	
	

	
	Ostatní nabývací a důkazní tituly
	
	
	
	


	Město Jilemnice
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Protokol o zařazení dlouhodobého majetku do užívání

	Samostatné movité věci, soubory movitých věcí

	Dlouhodobý nehmotný majetek

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Protokol č.
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Název (popis) majetku: 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Způsob pořízení: nákup
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Datum pořízení:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Vstupní (pořizovací) cena: 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Umístění majetku:             
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Dodavatel: 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Datum zařazení do užívání:
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Inventární číslo: 
	 
	 
	 
	org. Správa
	 
	 

	Příslušenství:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Připomínky, nedokončené práce, závady, rozdíly.
	org. 
	 
	 
	 

	Podpis příkazce operace:
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Podpis osoby, odpovědné za majetek:
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Přílohy: 
	
	faktura
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Město Jilemnice
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Protokol o zařazení dlouhodobého majetku do užívání

	Pozemky

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Protokol č. …………  ze dne …………..
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Číslo parcely:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Druh pozemku:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Výměra v m2:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Katastrální území: 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Datum podání návrhu na vklad do katastru nemovitostí:
	 
	 
	 

	Datum zápisu do katastru nemovitostí:
	 
	 
	 
	 
	 

	Způsob pořízení:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Datum pořízení:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Vstupní (pořizovací) cena:
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Datum zařazení do užívání:
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Inventární číslo:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Připomínky, právní břemena, právní závady, rozdíly.
	 
	 
	 

	Podpis příkazce operace:
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Podpis osoby, odpovědné za majetek:
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Přílohy: 
	Kopie kolaudačního rozhodnutí
	
	
	
	

	
	Ostatní nabývací a důkazní tituly
	
	
	
	


Město JILEMNICE

Návrh dílčí inventarizační komise na vyřazení majetku

ke dni …………………

Inventarizační místo ………………………………………………………..

Dílčí inventarizační komise navrhuje vyřadit z majetkové evidence Města Jilemnice následující majetek:

	Skupina 
	inventární číslo
	název 
	pořizovací cena
	důvod vyřazení

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


V Jilemnici dne.

Likvidační komise: 

vedoucí úseku:     ……………………………
podpis: ….………………………………..      

členové:
……………………………….
podpis: …………………………………...
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