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ORGANIZACNI RAD SPOLECENSKEHO DOMU JILM, prispévkové organizace

L. Uvodni ustanoveni
Tento organiza¢ni fad je zdkladnim pfedpisem organizace. Je vydan proto, aby:

- stanovil délbu pravomoci a odpovédnosti mezi vnitinimi organizaénimi jednotkami,
tzn., aby upravil vnitini organizaci

- podrobnéji specifikoval zakladni tkoly v organizaci, které jsou pro organizaci
stanoveny ve zfizovaci listing

- vytvofil pfedpoklady pro spravny vykon Fidicich vazeb v organizaci

II. Zikladni iidaje a postaveni organizace

Rozhodnutim Zastupitelstva Mésta Jilemnice, ze dne 30. 11. 2020 byla schvalena Zfizovaci
listina Spole¢enského domu Jilm, pFisp&vkové organizace (SD Jilm). Rozhodnutim ze dne
3.11.2021 byla s u¢innosti od 1. 1. 2022 schvélen dodatek zfizovaci listiny SD Jilm, ktery
pfifazuje organizaci nové dileZité stfedisko.

Sidlem SD Jilm je Jilemnice, Roztockd 500. SD Jilm je pravnickou osobou a v pravnich
vztazich vystupuje svym jménem a nese odpovédnost z t&chto vztahti vyplyvajici. Za poruseni
svych zdvazki a jinych pravnich povinnosti odpovidd SD Jilm svym majetkem.

Identifika¢ni ¢islo organizace 00371416
Datiové identifikaéni &islo CZ00371416
Bankovni spojeni 1261424359/0800

Jeho hlavnim predmétem Cinnosti dle zFizovaci listiny je

- zajiStovani kulturnich akei

- vzdélavani obfanti

- podpora zajmové ¢innosti

- provozovani Kina

- provozovani Informaéniho stfediska

- provozovani Méstské knihovny Jaroslava Havlicka

- spoluprace se vzdélavacimi, vychovnymi a kulturnimi institucemi

Kromé této hlavni Cinnosti je SD Jilm oprivnén provozovat tuto dopliikovou ¢innost:
- pronajiméni nemovitého majetku

- zajiStovani sluzeb spojenych s reklamou zadavateli

- zprostfedkovani kulturnich sluzeb

- prodej zboZi propagaéniho charakteru

- inzertni sluzby

- kopirovaci, faxové a internetové sluzby pro vefejnost

- zprostfedkovani ubytovani

- zprostiedkovani prodeje zajezdi regionalniho charakteru

- provozovani hostinské Cinnosti pro zajit&n{ kulturnich a spole¢enskych akci
- pronajiméni a pdjéovani movitého majetku



Ztizovatelem SD Jilm je Mésto Jilemnice.

Navenek zastupuje organizaci feditel. Chod organizace je fizen timto "Organizadnim fadem",
ktery je k dispozici v§em zamé&stnanctim a kontrolnim organim v kancelafi feditele.

Hlavni a hospodafska ¢innost je oddélena diislednym stfediskovym sledovanim nékladd a
vynosi na tyto dvé ¢innosti.

SD Jilm je platcem DPH (od 1.4.2005), dan& z p¥i{jmi fyz. osob ze zavislé &innosti, sraZkové
dané z piijmi fyzickych osob, dang z pfijmi prav. osob, silniéni dané a dané darovaci.

Financovéni b&Zné ¢innosti organizace se fidi zdkonem &.250/2000 Sb. (v platném znéni).

IIL. Organizacni uspofaddni, zaji§t'ované ¢innosti

Intern€ se SD Jilm ¢leni na tyto zdkladni vnitro-organizaéni jednotky:
1. Sprava SD Jilm
2. Spréava jednotlivych stfedisek

1. Sprava SD Jilm — sprava organizace jako celku

Na urovni spravy organizace jsou vykondvéany €innosti, které souviseji s organizaci jako
celkem a nékteré dalSi Cinnosti spoleéné pro jednotlivd stfediska, které neni ucelné
delimitovat na stfediska. Na této spravé se podili feditel organizace a Géetni v ndvaznosti
na spolupréci s vedoucimi jednotlivych stfedisek.

Jedna se pfedevsim o tyto ¢innosti agendy:
- provadéni, fizeni a koordinace ¢innosti organizace i niZ$ich org. jednotek
- personalni a platova agenda

- Vytvéfeni a fizeni ekonomického, G&etniho a finanéniho systému organizace (iSetnictvi,
statistika, rozpocet, ceny, penéZni toky, rozbory apod.)

- rozvoj, investi¢ni a investorska ¢innost, dotaéni a projektova &innost
- manazZerska strategie pfi rozSifovani a zlepSovani sluZeb

- dodrzovani bezpe¢nosti prace a poZarni prevence

- vzdélavani a péce o zaméstnance

- kontrolni ¢innost

2. Sprava jednotlivych stiedisek

Za spravu jednotlivych stfedisek jsou odpovédni vedouci stfedisek, ktefi jsou pfimo podiizeni
fediteli. Nafizenim feditele pro pfisluiné udetni obdobi se rozd&luje roéni rozpodet
organizace na jednotliva stfediska, kterym jsou pfidéleny ndklady a objem o&ekivanych
vynosl, tzn. cile, které musi jednotlivd stfediska v z4jmu splnéni celkového rozpoétu
organizace pro pfislusny rok dosdhnout. Vedouci stfedisek jsou pln& odpovédni za fizeni a
provoz, dodrZovani rozpo€tu a platnych pfedpisti pfi éinnosti jimi fizenych stredisek.

Kulturni stredisko — jeho vedoucim je feditel organizace

Vedouci KS spolupracuje na organizaénim chodu stfediska s KV pracovnikem, ktery je mu
podfizen, sleduje a zodpovida za dodrZovani rozpo&tu stfediska. Na provoznim chodu KS
spolupracuji rovnéz tcetni, technicko-hospodafsky pracovnik a uklizetka, ktefi jsou
vedoucimu stfediska pfimo podfizeni.



Kino 70

Vedouci Kina 70 je zodpovédny za celkovy chod stfediska po jeho strince organizaéni i
provozni — Fidi a koordinuje prici pracovnikd kina (promitadf, pokladni, uvadéle a
uklize€ky). Sleduje a zodpovida za dodrZovani rozpo&tu strediska.

Informacdni stiedisko

Vedouci IS zodpovid4 za chod stfediska po strance odborné, organizaéni a provozni — idi a

koordinuje prici zaméstnance stfediska. Sleduje a zodpovidd za dodrZovéni rozpoétu
stfediska.

Jilemnicky Pivovar

Stfedisko nema vedouciho pracovnika a zodpovidad se pfimo fediteli SD Jilm, ktery fidi
spravce budovy a uklizecku.

Meéstska knihovna Jaroslava Havlicka

Vedouci MKJH zodpovida za chod stfediska po jeho strance organizaéni i provozni — ¥idi a

koordinuje praci pracovnikii MKJH (knihovnic). Sleduje a zodpovida za dodrzovani rozpo&tu
stfediska.

IV. Zikladni funkéni schéma organizace

REDITEL
(statutdrni orgén)
UCETNi
(zastupce statut. organu)

VEDOUCI IS VEDOUCI KNIHOVNY  VEDOUCI KINA
REFERENT IS PRACOVNIK KV, SPRAVCI KNIHOVNICE

UKLIZECKY, SATNARKY POKLADNI, PROMITACI,
UKLIZECKA



V. Specifikace jednotlivych stiedisek

Kulturni stredisko

vytvaii podminky pro kulturni a spolecenské vyZiti ob&anti viech generaci
(pofadanim koncertt, div. pfedstaveni, festivali a dalSich kulturnich akci)
poskytuje moznosti vzdélavani ob&anil v ramci jejich volného &asu
poskytuje prostor pro zdjmové umélecké aktivity ob&ant

(divadelni spolek, hudebni a tane¢ni skupiny a dalsi)

spolupracuje se $kolami vSech stupiili, orientuje se na vzdélavaci akce dopliiujici ugivo
nebo rozsifujici obecny rozhled Zaki a studentt

spolupraci se spoleenskymi, kulturnimi, vychovnymi a jinymi institucemi, rozsifuje a
sméfuje svou ¢innost k napliiovani potfeb co nejsir§iho okruhu ob&anti

svymi kulturnimi aktivitami roz§ifuje spolupraci na regionélni a mezinarodni Grovni

Kino 70

uvadi filmova pfedstaveni dle nejnovéjsich nabidek &eskych i jinych distributort, détska a
Skolni pfedstaveni, komponované programy k vyznamnym udalostem apod.

rozviji kulturni vzdé€lanost v oblasti filmového umeéni, snaZi se o propojeni s dal§imi druhy
uméni, vytvafi prostor pro organizaci pfednasek a besed

spolupraci se Skolami vytvafi prostor pro rozsifeni v§eobecného rozhledu
pii sestavovéni hraciho profilu se vychazi vyhradné& z distribuéni nabidky

Jilemnicky pivovar

spravuje budovu (€ast) byvalého Jilemnického pivovaru

spravuje sloupovou sifi a trznici femesel

poskytuje prostory pro kratkodobé i dlouhodobé pronajmy, a pro svatebni obfady
poskytuje prostory dal§im zdjmovym a volno¢asovym aktivitim

potada drobné kulturni a spolecenské akce komorniho charakteru

Informacni stfedisko

plni funkci kompletni informovanosti o Jilemnici a Jilemnicku dostupnymi prostfedky:
internetem, propagacnimi tiskovinami, spolupraci sIS v republice, &lanky, osobnimi
kontakty atd.

sleduje a koordinuje, pfipadné realizuje informaé&ni systém v Jilemnici

sleduje vhodnost, kvalitu a kvantitu vydavani propaga¢nich materiali, publikaci a
podobnych materiali

pfedklada Mestu Jilemnici navrhy na rtizné zpisoby propagace, navrhy na projekty
financované z dota¢nich titull v oblasti cestovniho ruchu

dale poskytuje kompletni informadni servis ob&antim z Jilemnicka i turistim pfijizd&jicim
do Jilemnice za ticelem rekreace véetné doplitkového prodeje

zprostfedkovéava predprodej vstupenek pro KS, zprostfedkovava prodej dal3ich sluZeb



Méstska knihovna Jaroslava Havli¢ka
- plni funkeci knihovny, zabezpe€uje pijcovani knih, éasopisii e-knih a audio-knih

- zabezpeCuje spravu, obnovu a nékup knihovniho fondu, spravu systémi na piljéovani
knih, e-knih a audio-knih

- pofada drobné akce se specifickou tématikou
- zajiStuje kompletni servis klientim knihovny

- ve spolupréci s IS koordinuje PR aktivity Mésta Jilemnice
VL. Organy Fizeni, zasady Fizeni

Organy fizeni v organizaci jsou:
a) feditel

b) tucetni (ekonom)

c¢) vedouci jednotlivych stfedisek

a) NejvySSim organem fFizeni v organizaci je Feditel, ktery organizaci ¥idi v intencich
schvaleného ro¢niho rozpoftu a cinnosti uvedenych ve zfizovaci listing. Zaméstnanci
vykonavaji ¢innosti, které jsou udany v jejich pracovni ndplni. Pfikazy svym podtizenym
udéluje bud’ ustné, ve slozitéjSich ptipadech pisemné formou Nafizeni feditele.

Reditel jedna jménem organizace tim zpusobem, Ze k vytisttnému nebo napsanému nazvu
organizace a svému jménu pfipoji sviij podpis. Reditel spravuje i elektronicky podpis, ktery
ma stejnou_vahu a platnost. V jeho nepfitomnosti ho zastupuje Géetni jako statutdrni
zastupce. Reditel svym podpisem schvaluje veskeré pracovnépravni ukony, rozpodty
stfedisek, vystupuje jako ptikazce operace.

Reditel organizace mimo vieobecnych prav a povinnosti rozhoduje o

- hospodafské politice organizace, sméru a zplsobu rozvoje

- vnitini organizaci, delegovani pravomoci, po¢tech a struktufe zaméstnanct
- pouziti finanénich prostfedkid organizace

- personalnich a platovych zalezitostech

- dalSich okolnostech komplexni ¢innosti organizace

Reditel organizace ptimo fdi uletntho (ekonoma) a jmenuje a pfimo #idi vedouci
jednotlivych stfedisek a pfimo Fidi stfediska KS a JP

b) Ucetni (ekonom) zodpovida za komplexni zjistovani a vyhodnocovani ekonomickych
informaci pro fizeni organizace. Metodicky fidi provadéni ekonomickych &innosti na

jednotlivych stfediscich. Zajistuje i dal$i ¢innosti v rozsahu povéfeni. Jako statutarni zastupce
vystupuje v rozsahu uvedeném v pracovni naplni.

c) Vedouci stirediska je pfimo nadfizen a idi praci jednotlivych zamé&stnancii stfediska.

Prava a povinnosti orgénti fizeni jsou kromé& vSeobecnych prav, povinnosti a odpovédnosti
stanoveny pracovnimi napln€mi, které urcuje a schvaluje pfimy nadfizeny.



Poradni organy reditele a odborné komise

Poradni orgiany a odbormné komise jmenuje feditel svym piikazem, zarovedi jmenuje a
odvolava jejich ¢leny. Jsou to U€elové zfizené pracovni skupiny k Fizeni odbornych problémi,
které pfipravuji fediteli navrhy na feSeni a vedou pfislusnou agendu.

Stalym poradnim orginem je porada vedeni, jejimiZ Eleny jsou mimo Feditele tidetni (ekonom)
a vedouci jednotlivych stfedisek.

Préci odbornych komisi (inventarizaéni, vybérové apod.) Fidi p¥islusny pfedseda komise.

Akty Fizeni

Zavazné akty fizeni zabezpecuji soulad vnitinich pfedpisi s platnymi obecnymi pfedpisy.
Jsou uskute¢fiovany vnitinimi organizaénimi normami, které jsou zdvazné v ramci organizace
pro viechny zaméstnance, pfip. pro vybrané skupiny zaméstnanci.

Jsou to:
a) vnitini pfedpisy a smérnice
b) ptikazy feditele

VIL. Delegovani pravomoci, pfeddvini funkci s hmotnou odpovédnosti

Nadfizeny zaméstnanec miize delegovat st své pravomoci na podfizeného zamé&stnance.
Rozsah delegované pravomoci muiiZze byt stanoven ustng, v obtizn&jsich piipadech pisemng.
Delegace pravomoci nezbavuje nadfizeného zaméstnance odpovédnosti za rozhodnuti
podrizeného. Souvisi to s povinnosti kontroly delegovanych pravomoci.

Pfi pfedavani a pfejimani funkci zaméstnancd, s nimiz je uzaviena dohoda o hmotné

odpové&dnosti, se provede mimofadnad inventarizace svéfenych prostfedkd. Jeji vysledek je
soucasti pfedavaciho protokolu.

VIII. Ucinnost organizacniho Fidu
Tento organiza€ni fad nabyva G¢innosti dnem schvéleni Radou Mésta Jilemnice

Digitalné

Mg r. J ih’ podepsal Mgr.

JiFl Paul
o Datum:
PaUIu 2021.11.30
09:26:29 +01'00'
Dne 30. 11. 2021 feditel SD Jilm

Schvaleno Radou Mésta Jilemnice dne usnesenim ¢.



