
Krajský uřad Středočeského kraje 
ODBOR SPRÁVNÍ A KRAÍSKÝ ŽIVNOSTENSKÝ ÜŘAD 

Číslo jednací: 016680/2026/KUSK Počet listu: 
Počet příloh: 

PROTOKOL 
o kontrole výkonu přenesené pusobnosti svěřené Obecnímu úřadu Brandýsek 

na úseku matrik 

A. Označen kontrol iho organu a kontrolujiciho. 

Kontrolní orgán: 

Krajský úřad Středočeského kraje, Odbor správní a krajský živnostenský úřad 

paní Bc. Lenka Řeháčková vedoucí kontrolní skupiny 

paní Bc. Hana Dudová členka kontrolní skupiny 

B. Označení ustanoveni pravniho prcdpisu vymezujicího p avomoc kontrolniho orgánu 
k výkonu kontroly 

Kontrola byla provedena na základě ustanovení * 67 zákona č. 129 2000 Sb., o krajích 

(krajské zřízení), ve zněni pozdějších předpisu, ve spojení s 129 odst. I zákona 

Č. 128 2000 Sb., o obcích (obecní zřízení), ve znění pozdějších predpisu 

C. Označení přizvané osoby, vče ne duvodu jejího přizvání: 

bez přizvané osoby 

D Označeni kontro ovane oso y: 

ontrolovaná osoba: Obecní úřa Brandýsek, Slánská 62,273 41 Brandýsek 

E Označení předmětu kontroly 

Předmětem kontroly bylo dodržování zákonnosti výkonu přenesené působnosti na úseku 

matrik, ověřování shody opisu nebo kopie s listinou a ověřování pravosti podpisu a 

poskytování informací v přenesené působnosti vztahující se ke kontrolovaným agendám 

zejména podle následujících právních předpisu: 

• zákon č. 301/2000 Sb., o matrikách, jménu a příjmení a o změně některých 

souvisejících zákonů, ve znění pozdějších předpisu (,‚zákon o matrikách") 

• vyhláška č. 207 2001 Sb., kterou se provádí zákon č. 301 2000 Sb., o matrikách, 
jménu a příjmení a o změně některých souvisejících zákonů, ve znění pozdějších 
předpisu (,‚prováděcí vyhláška") 

• zákon č. 21 2006 Sb., o ověřování shody opisu nebo kopie s listinou a o ověřování 
pravosti podpisu a o změně některých zákonu, ve znění pozdějších předpisu (,‚zákon 
o ověřování") 
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• vyhláška č. 3 6/2006 Sb., o ověřováni shody opisu nebo kopie s listinou a o ověřování 
pravosti podpisu, ve znění pozdějších předpisů (,‚ověřovací vyhláška") 

• zákon č. 115/2006 Sb., o registrovaném partnerství a o změně některých souvisejících 
zákonů, ve znění pozdějších předpisů 

• vyhláška č. 300/2006 Sb., kterou se provádí zákon č. 115/2006 Sb., o registrovaném 
partnerství a o změně některých souvisejících zákonů, a kterou se mění vyhláška 
Č. 207/2001 Sb., kterou se provádí zákon ě. 301/2000 Sb., o matrikách, jménu a 
příjmení a o změně některých souvisejících zákonů, ve znění pozdějších předpisů 

• zákon č. 89/20 12 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů (,‚občanský 
zákoník") 

• zákon č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů (,‚správní řád") 
• zákon č. 634/2004 Sb., o správních poplatcích, ve znění pozdějších předpisů (,‚zákon 

o správních poplatcích") 

• zákon č. 91/2012 Sb., o mezinárodním právu soukromém, ve znění pozdějších 
předpisů 

• zákoně. 254/20 19 Sb., o znalcích, znaleckých kancelářích a znaleckých ústavech 
• zákon č. 129/2000 Sb., o krajích (krajské zřízení), ve znění pozdějších předpisů 
• zákoně. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení), ve znění pozdějších předpisů 
• zákon č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných celků a o změně 

některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů 
• zákon č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně některých zákonů, 

ve znění pozdějších předpisů 

• 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů 
(,‚informační zákon") 

• směrnice Ministerstva vnitra č. 4 ze dne 02.06.2005, č. j.: VS-95/60/2-2005, 
kjednotnému postupu matričních úřadů při souběžném vedení matričních knih 
pomocí výpočetní techniky 

• směrnice Ministerstva vnitra ze dne 19. 12. 2014, č.j.: MV- l51468fVS-2014, 
kjednotnému vedení evidence tiskopisů na úseku matrika státního občanství (dále jen 
„směrnice") 

• směrnice Ministerstva vnitra ze dne 21. 06. 2006 Č. j.: VS - 28/60/2-2006 
k jednotnému postupu při ověřování způsobilosti úředníka k provádění ověřování 
shody opisu nebo kopie s listinou a ověřování pravosti podpisu 

• nařízení vlády č. 594/2006 Sb., o přepisu znaků do podoby, ve které se zobrazují 
v informačních systémech veřejné správy, ve znění nařízení vlády č. 100/2007 Sb. 
a další právní předpisy, mezinárodní smlouvy a právo Evropské unie související 
s agendou matrik 

• nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/1191 ze dne 6. července 2016 o 
podpoře volného pohybu občanů zjednodušením požadavků na předkládání některých 

veřejných listin v Evropské unii a o změně nařízení (EU) č. 1024/2012. 

Kontrolované období: 

Rok 2025 



F. Kontrolní úkon, jíuť byla kontrola zahajena a den, kdy byl tento kontroln ukon 

proveden: 
Kontrola výkonu přenesene pusobnosti (dále jen „kontrola") byla zahájena dne 08.12.2025 

doručením oznámení o zahájení kontroly, čj. 167064 2025/KUSK (první kontrolní úkon) 

Městskému úřadu Sadská. Součástí oznámení bylo i pověření ke kontrole a poucení o 

povinnosti poskytnout součinnost dle * 10 odst. 2 zákona č. 255 2012 Sb., o kontrole 

(kontrolní řád), ve znění pozdějších předpisu (dále jen „kontrolní řád"). 

Datum kontroly na místě: 19.01.2026 

G. Poslední kontrolni ukon předcházející vyhotovení protokolu o kontrole a den kd) by 

tento kontrolni úkon proveden: 

Všechny originály podkladu zapujčených pro výkon kontroly byly vráceny. Následně byla 

kontrola na místě ukončena dne 19.01.2026 (poslední kontrolní úkon). 

H. Kontrolní zjištění, obsahující zjištěný stav věci: 

Kontrolní zjištění: 

Na základě podkladu předložených ke kontrole bylo zjištěno, že matriční agendu vykonávají 

úřednici, kteří prokázali odborné znalosti v oboru splněním zkoušky a disponuje příslušným 

osvědčením O jejím vykonáni: 

- paní Markéta Poláčková na základě Osvědčení vydané Magistrátem města Kladna dne 

08.11.2005 

- paní Petra Kučerová na základě Osvědčení vydané Magistrátem města Kladna dne 

18.06.201 3 

1. Vedení knih narození (*14 zákona o matrikách) 

. do matričních knih narození byl v roce 2025 zapsán I zápis narození. 

• za rok 2025 byl kontrolován tento zápis v knize narození vedené pro Brandýsek pod 

poř. č. 1, včetně sbírky listin k provedenému zápisu 

• matriční knihy jsou vedeny pro každou obec matričního obvodu samostatně v souladu s 

3 odst. 5 prováděcí vyhlášky, mají všechny náležitosti stanovené v 3 odst. 3, 4, 6 a 7 

prováděcí vyhlášky 

• abecední rejstřík je veden v každé knize a průběžně doplňován 

• zápis do matriční kruhy je proveden v zákonných Ihutách 

• sbírky listin k provedenému zápisu je kompletní, obsahu „Hlášení o narození", 

prohlášení rodiču o jménu dítěte, souhlasné prohlášení rodičů o určení otcovství 

učiněné před narozením dítěte, výtisk počítačově vedené matriční knihy narození, kopii 

prvního vydaného matričního dokladu 



• rodný list je rodičům předán osobně (ve sbírce listin je záznam, že rodiče převzali rodný 
list osobně, což je stvrzeno podpisem rodiče). 

• Není třeba přijímat jakákoliv nápravná opatření či ukládat doporučení 

2. Vedení knih manželství ( 20 zákona o matrikách) a partnerství ( 20a zákona o 
matrikách) 

• do matričních knih manželství a partnerství bylo v roce 2025 zapsáno 13 zápisů 
manželství 

• za rok 2025 byly kontrolovány zápisy v knize manželství a partnerství vedené pro obec 
Brandýsek pod poř. č. 1-8, pro obec Zákolany pod poř. č. 1-2, pro obec Otvovice pod 
poř. č. 1-2 a pro obec Slatina pod poř. č. 1, včetně sbírky listin k provedeným zápisům 

• matriční knihy mají všechny náležitosti stanovené v 3 odst. 3, 4, 6 a 7 prováděcí 
vyhlášky 

• abecední rejstřík je veden v každé knize aje průběžně doplňován 

• zápisy do matričních knih jsou prováděny v zákonných lhůtách 

• sbírky listin uzavření manželství a partnerství obsahují protokol o uzavření manželství, 

vyplněný dotazník, kopie předložených matričních dokladů, kopii prvního vydaného 

matričního dokladu a výtisk počítačově vedené matriční knihy, v případě uzavírání 
církevního manželství je ve sbírce listin založeno osvědčení 

• oddací listy jsou zasílány do vlastních rukou (ve sbírce listin je založena vrácená 

doručenka) nebo je ve sbírce listin záznam, že snoubenci převzali oddací list osobně, 

což je stvrzeno podpisem snoubence 

• správní poplatky jsou vybírány ve správné výši 

• oznamovací povinnost je plněna ajejí provedení je vyznačeno ve sbírce listin. 

• Není třeba přijímat jakákoliv nápravná opatření či ukládat doporučení 

3. Vedení knih úmrtí ( 21 zákona o matrikách) 

• do matričních knih úmrtí bylo v roce 2025 zapsáno 27 zápisů úmrtí 

• za rok 2025 byly kontrolovány zápisy v knize úmrtí vedené pro obec Brandýsek pod 

poř. č. 1-8 a pro obec Dřetovice pod poř. č. 1-2, včetně sbírky listin k provedeným 

zápisům 

matriční knihy mají všechny náležitosti stanovené v * 3 odst. 3, 4, 6 a 7 prováděcí 

vyhlášky 

abecední rejstřík je veden v každé knize 

• zápisy do matričních knih jsou prováděny v zákonných lhůtách 

• sbírky listin k zápisu úmrtí obsahují list o prohlídce zemřelého, kopii prvního vydaného 

matričního dokladu a výtisk počítačově vedené matriční knihy 

• úmrtní listy jsou zasílány oprávněné osobě na doručenku do vlastních rukou 

• oznamovací povinnost je plněna ajejí provedení je vyznačeno ve sbírce listin. 

• Není třeba přijímat jakákoliv nápravná opatření či ukládat doporučení. 
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4. Vydávání druhopisů matričních dokladů (* 25 zákona o matrikách), doslovných 

výpisů ( 25 odst. 7 zákona o matrikách) 

• v roce 2025 bylo vydáno celkem S druhopisů matričních dokladů 

• za rok 2025 byly kontrolovány všechny druhopisy 

• v roce 2025 nebyl vydán žádný doslovný výpis z matriční knihy 

• spisy obsahují žádost o vydání dokladu, na žádosti je vyznačena oprávněnost žadatele 

k vydání dokladu (ve spisu je založena kopie matričního dokladu oprávněné osoby čije 

oprávněnost žadatele ověřována v AISEO), je vyznačena výše vybraného správního 

poplatku a datum jeho uhrazení, součástí spisu je kopie vydaného dokladu a vyznačení 

způsobu převzetí dokladu - osobním převzetím nebo je založena vrácená doručenka při 

zasílání dokladu do vlastních rukou žadatele 

v roce 2025 nebyl vydán žádný vícejazyčný standartní formulář k vydaným matričním 

dokladům podle Nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/1191 ze dne 6. 

července 2016 o podpoře volného pohybu občanů zjednodušením požadavků na 

předkládání některých veřejných listin v Evropské unii a o změně nařízení (EU) č. 

1024/2012. 

• Není třeba přijímat jakákoliv nápravná opatření či ukládat doporučení. 

5. Vydaná rozhodnutí k uzavření manželství (664 odst. 2 občanského zákoníku) 

• v roce 2025 bylo vydáno I rozhodnutí o prominutí předložení dokladů potřebných 

k uzavření manželství 

• za rok 2025 bylo kontrolováno toto rozhodnutí 

• spis obsahuje žádost o prominutí předložení dokladů s řádným odůvodněním, 

podkladové materiály pro vydání rozhodnutí, způsob převzetí rozhodnutí, záznam o 

vzdání se práva na odvolání, rozhodnutí s vyznačením právní moci 

• spisový materiál týkající se příslušného správního řízení je veden řádně - spis obsahuje 

určení oprávněné úřední osoby, spisovou obálku a soupis všech svých součástí včetně 

příloh s uvedením, kdy byly do spisu vloženy; rozhodnutí je vydáno v zákonných 

lhůtách 

• Lze konstatovat, že správní řízení na úseku matrik je vedeno v souladu s právními 

předpisy 

• Není třeba přijímat žádná nápravná opatření či ukládat doporučení 

6. Vydaná osvědčení k uzavření manželství ( 666 občanského zákoníku, 13 zákona 

o matrikách) 

• v roce 2025 bylo vydáno I osvědčení k uzavření manželství 

• v roce 2025 bylo toto osvědčení zkontrolováno 



spisová dokumentace obsahuje žádost o vydání osvědčení, kopii rodných listů, ověření 

totožnosti žadatelů, vyznačení údaje o nahlížení do AISEO, údaj o uhrazení správního 

poplatku, kopii vydaného osvědčení a způsob převzetí osvědčení 

• Lze konstatovat, že spisová dokumentace týkající se vydávání osvědčení je vedena 

řádně a přehledně. 

• Není třeba přijímat jakákoliv nápravná opatření či ukládat doporučení 

7. Vydaná vysvědčení o právní způsobilosti k uzavření manželství ( 45 zákona o 

matrikách) 

• v roce 2025 byly vydány 3 vysvědčení o právní způsobilosti k uzavření manželství 

• v roce 2025 byla tato vysvědčení zkontrolována 

• spisová dokumentace obsahuje žádost o vydání osvědčení, kopii rodného listu, ověření 

totožnosti žadatele, vyznačení údaje o nahlížení do AISEO, údaj o uhrazení správního 

poplatku, kopii vydaného vysvědčení a způsob převzetí vysvědčení 

• v roce 2025 byl vydán 1 vícejazyčný standartní formulář k vydanému vysvědčení o 

právní způsobilosti k uzavření manželství podle Nařízení Evropského parlamentu a 

Rady (EU) 2016/l 191 ze dne 6. července 2016 o podpoře volného pohybu občanů 

zjednodušením požadavků na předkládání některých veřejných listin v Evropské unii a 

o změně nařízení (EU) č. 1024/20 12. 

• Lze konstatovat, že spisová dokumentace týkající se vydávání vysvědčení je vedena 

řádně a přehledně. 

• Není třeba přijímat jakákoliv nápravná opatření či ukládat doporučení. 

8. Souhlasná prohlášení rodičů o určení otcovství (* 779 občanského zákoníku) 

• v roce 2025 bylo u matričního úřadu učiněno celkem 6 souhlasných prohlášení o určení 

otcovství 

za rok 2025 byla všechna souhlasná prohlášení zkontrolována 

• při sepisování souhlasných prohlášení jsou používány tiskopisy, které stanovují přílohy 

24-29 prováděcí vyhlášky 

• při sepisování souhlasných prohlášení rodičů o určení otcovství je prověřován osobní 

stav matky a svéprávnost rodičů nahlížením do AISEO nebo ACIS, je zakládána kopie 

souhlasného prohlášení. 

• Není třeba přijímat jakákoliv nápravná opatřeni či ukládat doporučení. 

9. Změna jména a příjmení (* 72 zákona o matrikách, správní řád, zákon o 

správních poplatcích) 

• v roce 2025 byla podána celkem 1 žádost o změnu jména a 2 žádosti o změnu příjmení 

• za rok 2025 byla všechna rozhodnutí zkontrolována 

• žádosti byly žadateli řádně odůvodněny, ze spisu je patrná výše a způsob a datum 

úhrady správního poplatku, oznámení o zahájení řízení je účastníkům zasíláno či 
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předáváno osobně, rozhodnutí jsou vydávána v zákonných lhůtách a jsou řádně 

odůvodňována, právní moc na rozhodnutích je vyznačována 

spisový materiál týkající se příslušného správního řízení je veden řádně - spisy obsahují 

určení oprávněné úřední osoby, spisovou obálku a soupis všech svých součástí včetně 

příloh s uvedením, kdy byly do spisu vloženy. 

Lze konstatovat, že spisová dokumentace týkající se žádostí o změnu jména a příjmení 

je vedena řádně a přehledně. 

• Není třeba přijímat jakákoliv nápravná opatření či ukládat doporučení. 

10. Žádost o užívání příjmení v mužském tvaru ( 69a zákona o matrikách) 

• v roce 2025 nebyla podána žádná žádost o užíváni příjmení v mužském tvaru 

11. Prohlášení o volbě druhého jména (* 62 odst. 3 zákona o matrikách) 

• v roce 2025 nebylo učiněno žádné prohlášení o volbě druhého jména 

12. Oznámení o přijetí dřívějšího příjmení po rozvodu manželství ( 759 občanského 

zákoníku, * 71 zákona o matrikách, 31 a * 32 prováděcí vyhlášky) 

• v roce 2025 nebylo učiněno žádné oznámení o přijetí dřívějšího příjmení po rozvodu 

manželství 

13. Prohlášení o dohodě na společném příjmení po uzavření manželství ( 70 odst. 4 

zákona o matrikách) 

• za rok 2025 nebylo učiněno žádné prohlášení o dohodě na společném příjmení po 

uzavření manželství 

14. Prohlášení o upuštění od užívání jednoho příjmení (* 70 odst. 6 zákona o 

matrikách) 

• v roce 2025 nebylo učiněno žádné prohlášení od upuštění užívání jednoho příjmení 

15. Prohlášení o připojení předchozího příjmení ke společnému příjmení užívanému 

po uzavření manželství ( 70 odst. 7 zákona o matrikách) 

• v roce 2025 nebylo podáno žádné prohlášení o připojení předchozího příjmení ke 

společnému příjmení užívanému po uzavření manželství 

16. Prohlášení o změně jména a příjmení v souvislosti se změnou pohlaví ( 72a 

zákona o matrikách) 

• v roce 2025 nebylo podáno žádné prohlášení o změně jména a příjmení v souvislosti se 

změnou pohlaví 
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17. Podkladové materiály pro zápis do zvláštní matriky ( 43 zákona o matrikách) 

• v roce 2025 bylo vypracováno celkem S zápisů jako podklad pro zápis matriční události 

do zvláštní matriky 

za rok 2025 byly kontrolovány všechny podkladové materiály pro zápis do zvláštní 

matriky. 

• Lze konstatovat, že podklady jsou zvláštní matrice zasílány neprodleně po nabrání 

žádosti o zápis do zvláštní matriky. 

• Není třeba přijímat jakákoliv nápravná opatření či ukládat doporučení. 

18. Vedení evidence tiskopisů na úseku matrik (na základě směrnice) 

• v roce 2025 byly Dc objednávány tiskopisy 

• matriční úřad uchovává dodací listy Tiskárny Ministerstva vnitra 

• přidělování matričních dokladů matrkářce provádí paní starostka Ing. Henrieta 

Rydlová 

• převzetí matričních dokladů matrikářkou je stvrzováno podpisem 

• pro každý druh matričního dokladu je vedena evidence použitých tiskopisů v listinné 

podobě, přehledy použitých tiskopisů jsou vedeny zároveň pomocí výpočetní techniky 

ajednou ročně jsou zálohovány 

• bezpečné uložení matričních tiskopisů, které znemožňuje jejich zneužití nebo odcizení, 

je zajištěno. 

• Lze konstatovat, že je postupováno v souladu se směrnicí 

• Není třeba přijímat jakákoliv nápravná opatření či ukládat doporučení. 

19. Likvidace poškozených a znehodnocených tiskopisů na úseku matrik (na základě 

směrnice) 

• v roce 2025 byla provedena 4x likvidace poškozených a znehodnocených matričních 

tiskopisů 

• likvidace byla provedena tříčlennou komisí jmenovanou paní starostkou 

• o provedených likvidacích poškozených a znehodnocených matričních tiskopisů byly 

sepsány protokoly obsahující údaje stanovené Směrnicí Ministerstva vnitra 

• Lze konstatovat, že je postupováno v souladu se směrnicí 

• Není třeba přijímat jakákoliv nápravná opatření či ukládat doporučení. 

20. Vidimace a legalizace (zákon o ověřování a ověřovací vyhláška) 

Na základě podkladů předložených ke kontrole bylo zjištěno, že ověřovací agendu vykonávají 

úředníci, kteří prokázali odborné znalosti v oboru splněním zkoušky a disponují příslušným 

osvědčením O jejím vykonání: 

- paní Markéta Poláčková na základě Osvědčení vydané Magistrátem města Kladna dne 

20.01.2005 



- paní Petra Kučerová na základě Osvědčení vydané Magistrátem města Kladna dne 

20.11.20 12 

- paní Irena Vimrová na základě Osvědčení vydané Magistrátem města Kladna dne 

08. 12.2002 

- paní Milena Báčová na základě Osvědčení vydané Magistrátem města Kladna dne 

11.01.2024 

- paní Kateřina Kymlička Libichová na základě Osvědčení vydané Magistrátem města 

Kladna dne 17.12.2024 

Městským úřadem jsou vedeny 2 ověřovací knihy označené arabskými číslicemi 

• za rok 2025 bylo provedeno 580 zápisů vidimací a legalizací 

• za rok 2025 byly kontrolovány zápisy v ověřovací knize č. I označené poř. č. I 70 

• ověřovací knihy jsou svázané, řádně označené včetně úvodního listu a listu 

podpisových vzorů ověřujících osob provádějících vidimaci a legalizaci. 

• Lze konstatovat, že vedení ověřovacích knih je na dobré úrovni. 

• Není třeba přijímat jakákoliv nápravná opatření či ukládat doporučení 

21. Poskytování informací (informační zákon) 

• v roce 2025 nebyly poskytnuty informace podle informačního zákona vztahující se 

k matriční agendě 

Opatření k odstranění nebo prevenci nedostatků zjištěných kontrolou: 

Agenda matrik, vidimace a legalizace, která byla předmětem kontroly, je vykonávána 

v souladu s právními předpisy, pečlivě a na velmi dobré úrovni. Při kontrole nebyly 

shledány nedostatky, a proto není třeba přijímat žádná nápravná opatření. 

I. Poučeni o možnosti podat proti kontrolním zjištěním uvedenym v protokolu 

o kontrole namitky s uvedením lhuty pro jejich podání a komu se podavají. 

Kontrolovaná osoba muže podat námitky proti kontrolnímu zjištění uvedenému 

v protokolu o kontrole kontrolnímu orgánu ve lhutě 15 dnů ode dne doručení protokolu 

o kontrole. Námitky se podávají písemně, musí z nich být zřejmé, proti jakému 

kontrolnímu zjištění směřuji, a musí obsahovat oduvodnění nesouhlasu s tímto konkrétním 

zjištěnim. 
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